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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
poniżej 209 000 euro 

 

INSTYTUT CERAMIKI I MATERIAŁÓW BUDOWLANYCH 

ul. Postępu 9, 02 – 676 WARSZAWA 

ODDZIAŁ MATERIAŁÓW OGNIOTRWAŁYCH 

ul. Toszecka 99, 44 – 100 G L I W I C E 

zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu 
nieograniczonego art. 10 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych na usługę: 

Świadczenie usług hotelarsko-gastronomicznych podczas 

XVII Międzynarodowej Konferencji Naukowej 

„Materiały ogniotrwałe: wytwarzanie, metody badań, stosowanie” 

CPV: USŁUGI HOTELARSKIE W ZAKRESIE SPOTKAŃ I KONFERENCJI /55120000-7/ 

zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej 
dalej „SIWZ”.  

Podpisy członków Komisji: 

Anna Iwan  -  

Alicja Krystoń  -       

Jerzy Czechowski -  

Bronisław Psiuk - 

Gliwice, dnia 29.04.2016 r. 
 

 
Zatwierdził:  

         Dyrektor Oddziału 

      prof. dr hab. inż. Mirosław Cholewa 
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I .  P O S T A N O W I E N I A  O G Ó L N E  

1. Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na znak: ZP/10/2016.  

2. Zamawiający 

Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych, 

 ul. Postępu 9, 02-676 Warszawa 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 

ul. Toszecka 99 

44-100 GLIWICE 

tel. +48/ 32 270 18 01, fax. +48/ 32 270 19 60  

Konto bankowe Pekao S.A. O/Gliwice 53124042721111000048355904  

NIP PL 525-000-76-26  

3. Tryb postępowania i podstawa prawna 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 

/w szczególności art. 10 ust. 1 oraz art. 39–46/ z zachowaniem zasad określonych ustawą z dnia 

29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych – t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm. zwanej dalej 

„ustawą” Pzp wraz z obowiązującymi do ustawy Rozporządzeniami Prezesa Rady Ministrów, 

w szczególności:  

a/ z dnia 28 grudnia 2015 r. /Dz. U. poz. 2254/ w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro 

stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych,  

b/ z dnia 19 lutego 2013 r. /Dz. U. poz. 231/ w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.  

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia stosuje się ponadto przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.  

– Kodeks cywilny /t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121/ jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej.  

4. Wykonawcy 

a) o udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy będący osobami fizycznymi, osobami prawnymi 

lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadającymi osobowości prawnej, a także Wykonawcy Ci 

występujący wspólnie /konsorcjum, art. 23/ o ile spełniają warunki określone w ustawie oraz w niniejszej 

SIWZ, 

b) Wykonawca winien zapoznać się z całością SIWZ,  

c) ilekroć występuje pojęcie „ustawą Pzp” lub przywołuje się „nr artykułu” bez wskazania ustawy, chodzi 

o Ustawę Prawo Zamówień Publicznych, 

d) wszystkie załączniki stanowią integralną część SIWZ,  

e) wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca 

z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp., 
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f) ilekroć w SIWZ jest mowa o „cenie” należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 

i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług /Dz. U. poz. 915/, 

g) postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne /art. 8/, 

h) Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem w przypadkach 

określonych w ustawie, 

i) nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4. 

5. Oferty częściowe  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

Zamawiający rozstrzygnie przetarg, gdy co najmniej jedna niepodlegająca odrzuceniu oferta wpłynie na 

adres Zamawiającego na całość zamówienia. 

6. Oferty wariantowe  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

7. Zamówienia uzupełniające  

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy 

Pzp.  

8. Umowa ramowa 

Postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.  

9. Aukcja elektroniczna  

Nie przewiduje się wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

10. Zmiana SIWZ  

Zamawiający, w uzasadnionych przypadkach może w każdym czasie, przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji 

zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli 

specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej zamieszcza ją także na tej stronie /art. 38 ust. 4, 4a, 

6/. W przypadku wystąpienia w/w okoliczności Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia 

w Biuletynie Zamówień Publicznych.  

11. Pisemność postępowania  

Wnioski, oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie 

za pomocą faksu lub drogą elektroniczną /art. 27 ust. 1/. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub 

informacje Wykonawcy lub Zamawiający przekażą drogą elektroniczną lub faksem to uważać się będzie za 
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złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do adresata przed upływem terminu i zostanie niezwłocznie 

potwierdzona na piśmie na żądanie drugiej strony /art. 27 ust. 2/.  

12. Wyjaśnienia treści SIWZ  

Wykonawca stosownie do art. 38 ust. 1 może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 

Pytania powinny być sformułowane na piśmie - list, faks, e-mail, wraz z podaniem nazwy i dokładnego 

adresu Wykonawcy i złożone w terminie nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert. Odpowiedzi na tak złożone zapytania zostaną udzielone nie 

później niż w terminach określonych w art. 38 ust. 1 Pzp.  

Treść zapytań Zamawiający zamieści na stronie internetowej i przekaże Wykonawcom, którym przekazał 

SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania. Wyjaśnienia SIWZ będą stanowiły integralną cześć SIWZ.  

13. Osoby do kontaktu: 

Anna Iwan – e-mail: a.iwan@icimb.pl, fax. +48/ 32 270 19 60 

I I .  O P I S  P R Z E D M I O T U  Z A M Ó W I E N I A  

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelarsko-gastronomicznych w dniach 24÷26 maja 

2017 r. podczas XVII Międzynarodowej Konferencji Naukowej „Materiały ogniotrwałe: wytwarzanie, 

metody badań, stosowanie”. 

Zamawiający oczekuje, aby realizujący zamówienie Hotel, zwany dalej Wykonawcą, posiadał i spełniał 

następujące warunki umożliwiające realizację przedmiotu zamówienia: 

1. Hotel ma swoją siedzibę w Wiśle. 

2. Hotel posiada kategorię przynajmniej 4* (słownie: cztery gwiazdki). 

3. Hotel jest w stanie zrealizować przedmiot zamówienia w dniach 24÷26 maja 2017 r. w swojej siedzibie 

w Wiśle, zgodnie z adresem, przy czym miejsce realizacji zamówienia stanowi jeden zwarty budynek 

będący własnością Hotelu z zastrzeżeniem pkt. 4 oraz teren rekreacyjny. 

4. Na terenie Hotelu powinno znajdować się zadaszone miejsce rekreacyjne z kominkiem na około 

120 osób – Zamawiający przewiduje organizację kominka plenerowego. Miejsce to powinno umożliwić 

organizację imprezy w przypadku niesprzyjających warunków atmosferycznych. 

5. Hotel zapewni zakwaterowanie, wyżywienie oraz salę konferencyjną w miejscu realizacji przedmiotu 

zamówienia, w jednym budynku dla około 120 osób. Zakwaterowanie, wyżywienie oraz sala 

konferencyjna znajdują się w tym samym miejscu. 

6. Hotel posiada w miejscu realizacji przedmiotu zamówienia (w jednym budynku) odpowiednią liczbę 

pokoi umożliwiającą zakwaterowanie uczestników konferencji. 

7. Zamawiający oczekuje zakwaterowania w pokojach jedno i dwuosobowych oraz apartamentach, przy 

czym Hotel udostępni przynajmniej: 

a) 80 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych liczonych jako pokoje jednoosobowe, 

b) 20 pokoi dwuosobowych, 
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c) 3 pokoje typu studio. 

8. Pokoje, w których zakwaterowani będą uczestnicy konferencji mają ten sam standard określony 

w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, 

w których świadczone są usługi hotelarskie z dnia 19.08. 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2006 r. nr 22 poz. 169 z późn. 

zm.) oraz w załączniku do Rozporządzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 16.11.2011 r. zmieniającego 

Rozporządzenie w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których świadczone są usługi 

hotelarskie (Dz. U. z 2011 r. nr 259, poz. 1553). 

9. Hotel zapewnia dostęp do Internetu (przewodowy i bezprzewodowy) w każdym pokoju. 

10. Hotel zapewni w miejscu realizacji zamówienia wyżywienie w postaci: 

a) śniadań w formie bufetu w dniach 25, 26 maja 2017 r. 

b) obiadów w formie bufetu w dniach 25, 26 maja 2017 r. (przystawka, zupa, mięsa, ryby, dodatki, 

surówki, deser, napoje), 

c) uroczystej kolacji (bankiet) w dniu 24 maja 2017 r. 

d) kolacji grillowej (kominek plenerowy) w dniu 25 maja 2017 r. 

e) czterech przerw kawowych w dniach 24÷26 maja 2017 r. obejmujących kawę, herbatę, wodę 

mineralną, soki, bufet cukierniczy. Hotel przedstawi Zamawiającemu przykładowe menu bufetu. 

11. Uroczysta kolacja 

a) Hotel przedstawi Zamawiającemu menu w skład, którego wchodzić będzie: przystawka, zupa, danie 

główne, deser, kawa, herbata, woda, soki, bufet – zimna płyta, bufet słodki, ciepła przekąska serwowana. 

b) Hotel zapewni zespół muzyczny w trakcie bankietu, którego koszt wliczony będzie w cenę świadczonej 

usługi. 

12. Kominek plenerowy 

a) Hotel przedstawi Zamawiającemu menu w skład, którego wchodzić będą dania z grilla, dania ciepłe, 

bufet sałatkowy, bufet zimny, dodatki, 

b) Hotel zapewni kapele góralską na czas trwania kominka plenerowego, którego koszt wliczony będzie 

w cenę świadczonej usługi. 

13. Hotel posiada odpowiednie zaplecze (kuchnię, restaurację) umożliwiające realizacje przedmiotu 

zamówienia w zakresie wyżywienia. 

14. Hotel posiada restaurację zapewniającą realizację przedmiotu zamówienia w zakresie wyżywienia – 

jednorazowo 120 osób (nie jest możliwa realizacja wyżywienia dla 120 osób w systemie „na zmiany”). 

15. Świadczenie usług wyżywienia powinno odbywać się wg ustawy z dnia 25.08.2006 r. 

o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2006 r. nr 171 poz. 1225 z póź. zm.). 

16. Posiłki realizowane w zakresie realizacji wyżywienia muszą być przygotowywane w miejscu realizacji 

przedmiotu zamówienia – catering nie jest możliwy. 

17. W ramach oferty wyżywienia, przy realizacji przedmiotu zamówienia podczas konferencji w Hotelu, 

Hotel przedstawi przykładowe zróżnicowane menu w przypadku obiadów i uroczystej kolacji (propozycje 
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mięsne i rybne), które będą wiązały Wykonawcę w kwestii usługi wyżywienia dla uczestników 

konferencji oraz uwzględni w każdym posiłku kuchnię wegetariańską. 

18. Hotel posiada własną salę konferencyjną. 

19. Ustawienie Sali konferencyjnej: stoły w trzech rzędach, stół dla prowadzących sesję referatów oraz 

mównica. Przed mównicą kosz z kwiatami, których cena wliczona będzie w cenę świadczonej usługi. 

20. Sala konferencyjna powinna spełniać następujące standardy: 

a) umożliwić przeprowadzenie sesji referatowej dla 120 osób, 

b) jest salą klimatyzowaną, 

c) sala wyposażona jest w sprzęt audiowizualny (projektor multimedialny, mikrofon bezprzewodowy), 

duży ekran. Całe wyposażenie wliczone jest w cenę sali, 

d) na sali Wykonawca udostępni miejsce dla kabin do tłumaczeń symultanicznych. Koszt wynajmu kabin 

oraz tłumaczy nie wliczone jest w cenę usługi świadczonej przez Wykonawcę. 

21. We foyer przed salą konferencyjną odbywać się będzie przerwa kawowa. W tym samym miejscu 

konieczne jest udostępnienie miejsca dla banerów i stoisk reklamowych. 

22. Wykonawca udostępni Zamawiającemu w dniu 25 maja dodatkową salę do przeprowadzenia sesji 

posterowej. 

23. Hotel posiada przy budynku Hotelu i udostępni w cenie świadczonej usługi parking strzeżony (nie 

mniej niż 100 miejsc parkingowych) dla uczestników konferencji. 

24. Hotel zagwarantuje, iż w terminie realizacji przedmiotu zamówienia na jego terenie nie będzie 

odbywać się inna konferencja o podobnej tematyce. Jednocześnie Zamawiający przyjmuje do wiadomości, 

iż w tym samym terminie mogą przebywać się w hotelu inni goście, przy czym nie będą oni zakłócać 

przebiegu imprezy Zamawiającego. 

25. Liczba uczestników przedmiotu zamówienia może ulec zmianie. Liczba osób stanowiących podstawę 

rozliczenia zostanie podana Wykonawcy, na co najmniej 14 dni przed datą rozpoczęcia konferencji. 

26. Zamawiającemu przysługuje wizja lokalna. 

27. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonania zamówienia uwzględniane będą przez Zamawiającego 

z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. 

I I I .  T E R M I N Y   

1. Termin wykonania zamówienia: 

24÷26 maja 2017 r. 

2. Termin i warunki składania ofert 

a) termin składania ofert upływa dnia 12.05.2016 r. o godz. 1000  

b) miejsce składania ofert 

Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach, ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice, pokój Nr 127 
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c) oferty należy dostarczyć osobiście lub pocztą na adres Zamawiającego, 

d) Wykonawca powinien umieścić ofertę w zabezpieczonej kopercie. Kopertę należy adresować na adres 

Zamawiającego z zaznaczeniem na kopercie "Przetarg na usługę hotelarsko-gastronomiczną" oraz „Nie 

otwierać przed terminem otwarcia ofert” tj. 12.05.2016 r. godz. 1015 

3. Zmiany i wycofanie ofert 

a) zgodnie z art. 84 ust. 1 Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać 

ofertę, 

b) zmiany lub wycofanie oferty winny być dokonane w formie pisemnej, 

c) oferty o których mowa w podpunkcie b będą otwierane w pierwszej kolejności, 

- po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty. Oferty wycofane 

nie będą odczytane,  

- koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który 

wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną one dołączone 

do oferty,  

d) po upływie terminu składania ofert, Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić w niej zmian, 

e) oferta wniesiona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy. 

4. Informacje o terminie, trybie i miejscu otwarcia ofert  

a) otwarcie ofert nastąpi dnia 12.05.2016 r. o godz. 1015 w  

Instytucie Ceramiki i Materiałów Budowlanych, 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach, ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice, pokój Nr 203. 

b) Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji publicznego otwarcia ofert. Otwarcie ofert jest jawne /art. 86 

ust.1, ust.2/, 

c) bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 

d) podczas otwarcia ofert poda się również nazwy /firmy/ oraz adresy Wykonawców, a także informacje 

dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach,  

e) informacje, o których mowa wyżej pkt. 4 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli 

obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

5. Termin związania ofertą /art. 85 ustawy Pzp./  

a) Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu 30 dni, 

b) bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się z wraz z upływem terminu składania ofert.  

6. Termin wpływu wadium oraz wymagania dotyczące wadium  

Nie wymagane wniesienie wadium.  

7.  Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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I V .  W A R U N K I  U D Z I A Ł U  W  P O S T Ę P O W A N I U  O R A Z  O P I S  S P O S O B U  
D O K O N Y W A N I A  O C E N Y  S P E Ł N I A N I A  T Y C H  W A R U N K Ó W  

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, 

o których mowa w art. 22.1 ustawy Pzp dotyczące:  

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania, 

Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania w szczególności koncesję, zezwolenie lub licencje, 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia, 

Wykonawca wykaże, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, co 

najmniej jedno zamówienie odpowiadające swoim rodzajem i wartością przedmiotowi zamówienia 

(z podaniem wartości, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcy). 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.  

2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu 

dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków 

określonych, w pkt. 1a-1d winien spełniać, co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Ci 

Wykonawcy wspólnie. 

Warunek określony w pkt. 2 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie. 

Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia-nie spełnia”, w oparciu 

o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać 

jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnia.  

V .  W Y K A Z  O Ś W I A D C Z E Ń  L U B  D O K U M E N T Ó W ,  J A K I E  M A J Ą  
D O S T A R C Z Y Ć  W Y K O N A W C Y  W  C E L U  P O T W I E R D Z E N I A  
S P E Ł N I A N I A  W A R U N K Ó W  U D Z I A Ł U  W  P O S T Ę P O W A N I U  

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu do oferty należy załączyć:  

a) oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 

ustawy Pzp wg wzoru załącznika nr 3, 

b) potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania w szczególności koncesje, zezwolenie lub licencję, 

c) wykaz wykonanych (przynajmniej jedno zamówienie), a w przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych również wykonywanych, głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
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wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz 

załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie wg wzoru załącznika nr 8. 

Dowodami są: 

- poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych powinno 

być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

- oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie 

jest w stanie uzyskać poświadczenia wskazanego wyżej. 

W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, o którym 

mowa w pkt. 1c zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przekładania dowodów 

o których mowa w pkt. 1c.  

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

publicznego, oświadczenie o spełnianiu każdego z warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 składa, co 

najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy Ci Wykonawcy wspólnie. 

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy 

w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy należy złożyć następujące dokumenty w formie 

oryginału lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę 

upoważnioną, z zachowaniem sposobu reprezentacji: 

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, 

o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp wg wzoru załącznika 4, 

b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do 

wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 

2.1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 2b) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 

w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

Dokumenty, o których mowa powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert.  

2.2. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 2.1.a) zastępuje się je dokumentem 

zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, 

złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 
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3. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez 

Zamawiającego należy przedstawić opis oferowanej usługi – załącznik nr 2. 

4. Ponadto Zamawiający wymaga przedstawienia wraz z ofertą:  

a) formularza oferty – załącznik nr 1 wraz z: 

- listą podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej /jeżeli występują/, w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. nr 50, poz. 331 z późn. zm.), 

b) statusu prawnego Wykonawcy – załącznik nr 5, 

c) parafowanego wzoru umowy – załącznik nr 6, 

d) oświadczenia o doświadczeniu – załącznik nr 7. 

5. Forma składania dokumentów  

a) dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę, czyli opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem”. Poświadczenie za zgodność 

z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu /np. wraz z imienną 

pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem/, 

b) postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty sporządzone 

w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

Podczas oceny ofert zamawiający będzie się opierał na tekście przetłumaczonym. W przypadku braku 

tłumaczenia pism obcojęzycznych lub tłumaczenia niedokładnego Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość odrzucenia dokumentu.  

Zgodnie z art. 11 ustawy o języku polskim, tłumaczenie na język polski nie jest wymagane w przypadku:  

- nazw własnych,  

- zwyczajowo stosowanej terminologii naukowej i technicznej,  

- znaku towarowego,  

- nazwy handlowej oraz oznaczenia pochodzenia towarów i usług.  

c) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu 

wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości co do jej prawdziwości. 

V I .  I N S T R U K C J A  D L A  W Y K O N A W C Ó W   

1. Opis sposobu przygotowania oferty  

a) oferta winna być sporządzona według wzoru - formularz - OFERTA stanowiący załącznik SIWZ. Ofertę 

należy złożyć w formie pisemnej zapewniającej jej pełną czytelność, 

b) oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez osobę /osoby uprawomocnione do 

reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z dokumentem rejestracyjnym 

i wymaganiami ustawowymi, obowiązującego prawa lub pełnomocnika, 
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c) osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub pełnomocnik muszą:  

- podpisać druk „OFERTA”,  

- podpisać załączniki,  

- podpisać się w miejscach, w których Wykonawca naniósł zmiany.  

d) pożądane jest, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane, a oferta trwale zszyta, 

uniemożliwiająca samoistne jej zdekompletowanie.  

V I I .  S P O S Ó B  O B L I C Z E N I A  C E N Y  O F E R T Y   

1. Cena brutto do zapłaty podana w ofercie będzie ceną złożonej oferty podlegającej ocenie.  

2. Cena obejmuje wszystkie składniki kosztów dotyczących przedmiotu zamówienia.  

3. Cena niezależnie od wchodzących w jej skład elementów winna być wyrażona w PLN. 

4. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do Wykonawcy stosownie do obowiązujących na dzień 

otwarcia ofert przepisów o podatku od towarów i usług. 

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty 

dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć 

zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty 

będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) 

towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując 

ich wartości bez kwoty podatku. 

6. Faktura za wykonaną usługę wystawiana zostanie w PLN. 

V I I I .  K R Y T E R I A  W Y B O R U  O F E R T Y   

BADANIE OFERT, ODRZUCENIE OFERT, WYKLUCZENIE WYKONAWCY, WYBÓR WYKONAWCY 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami:  

L.p. Kryterium Waga 

1. Cena 
(C) 

95% 

2. Doświadczenie Wykonawcy 
(D) 

5% 

Sposób wyliczenia punktacji dla kryterium: 

a) cena – wg poniższej formuły matematycznej: 

C = (Najniższa cena brutto / Cena brutto badanej oferty) x 100 pkt. 
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b) doświadczenie Wykonawcy: w zależności od długości okresu prowadzenia działalności w zakresie 

świadczenia usług hotelarsko-konferencyjnych  Wykonawca otrzyma poniżej określoną liczbę punktów: 

- poniżej roku: D = 0 pkt. 

- od 1 roku do 5 lat: D = 10 pkt. 

- od 5 do 10 lat: D = 20 pkt. 

- od 10 do 15 lat: D = 30 pkt. 

- powyżej 15 lat: D = 40 pkt. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów (P) wyliczonych 

wg poniższej formuły matematycznej: 

P = C*0,95 + D*0,05 

P - punktacja końcowa badanej oferty, 

C - liczba punktów w kryterium „cena” uzyskanych przez ofertę badaną, 

D - liczba punktów w kryterium „doświadczenie Wykonawcy” uzyskanych przez ofertę badaną. 

Przy obliczaniu punktów, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc po przecinku według 

zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku 

w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega 

zmianie. 

2. Badanie ofert 

a) w toku badania i oceny Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. /art. 87 ust. 1 ustawy Pzp/. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym 

a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem jak niżej dokonywanie 

jakichkolwiek zmian w jej treści, 

b) Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 

niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając 

o tym Wykonawcę którego oferta została poprawiona, 

c) Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli Wymaganych przez 

Zamawiającego oświadczeń i dokumentów o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub którzy nie 

złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli oświadczenia i dokumenty o których mowa w art. 25 ust. 1 

ustawy Pzp zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia 

w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania, 

d) Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących 

oświadczeń lub dokumentów o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.  
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3. Zasady wykluczenia Wykonawcy  

Zamawiający zobowiązany jest wykluczyć Wykonawcę z postępowania w przypadku zaistnienia 

przesłanek do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ustawy Pzp.  

4. Zasady odrzucenia ofert 

Zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 89 

ust. 1 ustawy Pzp. 

5. Wybór Wykonawcy 

a) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w SIWZ oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w SIWZ 

kryteria, 

b) jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę 

z niższą ceną, 

c) jeżeli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru 

oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający 

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 

ofert dodatkowych - Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach, 

d) niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty o:  

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy albo 

imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, 

a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

- Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,  

- Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie 

faktyczne i prawne, jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji 

bez ogłoszenia albo zapytania o cenę, 

- terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie 

zamówienia publicznego może być zawarta, 

e) niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, o których mowa 

wyżej na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie,  

f) Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, złożone przez 

nich plany, rysunki, modele, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały - w sytuacjach 

jeżeli jedne z przedstawionych przypadków będzie miał miejsce w przetargu. 
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6. Unieważnienie przetargu  

a) Zamawiający unieważnia postępowanie o zamówienie w przypadku zaistnienia okoliczności 

określonych w art. 93 ustawy Pzp., 

b) o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie 

wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, oraz którzy:  

- ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem 

terminu składania ofert,  

- złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne.  

I X .  I N F O R M A C J E  Z W I Ą Z A N E  Z  U M O W Ą   

1. Wzór umowy w tym: określenie wysokości kar umownych stanowi załącznik niniejszej SIWZ.  

2. Stosownie do art. 144 ustawy Pzp Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w trakcie jej 

realizacji w zakresie: 

a) ustawowej zmiany stawki podatku VAT.  

W przypadku zmiany przepisów regulujących wysokość podatku od towarów i usług VAT wysokość 

wynagrodzenia brutto wynikającego z oferty Wykonawcy zostanie odpowiednio powiększona lub 

pomniejszona stosownie do wzrostu lub spadku wysokości stawki VAT. Powyższa zmiana obowiązywać 

będzie wraz z wejściem w życie zmienionych przepisów i nie będzie wymagać zawarcia aneksu do 

niniejszej umowy. 

b) zmiany osoby lub osób odpowiedzialnych za realizację umowy lub wymienionych w załącznikach 

umowy. 

3. Umowa zostanie podpisana w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego oraz stosownie do 

przepisów określonych w art. 94 ustawy Pzp.  

4. Informacja o formalnościach, jakie powinny być spełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

tj. o miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę odrębnym 

pismem lub telefonicznie.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, w sprawie 

zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy /jeżeli 

Zamawiający wymaga/ Zamawiający może wybierać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, 

bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania 

o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

6. Do umów w sprawach zamówień publicznych, stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej.  
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X .  Z A S A D A  J A W N O Ś C I  P O S T Ę P O W A N I A  / a r t .  9 6 /   

1. W trakcie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający sporządza pisemny 

protokół postępowania o udzielenie zamówienia zwany „protokołem”.  

2. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru 

najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich 

otwarcia.  

3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy 

o Zwalczaniu Nieuczciwej Konkurencji z dnia 16.04.1993 r. (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 z późn. 

zm.) i muszą być załączone jako odrębna część nie złączona z ofertą w sposób trwały.  

4. Zamawiający udostępni protokół lub załączniki do protokołu na pisemny wniosek. 

5. Udostępnienie protokołu lub załączników do protokołu może nastąpić poprzez wgląd w miejscu 

wyznaczonym przez Zamawiającego, przesłania kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie 

z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku. 

6. Bez zgody Zamawiającego Wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników, w miejscu 

wyznaczonym przez Zamawiającego, nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą środków 

służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert. 

X I .  I N F O R M A C J E  D O T Y C Z Ą C E  Z A S A D  I  T R Y B U  W N O S Z E N I A  
O D W O Ł A Ń   

1. Środki ochrony prawnej szczegółowo określono w - Dział VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz poniósł szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.  

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 

podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest 

zobowiązany na podstawie przepisów ustawy.  

3. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 

11 ust. 8 ustawy Pzp, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:  

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę,  

b) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia 

odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty odwołującego.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej /art.180 ust. 4 i 5, 

art.181 ustawy Pzp/.  

5. Terminy na wniesienie odwołania określa art. 181, 182 ustawy Pzp. 
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Załączniki: 

Zał. Nr 1 – Formularz oferty 

Zał. Nr 2 – Opis oferowanej usługi w celu potwierdzenia, że usługi te odpowiadają wymaganiom 

określonym przez Zamawiającego 

Zał. Nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Zał. Nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Zał. Nr 5 – Status prawny Wykonawcy 

Zał. Nr 6 – Wzór umowy 

Zał. Nr 7 – Oświadczenie Wykonawcy o doświadczeniu 

Zał. Nr 8 – Wykaz wykonanych usług 
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Załącznik nr 1 

 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

 

F O R M U L A R Z  O F E R T Y  

 
 
Nazwa i siedziba wykonawcy: 

Imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktu: 

numer telefonu kontaktowego: 

numer faxu na który będą wysyłane wszystkie informacje dotyczące postępowania: 

adres a-mail na które mogą być wysłane informacje dotyczące postępowania: 

 

 
Nazwa i siedziba Zamawiającego 

Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 
Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 

ul. Toszecka 99 
44-100 Gliwice 

 
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu na: 

Świadczenie usług hotelarsko-gastronomicznych podczas XVII Międzynarodowej Konferencji 

Naukowej „Materiały ogniotrwałe: wytwarzanie, metody badań, stosowanie”. 
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F O R M U L A R Z  C E N O W Y  O F E R T Y  

Rodzaj usługi 
Ilość 
osób 

Ilość 
dni 

Cena 
jednostkowa 

netto 
[PLN] 

Wartość netto 
[PLN] 

Wartość brutto 
zawierająca 23% VAT 

[PLN] 

ZAKWATEROWANIE 

Nocleg ze 
śniadaniem 

120 2    

GASTRONOMIA 

Obiad standard 120 2    

Bankiet 
(bez alkoholu) 

120 1    

Wieczór biesiadny 120 1    

Przerwa na kawę 120 4    

USŁUGI DODATKOWE 

Zespół muzyczny  2    

Sala konferencyjna  2    

Kwiaty do dekoracji      

Ryczałt za parking      

Napoje do bankietu 
i wstawki VIP 

     

 
SUMA 

 

  

 

Wartość ogółem 

netto słownie:  

Wartość ogółem 

brutto słownie:  

 

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: 

netto: ……………………………………… 

(słownie: ……………………………………………………………………………………) 

brutto: ……………………………………… 

(słownie: ……………………………………………………………………………………) 

w tym podatek VAT ……………………………………… 

(słownie: ……………………………………………………………………………………) 

2. Warunki płatności określamy na: ……………………………………… 

3. Termin realizacji zamówienia: 24÷26 maja 2017 r. 
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4. Wszystkie informacje zawarte w formularzu oferta i załącznikach są prawdziwe i rzetelnie informują 

o aktualnej sytuacji prawnej i finansowej naszej firmy na dzień otwarcia ofert. Stwierdzamy to pod groźbą 

odpowiedzialności karnej. 

5. Przyjęliśmy do wiadomości, że brak jakiegokolwiek załącznika do oferty powoduje jej odrzucenie. 

6. Stwierdzamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania i realizacji 

przyszłego świadczenia umownego. 

7. Ponadto oświadczamy, że: 

a) zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń, 

b) czujemy się związani niniejszą ofertą przez czas wskazany w specyfikacji tj. 30 dni oraz akceptujemy 

zaproponowane warunki specyfikacji, 

c) zapoznaliśmy się z projektem umowy i nie wnosimy w stosunku do niego żadnych zastrzeżeń, 

a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowę w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego, 

d) załączyliśmy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej /jeżeli występują/. 

...................................           ……………………………………………………………… 

/miejsce i data/        Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  
                        do reprezentowania Wykonawcy  
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Załącznik nr 2 

 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

 

Opis oferowanej usługi w celu potwierdzenia, że usługi te odpowiadają wymaganiom określonym 
przez Zamawiającego.
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Załącznik nr 3 
 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

 
 
 

 
Oświadczenie 

Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

oświadczam, że podmiot, który reprezentuję spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w art. 

22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm / 

dotyczące:  

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania. 

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia. 

3. Dysponowanie odpowiednim sprzętem, potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia. 

4. Sytuacji ekonomicznej finansowej.  

 

 

 

 

...................................           ……………………………………………………………… 

/miejsce i data/                     Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  

               do reprezentowania Wykonawcy  

 

 

 

 

 

Uwaga:  

Oświadczenie podpisuje Wykonawca lub jego pełnomocnik /pełnomocnik Wykonawców 

występujących wspólnie/. 
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Załącznik nr 4 

 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

 
 
 
 

Oświadczenie 
Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

oświadczam, że podmiot, który reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania zgodnie z art. 24 

ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm./. 

 
 
 
 
 
 
 
 
………………………      ………………………………………………………………..  
/miejsce i data/       Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  

 do reprezentowania Wykonawcy  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Uwaga:  
Oświadczenie składa każdy Wykonawca oddzielnie /w razie jeżeli do przetargu przystępują wspólnie/. 
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Załącznik nr 5 

 

S T A T U S  P R A W N Y  W Y K O N A W C Y  
 
 

Nazwa Wykonawcy:  

.......................................................................................................................................................................  

Siedziba Wykonawcy /adres/: .........................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................  

Miejsce rejestracji ..................................................................................................................................  

Status prawny .........................................................................................................................................   

NIP ...............................................................................................................................................................  

REGON .......................................................................................................................................................  

KRS ..............................................................................................................................................................  

Telefon .......................................................................................................................................................   

Fax ...............................................................................................................................................................  

Osoby reprezentujące Wykonawcę w niniejszym postępowaniu.  

.......................................................................................................................................................................  
 
 
 
 
…………………dnia ………………         ………………………………………………………..  

Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  

  do reprezentowania Wykonawcy  
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Załącznik nr 6 

 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /       

W Z Ó R  U M O W Y  Nr     /ZP10/ 2016 

zawarta w dniu           pomiędzy:  
..................................................................................................................................................  
zarejestrowanym w ……………………pod numerem ............................ reprezentowaną przez:  
.............................................................................................................................,  
NIP ………………..  
zwanym dalej Wykonawcą:  

a  

Instytutem Ceramiki i Materiałów Budowlanych  
ul. Postępu 9, 02-676 Warszawa  
Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 
ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice  
zarejestrowanym w Sądzie Rejonowym dla m. St. Warszawy XIII Wydział Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000050974, NIP 525-000-76-26  
reprezentowanym przez:  

prof. dr hab. inż. Mirosława Cholewę     -  Dyrektora Oddziału  
mgr Krzysztofa Ociepczyka    - Głównego Księgowego Oddziału 
zwanym dalej Zamawiającym,  

w wyniku postępowania – nr sprawy ZP/ 10 /2016 o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o procedury określone w ustawie z dnia 29 stycznia 
2004 r. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z poźn. zm.). 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania pełny zakres usług hotelarsko-
gastronomicznych związanych z organizacją XVII Międzynarodowej Konferencji „Materiały Ogniotrwałe 
w Metalurgii: wytwarzanie, metody badań, stosowanie” 
a) w terminie 24-26 maja 2017 r. 
b) ilość osób: 120 osób. 

§ 2 
ZAKRES I WARUNKI ŚWIADCZONYCH USŁUG 

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia następujących usług: 
a) zakwaterowanie – 120 osób x ………….. x 2 dni = …………………… brutto. 
Wykonawca udostępnia do dyspozycji Zamawiającego następujące pokoje: 

Rodzaj pokoju Ilość pokoi 

Pokój 1-osobowy  

Pokój 2-osobowy  

Pokój typu studio  
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b) konsumpcja (usługi gastronomiczne): 

 
Koszt jednostkowy brutto 

[PLN] 
Ilość osób 

Koszt ogółem brutto 
[PLN] 

Obiad x 2  120  

Kolacja standard  120  

Bankiet (bez alkoholu)  120  

Wieczór biesiadny  120  

Przerwa na kawę x 4  120  

Napoje dodatkowe do 
bankietu, wstawki VIP 

   

c) usługi dodatkowe: 
zespół muzyczny      - …………………………….. PLN 
kwiaty do dekoracji      - …………………………….. PLN 
ryczałt za parking      - …………………………….. PLN 
d) udostępnienie sali konferencyjnej audiowizualnej  - …………………………….. PLN 
2. Cena brutto za zakwaterowanie obejmuje cenę za nocleg i śniadanie. 
3. Doba hotelowa rozpoczyna się o godzinie 1400 natomiast kończy się w dniu wyjazdu o godzinie 1200. 
4. Zamawiający może zwiększyć lub zmniejszyć ilość rezerwowanych miejsc noclegowych i innych 
świadczeń. 
5. Zamawiający zobowiązuje się do poinformowania Wykonawcy o ostatecznej ilości rezerwowanych 
miejsc noclegowych i ilości świadczeń na 14 dni przed planowanym terminem przyjazdu uczestników 
konferencji tj. do dnia 09.05.2017 r. 

§ 3 
CENA ZA PRZEDMIOT UMOWY 

1. Szacunkową wartość brutto przedmiotu umowy strony określają się na kwotę …………………PLN. 
(słownie:…………………………………………………………………..) 

2. Rozliczenie z tytułu dodatkowej rezerwacji miejsc noclegowych i innych świadczeń nastąpi 
z uwzględnieniem cen jednostkowych określonych w §2. 
3. W przypadku mniejszej liczny uczestników w stosunku do liczby określonej w §1 i §2 
i niewykorzystanie przez Zamawiającego całości zamówionych usług gastronomicznych oraz imprez 
określonych w §2 Wykonawca obciąży Zamawiającego kosztami wynikającymi z rzeczywistej ilości 
wykorzystanych miejsc i świadczeń. 

§ 4 
WYKONANIE UMOWY 

Wykonawca oświadcza, że zobowiązuje się do: 
a) wykonania umowy w pełnym zakresie, określonym w § 1 i 2, 
b) wykonania usług na poziomie odpowiednim dla hoteli czterogwiazdkowych. Jakość i standard 
infrastruktury hotelowej wg przepisów określonych w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów w których są świadczone usługi 
hotelarskie /t.j. Dz. U. z 2006 r. nr 22, poz. 169 z późń. zm./, 
c) świadczenia usług hotelarsko-gastronomicznych zgodnie z ustawą o usługach turystycznych 
z 29 sierpnia 1997r. /t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 187 z późń. zm./. 

§ 5 
WARUNKI PŁATNOŚCI I ROZLICZEŃ 

1. Rozliczenie pobytu i wystawienie faktury VAT nastąpi w ostatnim dniu pobytu grupy Zamawiającego. 
2. Strony uzgodniły następujące warunki płatności za wykonaną usługę: 
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a) zapłata: wartość faktury VAT; płatna w formie przelewu na konto wymienione na fakturze, w terminie 
30 dni od daty wystawienia faktury, 
b) za zwłokę w uregulowaniu przez Zamawiającego zobowiązań w określonym terminie, Wykonawca 
może naliczyć odsetki w ustawowej wysokości i obciążyć nimi Zamawiającego, 
c) w przypadku niewłaściwego lub niepełnego wywiązania się Wykonawcy z zobowiązań wynikających 
z niniejszej umowy, Zamawiający może odmówić zapłaty całości lub części wynagrodzenia za określone 
niewłaściwie wykonanie usługi. 
3. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT, posiada numer identyfikacyjny NIP 525-000-
76-26 i upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT bez jego podpisu. 

§ 6 

1. Wykonawca ustala odpowiedzialnego za realizację umowy ..........................................  
2. Zamawiający ustala odpowiedzialnego za realizację umowy – Jerzy Witek  

§ 7 
KARY UMOWNE I ODSZKODOWANIA 

1. Strony zastrzegają sobie następujące kary umowne: 
a) w przypadku nienależnego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może dochodzić kary 
umownej w wysokości 5% wartości umowy, 
b) w przypadku odstąpienia od umowy przez stronę z powodu okoliczności, za które odpowiada druga 
strona, Stronie odstępującej przysługuje kara umowna w wysokości 10% wartości umowy 
z zastrzeżeniem art.145 ustawy Pzp oraz ust. 2 umowy. 
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od 
umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

§ 8 
ZMIANA UMOWY 

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie 
aneksu do umowy, pod rygorem nieważności. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych 
w art. 144 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. tj. zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej 
umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że 
Zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany.  
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w trakcie jej realizacji w zakresie:  

a) ustawowej zmiany stawki podatku VAT. 
W przypadku zmiany przepisów regulujących wysokość podatku od towarów i usług VAT wysokość 
wynagrodzenia brutto wynikającego z oferty Wykonawcy zostanie odpowiednio powiększona lub 
pomniejszona stosownie do wzrostu lub spadku wysokości stawki VAT. Powyższa zmiana obowiązywać 
będzie wraz z wejściem w życie zmienionych przepisów i nie będzie wymagać zawarcia aneksu do 
niniejszej umowy, 

b) zmiany osoby lub osób odpowiedzialnych za realizację umowy lub wymienionych w załącznikach 
umowy. 

§ 9 
ROZSTRZYGANIE SPORÓW 

Wszelkie spory mogące wynikać w trakcie realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane w drodze 
polubownego porozumienia, poprzez bezpośrednie negocjacje. W przypadku braku porozumienia 
wszelkie spory będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Oddziału Materiałów Ogniotrwałych 
w Gliwicach lub w przypadku Wykonawcy zagranicznego przez Sąd Arbitrażowy przy Krajowej Izbie 
Gospodarczej w Warszawie wg regulaminu tego Sądu.  
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§ 10 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Prawem właściwym dla umowy jest prawo polskie.  
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszej umowy, maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych - tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm. 
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.  
3. Umowa jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do 
informacji publicznej.  
4. Umowa jest nie ważna w części wykraczającej poza szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia 
w SIWZ. 

§ 11 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach każdy w języku polskim, po 
jednym dla każdej ze stron. 
2. Integralną część umowy stanowi SIWZ oraz oferta, w tym między innymi:  

- formularz cenowy,  
 

W Y K O N A W C A          Z A M A W I A J Ą C Y  
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Załącznik nr 7 

 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

 
 
 
 

Oświadczenie 
Wykonawcy w przedmiocie okresu prowadzenia działalności 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

oświadczam, że podmiot, który reprezentuję prowadzi działalność w zakresie świadczenia usług 

hotelarsko konferencyjnych przez okres ....................................................................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
………………………      ………………………………………………………………..  
/miejsce i data/       Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  

 do reprezentowania Wykonawcy  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Uwaga:  
Oświadczenie składa każdy Wykonawca oddzielnie /w razie jeżeli do przetargu przystępują wspólnie/. 
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Załącznik nr 8 

 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

 
 
 
 

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG 

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
zamówień odpowiadających swoim rodzajem i wartością przedmiotowi zamówienia. 

Zamawiający wymaga wykazaniem się, co najmniej jednym wykonanym zamówieniem spełniającym 
ww. wymagania. 

Przedmiot 
zamówienia 

Nazwa 
Zamawiającego 

Wartość 
zamówienia 

Data wykonania 
zamówienia 

    

 
 

...................................          ……………………………………………………………… 
/miejsce i data/       Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  

                       do reprezentowania Wykonawcy  

Uwaga: 
Do wykazu należy dołączyć dokument stwierdzający czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie
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