Znak Sprawy: OCHRONA-V/2015

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

INSTYTUT CERAMIKI | MATERIALOW BUDOWLANYCH
ul. Postepu 9, 02-676 WARSZAWA

zwany dalej ,Zamawiajgcym” zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

,Catodobowa ochrone fizyczna mienia wraz z monitoringiem wybranych

obiektéw Instytutu Ceramiki i Materiatdbw Budowlanych”
CPV /79710000-4/ - ustugi ochroniarskie

zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, zwanej
dalej SIWZ.

Warszawa, maj 2015 r.



|I. Postanowienia ogdlne

1. Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac sie na znak: OCHRONA- V/2015
2. Zamawiajgcy

Instytut Ceramiki i Materiatéw Budowlanych,
ul. Postepu 9, 02-676 Warszawa
tel. (22) 843 74 21 do 26
Konto bankowe: Bank BPH 73 1060 0076 0000 3210 0014 9125
NIP PL 525 000 76 26

3. Tryb postepowania i podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego /w szczegdlnosci
art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46/ z zachowaniem zasad okreslonych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
Zamowien Publicznych - Dz. U. Nr 19, poz. 177 - tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm. zwanej
dalej ,ustawa” Pzp oraz na podstawie przepiséw wykonawczych wydanych w zwigzku z regulacjami w/w ustawy.
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
stosuje sie ponadto przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny /Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn.
zm./ jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

4. Wykonawcy

a) o udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi, osobami prawnymi lub
jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej, a takze Wykonawcy Ci wystepujacy
wspolinie /art. 23 Pzp/ o ile spetniajg warunki okreslone w ustawie oraz w niniejszej SIWZ,

b) wykonawca winien zapozna¢ sig z catoscig SIWZ,

c) ilekro¢ wystepuje pojecie ,ustawa Pzp” lub przywotuje sie ,nr artykutu” bez wskazania ustawy, chodzi o Ustawe
Prawo Zamdwienr Publicznych,

d) wszystkie zatgczniki stanowig integralng cze$¢ SIWZ,

e) wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca z zastrzezeniem
art. 93 ust. 4 ustawy Pzp,

f) ilekro¢ w SIWZ jest mowa o ,cenie” nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach /Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm./,

g) postepowanie o udzielenie zamédwienia jest jawne /art. 8/,

h) zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem w przypadkach okre$lonych
w ustawie,

i) nie ujawnia si¢ informacji, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3. Wykonawca ma prawo nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert wydzieli¢ te cze$¢ oferty, ktora nie bedzie udostepniona osobom trzecim. Wykonawca nie moze

zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.



5. Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. ZamOwienia uzupetniajgce

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 6 7 ustawy Pzp.

8. Umowa ramowa

Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;j.

9. Aukcja elektroniczna

Nie przewiduje sie wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

10. Zmiana SIWZ

Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest
udostepniona na stronie internetowej zamieszcza g takze na tej stronie /art. 38 ust. 4, 4a, 6/. W przypadku
wystapienia w/w okolicznosci Zamawiajacy zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien

Publicznych.

11. Pisemno$¢ postepowania

Whioski, oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq pisemnie za
pomoca faksu lub drogg elektroniczng /art. 27 ust. 1/. Jezeli oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje
Wykonawcy lub Zamawiajacy przekazg drogq elektroniczng lub faksem to uwazaé sie bedzie za zlozone w
terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata przed uptywem terminu i zostanie niezwiocznie potwierdzona na

pismie na zadanie drugiej strony /art. 27 ust. 2/.

12. Wyjasnienia treSci SIWZ

Wykonawca stosownie do art. 38 ust. 1 moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Pytania

powinny by¢ sformutowane na pisSmie - list, faks, e-mail, wraz z podaniem nazwy i doktadnego adresu
Wykonawcy i ztozone w terminie nie pdzniej niz do korica dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Odpowiedzi na tak ztozone zapytania zostang udzielone nie pdzniej niz w terminach okreslonych
w art. 38 ust. 1 Pzp.

Tre$¢ zapytan Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;j i przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,

bez ujawniania zrédta zapytania. Wyjasnienia SIWZ bedg stanowity integralng cze$¢ SIWZ.



13. Osoby do kontaktu:

W sprawach merytorycznych Jolanta Szagun-Pachniewska — email: j.szagun@icimb.pl, tel. (22) 843 74 21 do 26
w. 145

W sprawach formalnych Patrycja Turlej — email: p.turlej@icimb.pl, tel. (22) 843 74 21 do 26 w. 176

II. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest catodobowa ochrona fizyczna mienia wraz z monitoringiem obiektdw
Instytutu Ceramiki i Materiatéw Budowlanych w nastepujacych lokalizacjach:

- Instytutu Ceramiki i Materiatéw Budowlanych - Warszawa, ul. Postepu 9 (zadanie 2);
- Instytutu Ceramiki i Materiatéw Budowlanych - Warszawa, ul. Kupiecka 4 (zadanie 2);
- Instytutu Ceramiki i Materiatow Budowlanych Oddziat Szkta i Materiatéw Budowlanych —

Krakdw, ul. Lipowa 3 (zadanie 1);
- Instytutu Ceramiki i Materiatow Budowlanych Oddziat Szkta i Materiatéw Budowlanych —

Krakdw, ul. Cementowa 8 (zadanie 1) ;
- Instytutu Ceramiki i Materiatéw Budowlanych Oddziat Materiatow Ogniotrwatych —

Gliwice, ul Toszecka 99 (zadanie 3).
2. Przedmiot zaméwienia szczegotowo opisany jest w Zataczniku Nr 1 do SIWZ.

IIl. Terminy

1. Termin realizacji zamowienia
24 miesigce liczac od dnia 01.07.2015 r. do dnia 30.06.2017 r.

2. Termin i warunki sktadania ofert
a) termin sktadania ofert uptywa dnia 11.06.2015 r. godz. 10:00

b) miejsce sktadania ofert

Instytut Ceramiki i Materiatow Budowlanych
ul. Postepu 9, 02-676 Warszawa,
Bud. A, | pietro, Sekretariat pokoj nr 110

c) oferty nalezy dostarczy¢ osobiscie lub pocztg na adres Zamawiajacego,
d) wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zabezpieczonej kopercie. Koperte nalezy adresowa¢ na adres

Zamawiajacego z zaznaczeniem na kopercie "Przetarg na ochrone mienia" oraz ,Nie otwiera¢ przed terminem

otwarcia ofert tj. 11.06.2015 r. godz. 10:30".
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3. Zmiany i wycofanie ofert

a) zgodnie z art. 84 ust. 1 Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,
b) zmiany lub wycofanie oferty winny by¢ dokonane w formie pisemnej,

c) oferty o ktdrych mowa w podpunkcie b) beda otwierane w pierwszej kolejnosci,

- po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty; oferty wycofane nie bedg
odczytane,

- koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang one dotaczone do oferty,

d) po uptywie terminu sktadania ofert, Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ w niej zmian,

e) oferta wniesiona po terminie zostanie niezwlocznie zwrdcona Wykonawcy.

4. Informacje o terminie, trybie i miejscu otwarcia ofert

a) otwarcie ofert nastapi dnia 11.06.2015 r. 0 godz. 10.30 w:
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b) wykonawcy mogq uczestniczy¢ w sesji publicznego otwarcia ofert. Otwarcie ofert jest jawne /art.86 ust.1,
ust.2/,

c) bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zzamowienia,

d) podczas otwarcia ofert poda sie réwniez nazwy /firmy/ oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwaranciji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach,

e) informacje, o ktérych mowa wyzej przekazuje sie niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy

otwarciu ofert, na ich wniosek.

5. Termin zwiazania ofertg /art. 85 ustawy Pzp/

a) Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu 30 dni,

b) bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ z wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

¢) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ sie do

Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

6. Termin wptywu wadium oraz wymagania dotyczace wadium

Nie jest wymagane wniesienie wadium.



IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkoéw

1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy PZP, spetniajg warunki i wymagania okreslone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkdw
Zamowienia oraz w art. 22 ust. 1 ustawy PZP.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnoSci dotyczacej realizacji przedmiotu
zambwienia, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadajg niezbedng wiedze, doSwiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

3) znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

3. Ocena spetniania w/iw warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg spetnia/nie spetnia, w oparciu o
informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w punkcie V niniejszej SIWZ.
Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie iz wiw warunki Wykonawca spetnit.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w
szczegolno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

5. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaC sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o0 udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw, o ktorych mowa w pkt 5.

7. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcéw na podstawie przepisow
art. 24 ust.1 pkt 1-11 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1-5 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2013 .
poz. 907, z p6zn. zm.).

8. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu do oferty nalezy zataczyé:
a) oSwiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okre$lonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp - zalgcznik nr 3 do SIWZ.

2.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy

w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie
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oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobe upowazniong, z
zachowaniem sposobu reprezentacii:

a) odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - zatacznik nr 4 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wtaciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych o$wiadczenia w zakresie art.
24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtos$ci wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania
ofert,

- nie zalega z uiszczaniem podatkdw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert;

C) aktualne za$wiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkdw, lub zaswiadczenia, Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtadciwego organu -
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) aktualne zaswiadczenia wiasciwego oddziatu ZUS lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnoSci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert,

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,

f) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na zasoby innych
podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji cze$ci zaméwienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego

podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w pkt. 1i 2.



3. Ponadto Zamawiajacy wymaga przedstawienia wraz z ofertg

a) parafowanego i uzupetnionego wzoru umowy - zatacznik nr 5 do SIWZ,

b) wykazu podwykonawcdw oraz zakres wykonywanych przez niech prac /jezeli wystepuja/,

c) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia,

d) potwierdzonej kopii koncesji Ministra Spraw Wewnetrznych,

e) wykaz wykonanych a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych ustug o
warto$ci powyzej 500 000,00 zt netto w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli
okres prowadzenia dziatalnoSci jest krétszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz
ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczenia dokumentu, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie (referencje) — zatacznik nr 6 do SIWZ,

f) opcjonalnie, jesli wystepuje petnomocnik — petnomocnictwo (w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii) dla
osoby reprezentujgcej w niniejszym postepowaniu Wykonawce lub petnomocnictwo dla osoby lub podmiotu
reprezentujacego kilku Wykonawcow sktadajacych oferte wspéing,

g) dokumentu dotyczacego przynaleznosci do grupy kapitatowej albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. (Dz. U. z 2007., nr 50, poz. 331 z pdzn. zm.) -
zatgcznik nr 7 do SIWZ.

4. Forma sktadania dokumentéw

a) dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, czyli opatrzone klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem”. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem
winno byC¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu /np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem/.

b) postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim; dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez Wykonawce. Podczas oceny
ofert zamawiajacy bedzie sie opierat na tekscie przettumaczonym. W przypadku braku ttumaczenia pism
obcojezycznych lub ttumaczenia niedoktadnego Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia dokumentu.
Zgodnie z art. 11 ustawy o jezyku polskim, ttumaczenie na jezyk polski nie jest wymagane w przypadku:

- nazw wiasnych,

- zwyczajowo stosowanej terminologii naukowej i technicznej,

- znaku towarowego,

- nazwy handlowej oraz oznaczenia pochodzenia towarow i ustug.

C) zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wytacznie
wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej

prawdziwosci.



VI. Instrukcja dla Wykonawcow

Opis sposobu przygotowania oferty
a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
b) oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim,
c) oferta winna by¢ sporzadzona wedtug wzoru — formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do SIWZ.
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej zapewniajacej jej petng czytelnose,
d) oferta wraz z zatacznikami winna by¢ podpisana przez osobe /osoby uprawomocnione do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z dokumentem rejestracyjnym i wymaganiami ustawowymi,
obowigzujgcego prawa lub petnomocnika,
€) osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub pethomocnik musza;
- podpisac druk ,OFERTA”,
- podpisaé zatgczniki,
- podpisac sie w miejscach, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany.
f) pozadane jest, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, a oferta trwale zszyta, uniemozliwiajaca

samoistne jej zdekompletowanie.

VII. Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Cena brutto do zaptaty za 1 godz. ochrony podana w ofercie bedzie ceng ztozonej oferty podlegajacej ocenie.
2. Cena obejmuje wszystkie sktadniki kosztéw dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

3. Cena niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw winna by¢ wyrazona w PLN.

4. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do Wykonawcy stosownie do obowigzujacych na dzien otwarcia
ofert przepiséw o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

5. Jezeli zZtozona zostanie oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz
wspoInotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6. Ceny podane w ofercie do zaptaty beda cenami ostatecznymi, niepodlegajacymi negocjacjom w trakcie trwania

przetargu jak rowniez po jego zakoriczeniu.



VIll. Kryteria wyboru oferty

Badanie ofert, Odrzucenie ofert, Wykluczenie Wykonawcy, Wybdér Wykonawcy

1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

Nr Nazwa kryterium Waga [%]

1 Cena Zadanie 1 (koszt) 29

2 Cena Zadanie 2 (koszt) 29

3 Cena Zadanie 3 (koszt) 22

4 Doswiadczenie w ochronie obiektow (referencje) 10

5 Posiadanie aktualnego certyfikatu zarzadzania 10
jakoscia I1SO (jakosé)

2. Punkty przyznawane za podane kryteria beda liczone wedtug nastepujacych wzordw:

Nr kryterium Wzér

Cena Zadania 1 [Cz1]

1 Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie
(Ocena zostanie dokonana na podstawie ceny brutto za 1 godz. ochrony zadeklarowanej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym przedtozonym Zamawiajacemu - zat. 2 pkt. 1a
do SIWZ),
Cena Zadania 2 [Cz2]

2 Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie
(Ocena zostanie dokonana na podstawie ceny brutto za 1 godz. ochrony zadeklarowanej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym przedtozonym Zamawiajagcemu - zat. 2 pkt. 1b
do SIWZ),
Cena Zadania 3 [Cz3]

3 Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrdd wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie
(Ocena zostanie dokonana na podstawie ceny brutto za 1 godz. ochrony zadeklarowanej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym przedtozonym Zamawiajacemu — zat. 2 pkt. 1c
do SIWZ),
Doswiadczenie w ochronie obiektow [D].

4 llo$¢ zrealizowanych lub realizowanych nadal ustug o wartoci powyzej 500 000,00 zt netto

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert a jezeli okres
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prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem
ustugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia oraz zataczenia dokumentu (referencii), czy
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Liczba punktéw = ( Db/Dmax ) * 100 * waga

gdzie:

- Db - ilo$¢ zawartych ustug wykazanych w badanej ofercie

- Dmax — maksymalna ilo$¢ zawartych ustug sposrod wszystkich ofert.

(Ocena zostanie dokonana na podstawie wykazu ustug wraz z referencjami przedtozonego
przez Wykonawce — zat. 6 do SIWZ),

Jakos¢ zarzadzania wykonawcy (posiadanie certyfikatu zarzadzania jakoscig 1SO) [J].

5 W kryterium jakos¢ punktacja zostanie przyznana wg ponizszych przedziatow:

- posiadanie aktualnego certyfikatu zarzadzania jakoscig 1SO — 10 pkt,

- brak aktualnego certyfikatu zarzadzania jakoscig 1ISO — 0 pkt.

(Ocena zostanie dokonana na podstawie przedtozonej przez Wykonawce potwierdzonej
kopii aktualnego certyfikatu zarzadzania jakoscig ISO).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw (P)
wyliczonych wg ponizszej formuty matematyczne;j:

P = Cz1+Cz2+Cz3+D+J

P - punktacja koricowa badane;j oferty,

C - liczba punktéw w kryterium "cena" uzyskanych przez oferte badana,

D - liczba punktéw w kryterium "do$wiadczenie" uzyskanych przez oferte badana,

J - liczba punktéw w kryterium ,jakos¢ zarzadzania wykonawcy” uzyskanych przez oferte
badana.

2. Badanie ofert

a) w toku badania i oceny Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert /art. 87 ust. 1 ustawy Pzp/. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcy
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem jak nizej dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej
tresci,

b) Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce ktdrego oferta
zostata poprawiona,

c) Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w okreSlonym terminie nie zlozyli Wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen i dokumentéw o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub ktdrzy nie ziozyli
petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli oSwiadczenia i dokumenty o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp
zawierajgce btedy, lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania,
d) Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych

o$wiadczen lub dokumentéw o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.
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3. Zasady wykluczenia Wykonawcy

Zamawiajacy zobowigzany jest wykluczy¢ Wykonawce z postepowania w przypadku zaistnienia przestanek do

wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ustawy Pzp.

4. Zasady odrzucenia ofert

Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte w przypadku zaistnienia przestanek okre$lonych w art. 89 ust. 1

ustawy Pzp.

5. Wybor Wykonawcy

a) zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w SIWZ oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w SIWZ kryteria,

b) jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng,

c) jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych — Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach,

d) niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty
0:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacie,

- wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

- wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne, jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogfoszenia albo zapytania o cene,

- terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktdrego uptywie umowa w sprawie
zamdbwienia publicznego moze by¢ zawarta,

e) niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci informacie, o ktérych mowa wyzej na
stronie internetowej www.icimb.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie,

f) zamawiajacy zwroci Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, zlozone przez nich
plany, rysunki, modele, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiaty — w sytuacjach jezeli jedne z

przedstawionych przypadkéw bedzie miat miejsce w przetargu.

6. Uniewaznienie przetargu
a) zamawiajacy uniewaznia postepowanie o zamdwienie w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art.

93 ustawy Pzp.
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b) o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadomi rdwnocze$nie wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia, oraz ktorzy:

- ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu
sktadania ofert,

- Zozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

IX. Informacje zwigzane z umowa
1. Wz6r umowy w tym: okre$lenie wysoko$ci kar umownych stanowi zatacznik nr 5 niniejszej SIWZ.

2. Stosownie do art. 144 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w trakcie jej realizacji w

zakresie okreslonym we wzorze umowy.

3. Umowa zostanie podpisana w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego oraz stosownie do przepisow

okreslonych w art. 94 ustawy Pzp.

4. Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ spetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
a) 0 miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce odrebnym pismem

lub telefonicznie.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, w sprawie zamoéwienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy /jezeli Zamawiajacy
wymaga/ Zamawiajacy moze wybiera¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba, Ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania o ktérych mowa w art. 93 ust. 1

ustawy Pzp.

6. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

X. Zasada jawnos$ci postepowania /art. 96 Pzp/

1. W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot

postepowania o udzielenie zamoéwienia zwany ,protokotem”.

2. Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie¢ po dokonaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, e oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy
o0 Zwalczaniu Nieuczciwej Konkurenciji /tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm./ i muszg by¢

zataczone jako odrebna czes¢ nie ztaczona z ofertg w sposéb trwaty.

4, Zamawiajacy udostepni protokdt lub zataczniki do protokotu na pisemny wniosek.
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5. Udostepnienie protokotu lub zatacznikéw do protokotu moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego, przestania kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie zwyborem

whnioskodawcy wskazanym we wniosku.

6. Bez zgody Zamawiajgcego Wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikow, w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomocg Srodkow

stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

XI. Informacje dotyczace zasad i trybu wnoszenia odwotan

1. 8rodki ochrony prawnej szczegdtowo okreslono w — Dziat VI ustawy Pzp przystugujia Wykonawcy,
uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamédwienia

oraz poniost szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na

podstawie przepisdw ustawy.

3. Jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp, odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene,

b) opisu sposobu dokonywania oceny spetienia warunkow udziatu w postepowaniu, wykluczenia odwotujacego z

postepowania o udzielenie zamdwienia, odrzucenia oferty odwotujgcego.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej /art.180 ust. 4 i 5, art. 181

ustawy Pzp/.

5. Terminy na wniesienie odwotania okresla art. 181, 182 ustawy Pzp.

Zatgczniki:

Zat. Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zat. Nr 2 - Formularz oferty

Zat. Nr 3 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zat. Nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zat. Nr 5 — Wz6r umowy

Zat. Nr 6 - Wykaz wykonanych ustug

Zat. Nr 7 - Informacja o przynalezno$ci do grupy kapitatowej
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Znak Sprawy: OCHRONA-V/2015
Zalacznik nr1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Catodobowg ochrong fizyczng mienia wraz z
monitoringiem wybranych obiektéw Instytutu Ceramiki i Materiatéw Budowlanych™:

Zadanie nr Nazwa zadania Opis zadania
Ustuga ochrony mienia obejmuje
Cafodobowa ochrona  fizyczna | m.in..
1 mienia wraz z monitoringiem | - catodobowa ochrone obiektow i
obiektow Oddziatu Szkta | mienia Oddziatu Szkta i Materiatéw
i Materiatow Budowlanych w Budowlanych w Krakowie , ul.
Krakowie przy ul. Cementowej 8 Cementowa 8 i ul. Lipowa 3, przez
i Lipowej 3. 24 h na dobe 7 dni w tygodniu, przy
zafozeniu jednoosobowych patroli
na ul. Cementowej oraz dodatkowa
obsada na ul. Lipowej 3 w dni
robocze w godz. od 7:00 do 17:00.
Zamawiajacy zastrzega, iz
pracownicy ochrony realizujgcy
ww. ustuge bedg nadzorowani
przez osobe posiadajaca licencje
Cafodobowa ochrona  fizyczna | Ustuga ochrony mienia obejmuje
2 mienia obiektéw Instytutu Ceramiki | m.in.;

i Materiatow Budowlanych w
Warszawie przy ul. Postepu 9
i Kupieckiej 4

- catodobowg ochrone obiektdw i
mienia  Instytutu  Ceramiki i
Materiatbw ~ Budowlanych ~ w
Warszawie przy ul. Postepu 9
przez 24 h na dobe 7 dni w
tygodniu, przy zatozeniu
jednoosobowych patroli.

- catodobowg ochrone obiektow i
mienia  Instytutu  Ceramiki i
Materiatbw ~ Budowlanych ~ w
Warszawie przy ul. Kupieckiej 4
przez 24 h na dobe w soboty,
niedziele i Swieta , 16 h w dni
robocze z mozliwoscig
przedituzenia do 24 h po uprzednim
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zawiadomieniu, przy zatozeniu
jednoosobowych patroli.

Zamawiajacy zastrzega, iz
pracownicy —ochrony realizujacy
ww. ustuge bedg nadzorowani

przez osobe posiadajaca licencje.

Cafodobowa ochrona  fizyczna
mienia obiektow Oddziatu
Materiatow ~ Ogniotrwatych  przy
ul. Toszeckiej 99 w Gliwicach

Ustuga ochrony mienia obejmuje
m.in.:

-catodobowg ochrone obiektow i
mienia  Oddzialu ~ Materiatow
Ogniotrwatych w  Gliwicach, ul.
Toszecka 99, przez 24 h na dobe 7
dni w tygodniu oraz przez 10 h na
dobe w dni robocze, przy zatozeniu
jednoosobowych patroli.
Zamawiajacy zastrzega, iz
pracownicy ochrony realizujgcy
ww. ustuge beda nadzorowani
przez osobe posiadajaca licencje.
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Szczegobtowy opis zadan:

Zadanie nr 1:
Catodobowa ochrona fizyczna mienia wraz z monitoringiem obiektow znajdujacych sie w
Krakowie przy ul. Cementowej 8 i Lipowej 3

Wykonawcy w cene ustugi musza wliczy¢ — w obiekcie przy ul. Cementowej 8, montaz 7 szt. kolorowych
kamer przemystowych, umozliwiajacy prowadzenie obserwacji w warunkach nawet catkowiteqo braku
oswietlenia_z _komputerem, monitorem i 30 dniowym zapisem w _rejestratorze obrazu, (istnieje
okablowanie do 6 kamer)

l. Zakres prac i obowiazkéw pracownikéw ochrony zwigzanych z calodobowa ochrong mienia
wraz z monitoringiem.

—_

. Bezposrednia ochrona fizyczna obiektéw w dni robocze, w dni wolne od pracy, $wieta przez 24 godziny na

dobe.

2. Teren chroniony obejmuje posesje Instytutu przy ul. Cementowej 8 oraz ul. Lipowej 3, wraz ze

znajdujgcymi sie na niej obiektami oraz parkingami.

Ochrona obiektow i pomieszczen przed dostgpem 0s6b nieuprawnionych.

Ochrona mienia przed kradzieza, wtamaniem, uszkodzeniem i pozarem itp.

Zapewnienie porzadku i spokoju na terenie chronionym.

Gospodarowanie kluczami (prowadzenie ewidencji wydawania kluczy).

Kontrole prawidtowosci zamknig¢ magazyndw.

Wykonywanie obchoddw obiektu.

. Uruchamianie procedur alarmowych w przypadku wystapienia zagrozen.

0 Powiadamiania oséb odpowiedzialnych za ochrone obiektu i organoéw $cigania o czynach przestepczych
zaistnialych na terenie ochranianych obiektdw oraz zabezpieczenie miejsca ich popetnienia do czasu
przybycia organow $cigania.

11. Informowanie Instytutu o wszystkich spostrzezeniach majacych wptyw na ogélne bezpieczenstwo.

12. Dokumentowanie przebiegu stuzby.

13. Wykonawca opracuije instrukcje i regulamin stuzby.

14. Pracownicy ochrony zatrudnieni w obiekcie winni by¢ wyposazeni w:

jednolite umundurowanie;

identyfikator umieszczony w widocznym miejscu posiadajacy zdjecie oraz zawierajacy imig i

nazwisko pracownika ochrony wraz z nazwa firmy zatrudniajace;j;

system fgczno$ci bezprzewodowej;

o$wietlenie awaryjne np. latarki.

15. Codzienne sprzatanie terenu wejscia na portiernie, zamiatanie, odgarnianie $niegu, usuwanie lodu z

ciggdw komunikacyjnych.

16. Biezace utrzymanie czystosci w pomieszczeniu portierni.

17. Sprzet oraz materiaty niezbedne do wykonania wyzej wymienionych zadan zabezpiecza Wykonawca.

S©OeNSO R~

Il. Uprawnienia oséb funkcyjnych Zamawiajacego w stosunku do pracownikéw ochrony oraz
zakres i spos6b prowadzenia kontroli wykonywanych zadan ochronnych

1. Do prowadzenia kontroli realizacji zadan ochrony ze strony Zamawiajacego, upowaznione sg nastepujace
osoby;
—  Dyrektor,
—  Z-ca Dyrektora,
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—  Kierownik Dziatu Zaopatrzenia i Sprzedazy.
2. Wyzej wymienione osoby majg prawo:

— dokonywac kontroli petnienia stuzby ochronnej o kazdej porze dnia i nocy,

— zwraca¢ uwage kontrolowanym pracownikom ochrony na stwierdzone niedociggniecia w czasie
petnionej stuzby,

—zada¢ od kontrolowanych pracownikow ochrony natychmiastowego usuniecia stwierdzonych
niedociggnie¢ i nieprawidtowosci,

—kontrolowa¢ prowadzenie dokumentaciji ochrony na danym obiekcie przez pracownikéw ochrony,

—kontrolowa¢ zapisy danych z elektronicznego systemu kontroli (monitoringu zewnetrznego oddziatu).

lll. Wszyscy pracownicy ochrony musza:

—  Znaé i umie¢ stosowa¢ obowigzujace przepisy BHP i PPOZ,

—  Znaciumie¢ stosowa¢ Ustawe o Ochronie Danych Osobowych,

—  Petni¢ swoje obowigzki zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

—  Cechowac sie profesjonalizmem i wysoka kulturg osobista.
Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy umozliwi wizje lokalng terenu Instytutu. Przedstawiciel
(przedstawiciele) Wykonawcy moze (moga) przeprowadzi¢ wizje lokalng obiektu, w celu uzyskania informacii
dla poprawnego przygotowania oferty. Nie przeprowadzenie wizji lokalnej przez Wykonawce nie spowoduje
odrzucenia oferty. Wykonawcy zgtaszajg swoj udziat w wizji telefonicznie tel. (12) 683 79 20, ustalajac date i
godzine.

Szczegotowy zakres obowiazkow pracownikow ochrony w obiektach przy ul. Cementowej 8
l. Pracownicy ochrony petniacy stuzbe zobowiazani sa:

1. Wpuszczac na teren Instytutu wjezdzajace stuzbowo nastepujace pojazdy:
—  Poczty,

Po odpady komunalne,

Firm spedycyjnych,

Pracownikéw Instytutu,

Pracownikéw firm remontowych legitymujacych sie przepustkami wystawionymi przez Dziat

Zaopatrzenia i Sprzedazy,

Inne w celu zatatwienia spraw stuzbowych z przepustkami wystawionymi przez pracownika

ochrony.

2. KontrolowaC pojazdy wyjezdzajace z Instytutu, zadajac pisemnych upowaznien do wywozu jakichkolwiek
materiatow, sprzetu itp., a w uzasadnionych przypadkach réwniez samochodéw osobowych.
Kierowca, ktory posiada pismo lub Wz (wydanie zewnetrzne) upowazniajace do wywozu materiatéw,
sprzetu, narzedzi itp. jest zobowigzany przedstawi¢ to pismo pracownikowi ochrony, a ten winien
doktadnie sprawdzi¢ ilos¢ i asortyment wywozonego towaru. Nalezy wpisac: imie i nazwisko kierowcy,
marke samochodu, numer rejestracyjny, co wywozi, o ktérej godzinie.
W przypadku braku ww. pisma lub Wz pracownik ochrony zobowigzany jest zatrzymaé kierowce do
wyjasnienia i niezwtocznie powiadomi¢ Kierownika Dziatu Zaopatrzenia i Sprzedazy, a jezeli zdarzenie
wystapito w godz. 15.00-07.00 zobowigzany jest w takim przypadku powiadomienie telefoniczne jedng z
0s6b wymienionych w ksigzce raportowej na portierni, oraz sporzadzenia notatki stuzbowej na temat
zaistniatego zdarzenia.
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9.

Zamyka¢ brame wjazdowq do Instytutu w dni robocze o godz. 16.00 a otwiera¢ o godz. 06.00, (w
godzinach otwarcia bramy, szlaban jest otwierany tylko w celu wjazdu samochodu).

. Wydawac klucze osobom upowaznionym za potwierdzeniem w zeszycie (czytelny podpis) wpisujac imi i

nazwisko oraz godzine pobrania i oddania kluczy.

Odmowi¢ wpuszczenia pracownika na teren Zaktadu w jego czasie wolnym od pracy, szczegoélnie w
godzinach popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania
kontroli lub posiadajgcy stosowne zezwolenie.

Prowadzi¢ ksigzke przekazywania stuzby (ksiazka raportowa).

Przyjmowaé i zdawaé posterunek w sposéb doktadny, informujac swego zmiennika o wszelkich
spostrzezeniach podczas obejmowania, petnienia oraz zdawania stuzby.

Pracownik ochrony nie moze opusci¢ powierzonego posterunku dopoki nie zostanie zastapiony przez
zmiennika.

Utrzymywac¢ czysto$¢ w pomieszczeniu portierni.

10. Zna¢ lokalizacje hydrantow przeciwpozarowych.

1.

12

Informowaé interesantéw wchodzacych na teren Instytutu informujac telefonicznie zainteresowanych
pracownikow o przybyciu klienta.

.Dokonywa¢ w trakcie stuzby po godzinach pracy Instytutu obchoddw terenu nieregularnie, ale nie rzadziej

niz co godzine.

Il. Pracownik ochrony dokonujacy nocnych (godz. 20.00-06.00) obchodéw terenu musi:

1.
2.

Dokona¢ nocnego obchodu obiektéw strzezonych i sprawdzi¢ prawidtowe ich zabezpieczenie.
Sprawdzi¢ czy sq zamkniete budynki ,bramy, pomieszczenia magazynowe itp.

3. Zwraca¢ uwage na wiasciwe oSwietlenie terenu i obiektdw oraz stan zagrozenia pozarowego.

4.

Spostrzezenia i uwagi odnotowac w ksigzce raportowe;.
W przypadku powstania pozaru natychmiast powiadomi¢ Straz Pozarg i Zamawiajacego oraz
postepowac zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

lll. Pracownik portierni ma prawo:

1.

2.

Przeprowadzi¢ kontrole bagazu osobistego pracownika lub interesanta, jezeli bagaz budzi jego
zastrzezenia.
Sprawdzi¢ zasadno$¢ obecnosci pracownika na terenie Zaktadu w czasie wolnym od pracy.

Szczeqotowy zakres obowiazkow pracownikow ochrony w obiektach przy ul. Lipowej 3

Wykonawcy w cene ustugi musza wliczy¢ — w obiekcie przy ul. Lipowej 3, dodatkowy montaz wewnatrz

pomieszczenia - 2 szt. kolorowych kamer przemystowych, 1 szt. kamera kolorowej przy wjezdzie do

bramy towarowej umozliwiajacy prowadzenie obserwacji w warunkach nawet catkowiteqo braku

oswietlenia z komputerem, monitorem i 30 dniowym zapisem w rejestratorze obrazu

1.

L

ustuga $wiadczona bedzie na dwoch posterunkach:

POSTERUNEK NR 1 (Biuro przepustek) - jest posterunkiem catodobowym.

POSTERUNKEK NR 2 (Brama Gtéwna wjazdowa) — jest posterunkiem jednozmianowym, dodatkowa
obsada. Stuzba trwa 10 godzin na dobe od godz. 07:00 do godz. 17:00 w dni robocze (od poniedziatku
do piatku). Stuzba petniona jest w pomieszczeniu Biuro przepustek.
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l. Pracownik portierni ma obowiazek:

1.

1.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.
20.

Kierowa¢ ruchem interesantéw wchodzacych na teren Zaktadu oraz ,Spotek” informujac telefonicznie
zainteresowanych pracownikow o przybyciu klienta.

Zamykac¢ brame wjazdowg kazdorazowo po wjezdzie lub wyjezdzie samochodu.

Odnotowac w, Ksigzce ruchu pojazdéw "dane samochoddw wjezdzajacych i wyjezdzajacych - wtasnych i
obcych (data, godzina, numer rejestracyjny).

Kontrolowa¢ kazdy samochdd wyjezdzajacy z terenu Zaktadu tj. rodzaj i ilo$¢ tadunku na zgodno$¢ z wy
stawiong fakturg w przypadku klientow, oraz pisemng zgoda kierownika w przypadku - wywozu urzadzen
do badan, materiatéw wypozyczanych okresowo itp.

Niezwtocznie zawiadomi¢ pracownikéw Laboratorium o przyjezdzie samochodu dostarczajacego prébki
do badan - wjazd samochodu na teren Zaktadu dozwolony jest w obecno$ci pracownika.

Odmaéwic prawa wjazdu samochodéw prywatnych bez zgody Dyrektora lub jego zastepcy.

Odmoéwi¢ prawa wjazdu samochodéw w czasie ustawowo wolnym od pracy oraz w godzinach
popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig samochody dostawcze ,Firm" wynajmujacych
pomieszczenia.

Odmowi¢ wpuszczenia pracownika na teren Zakfadu w jego czasie wolnym od pracy, szczeg6lnie w
godzinach popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania
kontroli lub posiadajacy stosowne zezwolenie.

Przebywa¢ przed pomieszczeniem portierni w czasie natezonego ruchu interesantéw.

. Codzienne sprzatanie chodnikéw (zamiatanie, odgarnianie $niequ, usuwanie lodu w_okresie

zimowym) wzdtuz posesji od strony Lipowej w dni wolne od pracy, a w dni robocze w trakcie
trwania Il i lll zmiany.

Dokonywa¢ w trakcie stuzby po godzinach pracy Instytutu obchodéw terenu nieregularnie, ale nie
rzadziej niz co godzine.

Zamkna¢ drzwi wejSciowe portierni, w czasie gdy zmuszony jest czasowo opusci¢ swoje stanowisko
pracy i wywiesi¢ informacje.

Prowadzi¢ ewidencje wydawanych i zwracanych kluczy od pomieszczen i budynkdw.

Zamyka¢ drzwi wejsciowe do budynkdw o godzinie 17.

Prowadzi¢ ksigzke przekazywania stuzby (ksigzka raportowa).

Przyjmowa¢ i zdawaC posterunek w sposob doktadny, informujgc swego zmiennika o wszelkich
spostrzezeniach podczas obejmowania, petnienia oraz zdawania stuzby.

Pracownik ochrony nie moze opusci¢ powierzonego posterunku dopoki nie zostanie zastapiony przez
zmiennika.

Utrzymywac czystoS¢ w pomieszczeniu portierni.

Znat lokalizacje hydrantdw przeciwpozarowych.

Przestrzegac instrukcji systemu zabezpieczenia i ochrony budynkow.

Il. Pracownik portierni ma prawo:

1.

2.

Przeprowadzi¢ kontrole bagazu osobistego pracownika lub interesanta, jezeli bagaz budzi jego
zastrzezenia.
Sprawdzi¢ zasadno$¢ obecnosci pracownika na terenie Zaktadu w czasie wolnym od pracy.
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Zadanie nr 2:
Calodobowa ochrona fizyczna mienia obiektow znajdujacych sie w Warszawie przy ul. Postepu 9

i Kupieckiej 4

Calodobowa ochrona fizyczna mienia obiektow znajdujacych sie w Warszawie przy ul. Postepu 9

Wykonawcy w cene ustugi musza wliczy¢ — w obiekcie przy ul. Postepu 9, montaz 5 szt. urzadzeh do
rejestrowania obchoddw wykonywanych przez pracownikéw ochrony.

l. Zakres prac i obowiazkéw pracownikéw ochrony zwigzanych z calodobowa ochrong mienia
wraz z monitoringiem.

—_

. Bezposrednia ochrona fizyczna obiektow w dni robocze, w dni wolne od pracy, $wieta przez 24 godziny na
dobe.

2. Teren chroniony obejmuje posesje Instytutu przy ul. Postepu 9, wraz ze znajdujacymi sie na niej obiektami

oraz parkingami.

Ochrona obiektdéw i pomieszczen przed dostepem osob nieuprawnionych.

Ochrona mienia przed kradzieza, wtamaniem, uszkodzeniem i pozarem itp.

Zapewnienie porzadku i spokoju na terenie chronionym.

Gospodarowanie kluczami (prowadzenie ewidencji wydawania kluczy).

Kontrole prawidtowos$ci zamknie¢ magazynow.

Wykonywanie obchodéw obiektu potwierdzonych logowaniem sie w wyznaczonych miejscach w

okreslonych odstepach czasowych.

9. Uruchamianie procedur alarmowych w przypadku wystapienia zagrozen.

10. Powiadamiania oséb odpowiedzialnych za ochrone obiektu i organdw Scigania o czynach przestepczych
zaistniatych na terenie ochranianych obiektow oraz zabezpieczenie miejsca ich popetnienia do czasu
przybycia organow $cigania.

11. Informowanie Instytutu o wszystkich spostrzezeniach majacych wptyw na ogéine bezpieczenstwo.

12. Dokumentowanie przebiegu stuzby w postaci:

- grafik dyzurdw,
- ksigzka stuzby.
13. Wykonawca opracuije instrukcije i regulamin stuzby.
14. Pracownicy ochrony zatrudnieni w obiekcie winni by¢ wyposazeni w:
- jednolite umundurowanie oznakowane zgodnie z ustawa,
- identyfikator umieszczony w widocznym miejscu posiadajacy zdjecie oraz zawierajacy imie i nazwisko
pracownika ochrony wraz z nazwg firmy zatrudniajace;j,
-system taczno$ci bezprzewodowe;j,
-o$wietlenie awaryjne np. latarki.
15. Codzienne sprzatanie terenu wejscia na portiernie, zamiatanie, odgarnianie $niegu,
usuwanie lodu z ciggu komunikacyjnego.
16. Biezace utrzymanie czystosci w pomieszczeniu portierni.
17. Sprzet oraz materiaty niezbedne do wykonania wyzej wymienionych zadan zabezpiecza Wykonawca.

© N ook w

Il. Uprawnienia oséb funkcyjnych Zamawiajacego w stosunku do pracownikéw ochrony oraz
zakres i spos6b prowadzenia kontroli wykonywanych zadan ochronnych

1. Do prowadzenia kontroli realizacji zadan ochrony ze strony Zamawiajacego, upowaznione sg hastepujace
osoby;
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- Dyrektor,
- Z-ca Dyrektora,
- Kierownik Dziatu Organizacji i Zarzadzania Kadrami.
2. Wyzej wymienione osoby majg prawo:
- dokonywac kontroli petnienia stuzby ochronnej o kazdej porze dnia i nocy,
- zwraca¢ uwage kontrolowanym pracownikom ochrony na stwierdzone niedociggniecia w czasie
petnionej stuzby,
- zada¢ od kontrolowanych pracownikdéw ochrony natychmiastowego usuniecia stwierdzonych
niedociagniec i nieprawidtowosci,
- kontrolowa¢ prowadzenie dokumentaciji ochrony na danym obiekcie przez pracownikéw ochrony,
- kontrolowac¢ zapisy danych z elektronicznego systemu kontroli (wykonywane obchody terenu).

lll. Wszyscy pracownicy ochrony musza:

- Znaé i umieé stosowa¢ obowiazujace przepisy BHP i PPOZ,

- Zna¢ i umie¢ stosowa¢ Ustawe o Ochronie Danych Osobowych,

- Petni¢ swoje obowigzki zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

- Cechowac sie profesjonalizmem i wysoka kulturg osobista.
Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy umozliwi wizje lokalng terenu Instytutu przy ul. Postepu 9.
Przedstawiciel (przedstawiciele) Wykonawcy moze (moga) przeprowadzi¢ wizje lokalng obiektu, w celu
uzyskania informacji dla poprawnego przygotowania oferty. Nie przeprowadzenie wizji lokalnej przez
Wykonawce nie spowoduje odrzucenia oferty. Wykonawcy zgtaszajq swéj udziat w wizji telefonicznie tel.
(22) 843 63 64, ustalajac date i godzine.

Szczegotowy zakres obowiazkéw pracownikéw ochrony w obiektach przy ul. Postepu 9
l. Pracownicy ochrony petnigcy stuzbe zobowiagzani sa:

1. Wpuszczac na teren Instytutu wijezdzajace stuzbowo nastepujace pojazd:
- Poczty,
- Firm spedycyjnych,
- Po odpady komunalne,
- Pracownikow Instytutu,
- Pracownikow firm remontowych legitymujacych sie przepustkami wystawionymi przez Dziat Techniczny,
Inne w celu zatatwienia spraw stuzbowych z przepustkami wystawionymi przez pracownika ochrony.

2. KontrolowaC pojazdy wyjezdzajace z Instytutu, zadajac pisemnych upowaznien do wywozu jakichkolwiek
materiatow, sprzetu itp., a w uzasadnionych przypadkach réwniez samochodéw osobowych.
Kierowca, ktory posiada pismo lub WZ (wydanie zewnetrzne) upowazniajgce do wywozu materiatow,
sprzetu, narzedzi itp. jest zobowigzany przedstawi¢ to pismo pracownikowi ochrony, a ten winien
doktadnie sprawdzi¢ ilos¢ i asortyment wywozonego towaru. Nalezy wpisac: imie i nazwisko kierowcy,
marke samochodu, numer rejestracyjny, co wywozi, o ktérej godzinie.
W przypadku braku ww. pisma lub WZ pracownik ochrony zobowigzany jest zatrzyma¢ kierowce do
wyjasnienia i niezwlocznie powiadomi¢ Dziatu Kadr, a jezeli zdarzenie wystapito w godz. 15.00-07.00
zobowigzany jest w takim przypadku powiadomienie telefoniczne jedng z oséb wymienionych w ksigzce
raportowej na portierni oraz do sporzadzenia notatki stuzbowej na temat zaistniatego zdarzenia.

3. Zamyka¢ brame wjazdowg do Instytutu w dni robocze o godz. 21.00 a otwiera¢ o godz. 06.00, (w
godzinach otwarcia bramy, szlaban jest otwierany tylko w celu wjazdu samochodu)

4, Zapala¢igasi¢ $wiatta na terenie.
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5. Wydawa¢ klucze osobom upowaznionym za potwierdzeniem w zeszycie (czytelny podpis) wpisujac imie i
nazwisko oraz godzine pobrania i oddania kluczy.

6. Odmowi¢ wpuszczenia pracownika na teren Zaktadu w jego czasie wolnym od pracy, szczegbinie w
godzinach popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania
kontroli lub posiadajacy stosowne zezwolenie.

7. Prowadzi¢ ksigzke przekazywania stuzby (ksigzka raportowa).

8. Przyjmowa¢ i zdawa¢ posterunek w sposéb doktadny, informujac swego zmiennika o wszelkich
spostrzezeniach podczas obejmowania, petnienia oraz zdawania stuzby.

9. Pracownik ochrony nie moze opusci¢ powierzonego posterunku dopoki nie zostanie zastgpiony przez
zmiennika.

10. Utrzymywac czysto$¢ w pomieszczeniu portierni.

11. Utrzymanie nalezytego porzadku w rejonie wejscia, szczeg6inie przed budynkiem portiemni z
uwzglednieniem zamiatania i od$Sniezania, usuwania lodu.

12. Zna¢ lokalizacje hydrantdéw przeciwpozarowych.

13. Informowa¢ interesantow wchodzacych na teren Instytutu informujac telefonicznie zainteresowanych
pracownikdw o przybyciu klienta.

14. Dokonywa¢ w trakcie stuzby, ale po godzinach pracy Instytutu, obchodow terenu nieregularnie i nie
rzadziej niz co pottorej godziny potwierdzajac obchdod w dedykowanym elektronicznym systemie kontroli
pracy.

15. Przestrzegac instrukcji systemu zabezpieczenia i ochrony budynkéw.

Il. Pracownik ochrony dokonujacy (godz. 21.00-06.00) obchodéw terenu musi:

1. Dokona¢ obchodu obiektow strzezonych i sprawdzi¢ prawidtowe ich zabezpieczenie.

2. Sprawdzi¢ czy sg zamkniete budynki, bramy, pomieszczenia magazynowe itp.

3. Zwraca¢ uwage na wiasciwe oSwietlenie terenu i obiektdw oraz stan zagrozenia pozarowego.
Spostrzezenia i uwagi odnotowac w ksigzce raportowe;.

4. W przypadku powstania pozaru natychmiast powiadomi¢ Straz Pozarng i Zamawiajgcego oraz
postepowaé zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Pracownik portierni ma prawo:

1. Przeprowadzi¢ kontrole bagazu osobistego pracownika lub interesanta, jezeli bagaz budzi jego
zastrzezenia.

2. Sprawdzi¢ zasadnos$¢ obecno$ci pracownika na terenie Zaktadu w czasie wolnym od pracy.

3. Odmdwi¢ wpuszczenia pracownika na teren Zaktadu w jego czasie wolnym od pracy, szczegdlnie w
godzinach popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania
kontroli lub posiadajacy stosowne zezwolenie.

4. Odmoéwi¢ prawa wjazdu samochodéw w czasie ustawowo wolnym od pracy oraz w godzinach
popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig samochody dostawcze ,Firm" wynajmujacych
pomieszczenia.
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Calodobowa ochrona fizyczna mienia obiektéw znajdujacych sie w Warszawie przy ul.
Kupieckiej 4

Wykonawcy w cene ustugi musza wliczy¢ — w obiekcie przy ul. Kupieckiej 4 , montaz 5 szt. urzadzen do
rejestrowania obchoddw wykonywanych przez pracownikéw ochrony.

l. Zakres prac i obowiazkéw pracownikéw ochrony zwigzanych z calodobowa ochrong mienia
wraz z monitoringiem.

1. Bezposrednia ochrona fizyczna obiektéw w dni robocze przez 16h na dobe z mozliwoscig przediuzenia do
24h po uprzednim zawiadomieniu oraz w dni wolne od pracy, $wieta przez 24 godziny na dobe.

2. Teren chroniony obejmuje posesje Instytutu przy ul. Kupieckiej 4, wraz ze znajdujgcymi sie na niegj
obiektami oraz parkingami.

3. Ochrona obiektow i pomieszczen przed dostepem osob nieuprawnionych.

4. Ochrona mienia przed kradziezg, wiamaniem, uszkodzeniem i pozarem itp.

5. Zapewnienie porzadku i spokoju na terenie chronionym.

6. Gospodarowanie kluczami (prowadzenie ewidenciji wydawania kluczy).

7. Kontrole prawidtowosci zamknig¢ magazyndw.

8. Wykonywanie obchoddw obiektu potwierdzonych logowaniem sie w wyznaczonych miejscach w
okreslonych odstepach czasowych.

9. Uruchamianie procedur alarmowych w przypadku wystapienia zagrozen.

10. Powiadamiania oséb odpowiedzialnych za ochrone obiektu i organéw $cigania o czynach przestepczych
zaistniatych na terenie ochranianych obiektoéw oraz zabezpieczenie miejsca ich popetnienia do czasu
przybycia organdw Scigania.

11. Informowanie Instytutu o wszystkich spostrzezeniach majacych wptyw na ogoine bezpieczerstwo,

12. Dokumentowanie przebiegu stuzby w postaci:

- grafik dyzurdw,
- ksigzka stuzby.
13. Wykonawca opracuje instrukcje i regulamin stuzby.
14. Pracownicy ochrony zatrudnieni winni by¢ wyposazeni w:
- jednolite umundurowanie oznakowane zgodnie z ustawa,
-identyfikator umieszczony w widocznym miejscu posiadajacy zdjecie oraz zawierajacy imi¢ i nazwisko
pracownika ochrony wraz z nazwa firmy zatrudniajace;j,
-system taczno$ci bezprzewodowe;j,
-oSwietlenie awaryjne np. latarki.
15. Codzienne sprzatanie terenu wejscia na portiernig, zamiatanie, odgarnianie $niegu,
usuwanie lodu z ciggu komunikacyjnego.
16. Biezace utrzymanie czystosci w pomieszczeniu portierni.
17. Sprzet oraz materialy niezbedne do wykonania wyzej wymienionych zadarn zabezpiecza Wykonawca.

Il. Uprawnienia oséb funkcyjnych Zamawiajacego w stosunku do pracownikéw ochrony oraz
zakres i spos6b prowadzenia kontroli wykonywanych zadan ochronnych

1. Do prowadzenia kontroli realizacji zadan ochrony ze strony Zamawiajacego, upowaznione sg nastepujace
osoby;
- St. Specjalista inz. techniczny z Dziatu Technicznego,
- Specjalista ds. administracyjno-ekonomicznych,
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2. Wyzej wymienione osoby majg prawo:

- dokonywac kontroli petnienia stuzby ochronnej o kazdej porze dnia i nocy,

- zwraca¢ uwage kontrolowanym pracownikom ochrony na stwierdzone niedociggniecia w czasie
petnionej stuzby,

- zada¢ od kontrolowanych pracownikdéw ochrony natychmiastowego usuniecia stwierdzonych
niedociagnie¢ i nieprawidtowosci,

- kontrolowa¢ prowadzenie dokumentacji ochrony na danym obiekcie przez pracownikéw ochrony,

- kontrolowac zapisy danych z elektronicznego systemu kontroli (wykonywane obchody terenu).

lll. Wszyscy pracownicy ochrony musza:

- Znaé i umieé stosowa¢ obowiazujace przepisy BHP i PPOZ,

- Zna¢ i umie¢ stosowac Ustawe o Ochronie Danych Osobowych,

- Petni¢ swoje obowigzki zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
- Cechowac sie profesjonalizmem i wysokg kulturg osobista.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy umozliwi wizje lokalng terenu Instytutu przy ul. Kupieckiej 4 .
Przedstawiciel (przedstawiciele) Wykonawcy moze (moga) przeprowadzi¢ wizje lokalng obiektu, w celu
uzyskania informacji dla poprawnego przygotowania oferty. Nie przeprowadzenie wizji lokalnej przez
Wykonawce nie spowoduje odrzucenia oferty. Wykonawcy zgtaszajg swoj udziat w wizji telefonicznie tel. (22)
811 02 81, ustalajac date i godzine.

Szczegotowy zakres obowiazkow pracownikow ochrony w obiektach przy ul. Kupieckiej 4

Zakres $wiadczonej ustugi — w wymiarze 24 h w soboty , niedziele i Swieta oraz 16 h w dni robocze z mozliwoscig
przedtuzenia do 24 h po uprzednim zawiadomieniu.

l. Pracownicy ochrony petniacy stuzbe zobowiazani sa:

1.
2.
3.

8.

9.

Petnienie ochrony mienia i wyznaczonego obszaru w czasie wyznaczonym grafikiem dyzuréw.

Dokonywanie zapisow w ksigzce raportow (przy odbieraniu i zdawaniu stuzby).

Dokonywanie zapisow w elektronicznym systemie kontroli pracy co 3 godziny oraz dokonywanie zapiséw
w ksigzce raportéw o przebiegu stuzby (zaistniate fakty , zdarzenia itp.).

Przyjmowanie i wydawanie kluczy do pomieszczen z jednoczesnym zapisem tych czynno$ci w ksigzce
kontrolnej.

Dokonywanie przegladu wszystkich dostepnych pomieszczen i terenu oraz sprawdzenie czy
pomieszczenia sg zamkniete, czy zdane klucze do pomieszczen sg przechowywane w kasie pancerne;.
Pisemne powiadomienie St. Specjaliste inzynieryjno-technicznego o faktach nie przestrzegania

obowigzku zdawania kluczy.

Dopilnowanie zamknigcia wej$¢ gtéwnych do poszczegdlnych obiektow po uprzednim skontrolowaniu
stanu zabezpieczenia pomieszczen wewnetrznych.

Przechowywanie kluczy od wejs¢ gtownych do poszczegdlnych obiektéw czasowo nieczynnych.
Utrzymywac czystos¢ w pomieszczeniu portierni.

10. Zna¢ lokalizacje hydrantéw przeciwpozarowych.
11. Zamykanie i otwieranie bram wjazdowych i furtek na terenie wg aktualnych potrzeb (w dni robocze o godz.

16.00i 6.00).

12. Zapalanie i gaszenie $wiatet na terenie w dostepnych pomieszczeniach.
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13.

14.

15.

16.

Zwracanie uwagi na osoby obce przybywajace do firmy i wtasciwe ich kierowanie do zainteresowanych
zakladdw i dziatow oraz ewentualne zawiadamianie Kierownictwa o przebywaniu na terenie o0soéb
niepowotanych.

W przypadku zaistnienia szczegolnych zdarzen telefoniczne powiadamianie Kierownictwa celem
uzyskania decyzji lub wyjasnien co do dalszego postepowania.

W przypadku stwierdzenia naruszenia plomb lub wtamania do pomieszczen — zabezpieczenie tychze
pomieszczen przed dostepem o0séb trzecich i przed dalszymi szkodami i zniszczeniami oraz
zabezpieczenie Sladéw wlamania. O fakcie powiadomienie Kierownictwa i wtasciwego Komisariatu
Policji.

Utrzymanie nalezytego porzadku w rejonie wejscia i podjazdu przed budynkiem biurowca z
uwzglednieniem zamiatania i od$niezania.

Il. Pracownik ochrony dokonujacy nocnych (godz. 20.00-06.00) obchodéw terenu musi:

1.

Dokona¢ nocnego obchodu obiektow strzezonych i sprawdzi¢ prawidtowe ich zabezpieczenie.

2. Sprawdzi¢ czy sg zamkniete budynki ,bramy, pomieszczenia magazynowe itp.
3. Zwraca¢ uwage na wiasciwe o$wietlenie terenu i obiektow oraz stan zagrozenia pozarowego.

Spostrzezenia i uwagi odnotowac w ksigzce raportowe;.

4, W przypadku powstania pozaru natychmiast powiadomi¢ Straz Pozarng i Zamawiajgcego oraz

postepowac zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Pracownik portierni ma prawo:

1.

Przeprowadzi¢ kontrole bagazu osobistego pracownika lub interesanta, jezeli bagaz budzi jego
zastrzezenia.

Sprawdzi¢ zasadno$¢ obecnosci pracownika na terenie Zaktadu w czasie wolnym od pracy.

Odméwi¢ wpuszczenia pracownika na teren Zaktadu w jego czasie wolnym od pracy, szczegolnie w
godzinach popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania
kontroli lub posiadajacy stosowne zezwolenie.

Odmowi¢ prawa wjazdu samochodow w czasie ustawowo wolnym od pracy oraz w godzinach
popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig samochody dostawcze ,Firm" wynajmujacych
pomieszczenia.
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Zadanie nr 3:
Ochrona fizyczna mienia obiektdw znajdujacych sie w Gliwicach przy ul. Toszeckiej 99

. Opis chronionego obiektu i mienia:

1. Oddziat Materiatow Ogniotrwatych zlokalizowany jest w potnocno-zachodniej czesci miasta Gliwice w rejonie
skrzyzowania ulic: Toszeckiej i Pionieréw. Catkowita powierzchnia terenu zajmowanego przez Oddziat Materiatow
Ogniotrwatych wynosi 3,5693 ha i sktada sie z:

e budynku biurowego (czterokondygnacyjny),

o hal magazynowych,

o hal produkcyjnych,

e warsztatu,

e wymiennikowni ciepta,

o stacji transformatorowe;.

Budynki oraz hale produkcyjne wykonane sg z plyt prefabrykowanych Zelbetowych, elementéw stalowych, murowanych, a
pomieszczenia magazynowe z blachy falistej. Catos¢ terenu ogrodzona jest ptotem o wysokosci 1,80 m wykonanym z
elementéw metalowych, tj. katownika wypetnionego siatkg trapezowg typu gérniczego wzmocniong w czesci dolnej
przestrzeni pomiedzy wktadami z siatka, a podfozem wypetniono ptytg betonowa.

Do Oddziatu Materiatow Ogniotrwatych wjazd zapewniony jest dwiema bramami wjazdowymi dla pojazdéw samochodowych:
e brama gtowna (wjazdowa) — szeroko$¢ 5,5 m od strony ul. Pionierow, przy ktérej znajduje sie Posterunek nr 2,

e brama zapasowa — szerokos¢ 4,0 m (przeciwpozarowa), pomiedzy budynkiem gtéwnym (administracyjno-biurowym), a
kottownia.

2. Ochrona obiektu ma by¢ prowadzona z nalezytg staranno$cia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie ochrony
0s06b i mienia tj. ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0s6b i mienia oraz przepisami wewnetrznymi Zamawiajacego.

Il. Szczegotowy zakres obowiazkéw zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi:

a) ustuga $wiadczona bedzie na dwéch posterunkach:

POSTERUNEK NR 1 (Biuro przepustek) — jest posterunkiem catodobowym. Stuzba na jednej zmianie trwa 12 godzin.
Zmiany nastepujg 0 godz. 18:00 i 06:00. Stuzba petniona jest w pomieszczeniu ,Biura przepustek”. Petnigcy stuzbe na
posterunku nr 1 sprawuje jednocze$nie obowigzki dowddcy zmiany.

Do podstawowych obowigzkow nalezy:

¢ kontrola i ewidencja ruchu osobowego (réwniez pojazdow) obejmuje system przepustek oraz kontrole i eskortowanie
0s06b przychodzacych z zewnatrz,

e prowadzenie ,Ksigzki stuzb” oraz ,Ksigzki ewidencji kluczy” (pomieszczen plombowanych),

e przyjmowanie i wydawanie kluczy od pomieszczen administracyjnych i hal produkcyjnych upowaznionym osobom.
Zasady wydawania kluczy opisane sg w ,Planie ochrony”, ktory jest dokumentem niejawnym i ktdrego tres¢ zostanie
ujawniona Wykonawcy niniejszej ustugi,

o sprawdzanie osob wychodzacych z Instytutu w godzinach pracy,

¢ nie zezwalanie na przebywanie po godz. 16:00 na terenie Instytutu osobom nieposiadajacym zezwolenia przewidzianego
przez Dziat Kadr i Organizacji,

e nie wpuszczanie pracownika na teren Zaktadu w jego czasie wolnym od pracy, szczegdlnie w godzinach
popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania kontroli lub
posiadajacy stosowne zezwolenie,

e przebywanie w pomieszczeniu portierni w czasie natezonego ruchu interesantéw,

e zamykanie drzwi wejSciowych w holu i pomieszczenia ,Biura przepustek” w czasie, gdy zmuszony jest
czasowo opusci¢ swoje stanowisko pracy i wywiesi¢ informacje,
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e nie opuszczanie powierzonego posterunku dopdki nie zostanie zastapiony przez zmiennika,

¢ w dni robocze o godz. 16:00 sprawdzenie pomieszczen plombowanych (stan plomb i ich czytelnos¢) zgodnie z wykazem,
o w wypadku pozaru lub awarii postepowanie zgodnie z obowigzujgcymi instrukcjami,

e od godz. 16:00 do 06:00 dnia nastepnego patrolowanie catego terenu Oddziatu Materiatéw Ogniotrwatych, a w dni wolne
od pracy w czasie catej zmiany. W czasie patrolowania nalezy sprawdzi¢ zamkniecie drzwi, bram hal produkcyjnych,
wymiennikowni, rozdzielni gazu i innych pomieszczer Oddziatu jak i innych firm wynajmujacych pomieszczenia od Oddziatu
Materiatow Ogniotrwatych,

o rozliczanie sprzataczek z pobranych kluczy i przyjmowanie uwag o zabezpieczeniu pomieszczen lub niesprawnosci
urzadzen technicznych,

e niedopuszczenie do parkowania przez osoby nieupowaznione na miejscach zarezerwowanych oraz w szczegdlno$ci
przed schodami,

e codzienne sprzatanie terenu wejScia na portiernie, zamiatanie, odgarnianie $niegu, usuwanie lodu z ciggow
komunikacyjnych.

o biezace utrzymanie czystosci w pomieszczeniu portierni.

o sprzet oraz materiaty niezbedne do wykonania wyzej wymienionych zadan zabezpiecza Wykonawca,

o przyjmowanie i zdawanie posterunku w sposéb doktadny, informujac swego zmiennika o wszelkich spostrzezeniach
podczas obejmowania, petnienia oraz zdawania stuzby.

POSTERUNKEK NR 2 (Brama Gtéwna wjazdowa) — jest posterunkiem jednozmianowym. Stuzba trwa 10 godzin na dobe

od godz. 06:00 do godz. 16:00 w dni pracy Oddziatu. Stuzba petniona jest w pomieszczeniu ,Wartowni” nr 2.

Do podstawowych obowigzkéw nalezy:

e utrzymanie faczno$ci z dowddca zmiany i Sciste wykonywanie jego polecen,

e kontrola i ewidencja ruchu materiatowego i samochodowego, w tym szczegélnie kontrola zgodnosci dokumentow

materialowych z wywozonymi materiatami. Odnotowywanie w ,Ksigzce ruchu pojazdéw" dane samochodow

wjezdzajacych i wyjezdzajacych - wiasnych i obcych (data, godzina, numer rejestracyjny),

e niedopuszczanie do wchodzenia i wychodzenia na teren Oddziatu zadnych osob przez brame wjazdowa,

e nie zezwalanie na wjazd na teren Oddziatu Srodkéw transportowych bez przepustek (za wyjatkiem pojazdéw

wykonujacych ustugi transportowe na rzecz firm wynajmujacych pomieszczenia od Oddziatu Materiatéw Ogniotrwatych),

e W godzinach 06:00 do 07:00 oraz 15:00 do 16:00 patrolowanie terenu ze zwr6ceniem szczegolnej uwagi na

zabezpieczenie stacji redukcji gazu, stacje transformatorowa, magazyny, hale produkcyjne, wymiennikownie ciepta i

warsztaty oraz stan ogrodzenia zewnetrznego i zabezpieczenia przeciwpozarowego,

e otwieranie o godzinie 06:00 oraz zamykanie o godzinie 14:30 drzwi wyj$ciowych znajdujacych sie na niskim parterze

budynku administracyjnego,

e prowadzenie ewidencji stanu licznika energii elektrycznej oraz wywozu $mieci,

e zapalanie i gaszenie Swiatet na terenie Instytutu wg ustalen z dowddcg zmiany.

e odmawianie prawa wjazdu samochoddw prywatnych bez zgody Dyrektora Oddziatu lub jego zastepcy,

e przyjmowanie i zdawanie posterunku w sposéb doktadny, informujac swego zmiennika o wszelkich spostrzezeniach
podczas obejmowania, petnienia oraz zdawania stuzby.

Na obu posterunkach do podstawowych obowigzkdw nalezy:

e podejmowanie dziatan zapobiegajacych przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, a takze przeciwdziatajacych
powstawaniu szkody wynikajacej z tych zdarzen oraz niedopuszczajacych do wstepu 0sdéb na teren chroniony,

e zapewnienie bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalno$ci osobistej w chronionym obiekcie oraz ochrona jego mienia,

e przeciwdziatanie blokowaniu drég komunikacyjnych i pozarowych,

e bezzwloczne informowanie przedstawicieli Zamawiajacego o przestgpstwach i wykroczeniach zaistniatych na terenie
ochranianym oraz zabezpieczenie miejsca zdarzenia,

o wspotdziatanie z jednostkami strazy pozarnej i policji i innymi stuzbami w przypadkach bezpo$redniego zagrozenia
zdrowia lub zycia ludzkiego, a takze dla chronionego mienia,
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Wykonawca:

e ma obowigzek zapewnienia statej i natychmiastowej tacznosci z Komenda Policji, Strazg Pozarna, Pogotowiem
Ratunkowym i innymi jednostkami oraz przedstawicielami Zamawiajacego,

e powinien mie¢ catodobowo dziatajacy system nadzoru i koordynacji oraz posiada¢ wyposazenie zgodne z prawem,
niezbedne do petnienia nadzoru, a w razie potrzeby do udzielenia wsparcia pracownikom chronionego obiektu,

o zainstaluje na terenie Zamawiajacego na wiasny koszt i na czas obowigzywania umowy urzadzenia typu Activ-Guard w
miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego w celu bezposredniej i statej kontroli tras i czasu prowadzonych przez
pracownikéw ochrony patroli pod nadzorem on-line,

e ma obowigzek realizacji innych zadan zleconych przez Zamawiajacego, zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa,
porzadku i ochrony mienia

lil. WYMAGANIA ODNOSNIE PERSONELU

a) przedmiot zamdwienia bedzie wykonywany zgodnie z przepisami o ochronie 0s6b i mienia przez osoby umundurowane
(marynarka, spodnie, koszula, krawat w stonowanych kolorach) zaopatrzone w czytelne identyfikatory i osobiste $rodki
tacznosci bezprzewodowej, latarki szperacze, lornetki oraz urzadzenia antynapadowe,

b) warunkiem przystapienia przez Wykonawce do realizacji ustugi jest przedstawienie do aprobaty Zamawiajacemu, wykazu
pracownikéw wyznaczonych do wykonywania zadan wynikajacych z przedmiotu umowy oraz uzgadnianie wszystkich zmian
ustalonego sktadu osobowego na tydzien przed ich dokonaniem. Dopuszczenie do pracy pracownika, moze nastapi¢ tylko
po pisemnej informaciji ze strony Wykonawcy i wyrazeniu zgody przez Zamawiajacego,

c) przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przy pomocy przeszkolonych pracownikéw ochrony. Wykonawca zobowigzuje
sie do ich systematycznej kontroli i natychmiastowej wymiany w przypadku uzasadnionych zastrzezert Zamawiajgcego, co
do sposobu wypetniania obowigzkéw,

d) przynajmniej jeden z pracownikow musi posiada¢ licencje pracownika ochrony fizycznej minimum pierwszego stopnia
oraz dostep do informacji klauzuli zastrzezone,

e) pracownicy wyznaczeni do realizacji przedmiotu zaméwienia winni posiada¢ petng mobilnos¢ ruchowa, posiadaé
zaSwiadczenia o niekaralno$ci.

Wykonawca zachowa w tajemnicy wszystkie informacje, ktére majg wptyw na stan bezpieczenstwa ochranianych obiektow
Zamawiajacego w okresie trwania umowy oraz po jej rozwigzaniu.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg w terminie 1 miesigca od podpisania umowy przy
wspbtudziale pracownika Zamawiajacego opracuje i przedtozy Zamawiajagcemu do zatwierdzenia ,Plan ochrony”, ktdry
okre$laé bedzie szczegbtowy zakres i sposob dziatania pracownikéw ochrony.

IV. UPRAWNIENIA 0SOB FUNKCYJNYCH ZAMAWIAJACEGO W STOSUNKU DO PRACOWNIKOW
OCHRONY ORAZ ZAKRES | SPOSOB PROWADZENIA KONTROLI WYKONYWANYCH ZADAN

1. Do prowadzenia kontroli realizacji zadan ochrony ze strony Zamawiajacego, upowaznione sg nastepujace osoby:

o Z-ca Dyrektora Oddziatu ds. Technicznych,

o Kierownik Dziatu Kadr i Organizacji.

2. Wyzej wymienione osoby majg prawo:

o dokonywa¢ kontroli petnienia stuzby ochronnej o kazdej porze dnia i nocy,

o zwraca¢ uwage kontrolowanym pracownikom ochrony na stwierdzone niedociggniecia w czasie petnionej stuzby,

e 73dac od kontrolowanych pracownikow ochrony natychmiastowego usunigcia stwierdzonych niedociagnie¢ i
nieprawidtowosci,

e kontrolowac prowadzenie dokumentacji ochrony na danym obiekcie przez pracownikow ochrony,

o kontrolowa¢ zapisy danych z elektronicznego systemu kontroli (wykonywane obchody terenu).
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V. WSZYSCY PRACOWNICY OCHRONY MUSZA:

e znaciumie¢ stosowaé obowigzujace przepisy BHP i PPOZ,

e znac i umie¢ stosowa¢ Ustawe o Ochronie Danych Osobowych,

e petni¢ swoje obowigzki zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
o cechowac sie profesjonalizmem i wysokg kulturg osobista.

V1. PRACOWNIK OCHRONY MA PRAWO:

1. Przeprowadzi¢ kontrole bagazu osobistego pracownika lub interesanta, jezeli bagaz budzi jego zastrzezenia.

2. Sprawdzi¢ zasadnos¢ obecno$ci pracownika na terenie Zaktadu w czasie wolnym od pracy.

3. Odmowi¢ wpuszczenia pracownika na teren Zaktadu w jego czasie wolnym od pracy, szczegolnie w godzinach
popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania kontroli lub posiadajacy
stosowne zezwolenie.

4, Odméwi¢ prawa wjazdu samochoddw w czasie ustawowo wolnym od pracy oraz w godzinach popotudniowych i nocnych -
wyjatek stanowig samochody dostawcze ,Firm" wynajmujgcych pomieszczenia.
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Znak Sprawy: OCHRONA-V/2015
Zatacznik nr 2

(Pieczatka Wykonawcy)

Dane dotyczace Wykonawcy

Dane dotyczace Zamawiajacego

Instytut Ceramiki i Materiatdw Budowlanych
Centrala w Warszawie

ul. Postepu 9

02-676 Warszawa

NIP 525 000 76 26

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na ogtoszenie 0 zamowieniu publicznym prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
,Catodobowa ochrone fizyczng mienia wraz z monitoringiem wybranych obiektéw Instytutu Ceramiki i
Materiatéw Budowlanych” przedktadam/y niniejszg oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w specyfikacii

istotnych warunkéw zamdwienia dla tego postepowania.
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1.

Oferuje/my wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w SIWZ, zgodnie z warunkami w SIWZ za

cene:

a) Zadanie 1 netto .............. zt | (+ podatek VAT.....%) brutto ...... zt. za 1 godz. ochrony
(SIOWNIE: ... )

b) Zadanie 2 netto .............. zt [ (+ podatek VAT.....%) brutto ...... zt. za 1 godz. ochrony
(SIOWNI: . )

c) Zadanie 3 netto .............. zt [ (+ podatek VAT.....%) brutto ...... zt. za 1 godz. ochrony
(SIOWNI: . )

Cena oferty pokrywa wszystko, co jest konieczne dla wtasciwego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Termin realizacji zamdwienia: 24 miesigce od dnia 01.07.2015 r. do dnia 30.06.2017 r.

Oswiadczamly, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z warunkami zawartymi w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia i przyjmuje je bez zastrzezen.

Oswiadczamly, ze zobowigzuje/my sie do zawarcia umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy.
Oswiadczamly, ze uzyskatem/uzyskali$my wszystkie potrzebne informacje do przygotowania i ztozenia oferty.
Prace objete przetargiem zamierzamy wykona¢ sami/ przy udziale podwykonawcéw. W przypadku udziatu

podwykonawcow  nalezy  podaC  zakres prac, ktory  Wykonawca  powierzy — podwykonawcom

miejscowo$¢, data, Podpis (y) i piecze¢ imienna 0séb

uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

Ipiecze¢ adresowa firmy Wykonawcy /
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Znak Sprawy: OCHRONA-V/2015

Zatacznik nr 3

Ipieczec adresowa firmy Wykonawcy /

Oswiadczenie
Wykonawcy o spetnieniu warunkoéw art. 22 Ustawy Pzp

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego na:

»Catodobowa ochrone fizyczng mienia wraz z monitoringiem wybranych obiektow Instytutu Ceramiki i

Materiatéw Budowlanych”

o$wiadczam, ze podmiot, ktdry reprezentuje spetnia warunki udziatu w postepowaniu okre$lone w art. 22 ust. 1 Ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm./ dotyczace:

1. Posiadania uprawnief do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3. Dysponowanie odpowiednim sprzetem, potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

4. Sytuaciji ekonomicznej finansowe;.

/miejsce i data/ Podpis i piecze¢ osoby/osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

Uwaga:
Oswiadczenie podpisuje Wykonawca lub jego petnomocnik /petnomocnik Wykonawcow wystepujacych wspolnie/.
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Znak Sprawy: OCHRONA-V/2015

Zalacznik nr 4

Ipiecze¢ adresowa firmy Wykonawcy /

Oswiadczenie
Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania art. 24 Ustawy Pzp

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na:

»Catodobowa ochrone fizyczna mienia wraz z monitoringiem wybranych obiektéow Instytutu Ceramiki i
Materiatéw Budowlanych”

o$wiadczam, ze podmiot, ktéry reprezentuje nie podlega wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 24 ust.1,2 Ustawy

Prawo Zamdwien Publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm./.

/migjsce i data/ Podpis i piecze¢ osoby/osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy

Uwaga: Oswiadczenie sktada kazdy Wykonawca oddzielnie /w razie jezeli do przetargu przystepujg wspolnie/.
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STATUS PRAWNY WYKONAWCY

Nazwa Wykonawcy:

Podpis i piecze¢ osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Znak Sprawy: OCHRONA-V/2015

Zatacznik nr 5

Ipieczec adresowa firmy Wykonawcy /

Wz6r umowy

zawarta w Warszawie dnia 01.07.2015 r., po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(§. Dz. U. 22013 r., poz. 907, z p6zn. zm.) pomiedzy:

Instytutem Ceramiki i Materiatdw Budowlanych w Warszawie, z siedzibg w Warszawie, ul. Postepu 9, 02-676
Warszawa, zarejestrowanym w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy w
Warszawie Wydziat XIll Gospodarczy, pod numerem KRS 0000050974; NIP: 5250007626; Regon: 000056377;
reprezentowanym przez:

dr hab. inz. Adama Witka - Dyrektora Instytutu,

mgr Barbare Dudziec - Gtéwna Ksiegowa,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,Wykonawcg”,
jako ,Stronami”,

o tresci nastepujace;j:



1.

§1

Oswiadczenia Stron

Zamawiajacy o$wiadcza, iz umowa dotyczy catodobowej ochrony fizycznej wraz z monitoringiem
wykazanych w Opisie Przedmiotu Zamowienia, zwanym dalej ,OPZ” (Zatacznik nr 1) nieruchomosci i
mienia Zamawiajacego znajdujacego sie:
1) w Krakowie przy ul. Cementowej 8 i Lipowej 3,
2) w Warszawie przy ul. Postepu 9 i ul. Kupieckiej 4,
3) w Gliwicach przy ul. Toszeckiej 99.
Wykonawca przyjmuje do wykonania powyzszg ustuge o$wiadczajac, ze:
1) posiada niezbedne umiejetnosci i kwalifikacje w zakresie Swiadczenia ustug okre$lonych niniejsza
umowa, w szczegolno$ci zatrudnia odpowiednig ilos¢ wykwalifikowanych pracownikéw,
2) posiada koncesje Ministra Spraw Wewnetrznych nr ........................ , ktorej kserokopia stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, stanowigcym integralng jej czesc¢,
3) zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug z nalezytg starannoscig ze szczegblinym uwzglednieniem

zawodowego charakteru wykonywanej dziatalnosci.

§2

Przedmiot Umowy

Ustuga obejmuje czynnosci polegajace na zabezpieczeniu budynkdw przed wlamaniem, kradziezq i

zniszczeniem mienia. Zakres ochrony obejmuje zabezpieczenie obiektow i mienia w nich sie

znajdujacego przed nieuprawnionym dziataniem osob trzecich oraz w przypadku wystapienia sity

wyzszej - pozar, huragan, eksplozja, powodz, zalanie wodg, trzesienie ziemi, itp. do zmniejszenia

skutkéw tych nadzwyczajnych wydarzen.

Ustuga ma polega¢ na:

1) dokonywaniu obchodu terenu z czestotliwosciq nie rzadziej niz okreSlone w OPZ dla
poszczegolnych zadan i lokalizacji celem sprawdzenia stanu zabezpieczenia obiektéw (plomb,

zamknie€ pomieszczen, urzadzen alarmowych i o$wietlenia),

2) monitorowaniu, kontrolowaniu i legitymowaniu 0s6b wchodzacych i wychodzacych z budynkéw, a

takze pojazddw wjezdzajacych na teren i wyjezdzajacych z niego,
3) prowadzeniu ksigzki dyzuréw, do ktérej pracownicy ochrony wpisywa¢ bedg wszelkie

spostrzezenia, uwagi oraz istotne wydarzenia zwigzane ze sprawowaniem ochrony mienia.

4) zatrzymywaniu sprawcy wlamania, kradziezy lub innego przestepstwa lub wykroczenia na szkode

Zamawiajgcego i niezwtocznym przekazaniu zatrzymanego policji,
niezwtocznym reagowaniu i zapobieganiu powstania szkody lub jej ograniczaniu, a takze inne

wymienione w OPZ, stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy.
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Zamawiajacy upowaznia osoby wskazane w OPZ w odniesieniu do wyszczegdlnionych w nim zadan,
bedacych jego pracownikami, do kontroli Wykonawcy w zakresie $wiadczonej ustugi, w szczegoInosci

co do wypetniania obowigzkow okreslonych niniejszym paragrafem.

Pracownicy  ochrony  podlegajg =~ Wykonawcy.  Wykonuja za$§  polecenia  Wykonawcy
i Zamawiajacego. Polecenia Zamawiajagcego wydane przez osoby zarzadzajgce Instytutem lub
upowaznionego przez nie pracownika winny byé odnotowane w ksigzce dyzurdw. Realizacja
przedmiotowych dyspozyciji nastapi¢ moze tylko w ramach przedmiotu umowy, obowigzujgcych przepiséw
prawnych oraz z zachowaniem stanu bezpieczenstwa chronionego obiektu.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu w dniu zawarcia Umowy liste pracownikow
ochrony, ktérzy beda $wiadczy¢ ustugi ochrony w ramach realizacji przedmiotu Umowy oraz do jej

ewentualnej zmiany po zawiadomieniu Zamawiajgcego.

§3

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Strony ustalaja, ze Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie straty w powierzonym
mieniu w okresie $wiadczenia przez niego ustugi, chyba ze wykaze, iz mimo dotozenia nalezytej
starannosci, nie byt w stanie zapobiec powstaniu szkody.

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za powierzone do ochrony mienie rozpoczyna si¢ od chwili
faktycznego przyjecia przez pracownikdw ochrony tego mienia, potwierdzonego protokotem przyjecia

obiektu.

3. Protokét ten zawierat bedzie:

1) szczegdtowy zakres ochrony,
2) zasady ochrony obiektu.

3) wszelkie instrukcje dotyczace:

()

zabezpieczenia obiektu,

O

ruchu osobowego i materiatowego,

o O

)

)

) funkcjonowania systemow zabezpieczen,

) postepowania w przypadkach szczegdlnych,
)

D

wykazy osob, ktore nalezy powiadomi¢ w przypadkach szczegoinych,

f) wskazania dotyczace zauwazonych usterek w zabezpieczeniu obiektu,

g) szczego6towe zakresy czynnosci wykonywanych przez pracownikow ochrony,
h) wykaz osdb pracownikéw ochrony,

i) nazwisko i numer licencji osoby nadzorujacej i kontrolujacej prace pracownikéw ochrony.
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Zakres ochrony bedzie na biezaco aktualizowany przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 1500 PLN (stownie: tysigc piecset
zZtotych) w przypadku nienalezytego wykonania ustugi w szczegélnosci, gdy kontrola Zamawiajgcego,
o ktorej mowa w ust. § 2 ust. 2i § 5 ust. 4 niniejszej Umowy wykaze, iz Wykonawca w wyznaczonych
godzinach nie $wiadczyt ustugi lub $wiadczyt w nienalezyty sposéb. Kara umowna zostanie potracona
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3, po uprzednim poinformowaniu
Wykonawcy o fakcie jej naliczenia z podaniem przyczyn.

W przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ niniejszg

Umowe. W tej sytuacji Umowa ulega rozwiazaniu z uptywem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia.

Ubezpieczen?e4Wykonawcy

Wykonawca o$wiadcza, iz jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate w
zwigzku ze Swiadczeniem ustug ochrony mienia na kwote nie nizszg niz warto$¢ brutto umowy.

Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia polisy ubezpieczeniowej OC stanowi zatacznik nr 3
do niniejszej Umowy. Wykonawca zobowigzany jest utrzymac ciggtos¢ ubezpieczenia na caty okres
realizacji przedmiotu umowy, oraz przedstawi¢ Zamawiajacemu dokument potwierdzajacy
przedtuzenie ubezpieczenia przed terminem jego uptywu, pod rygorem naliczenia kary umownej w
wysokosci 1000 PLN (stownie: tysigc ztotych) za kazdy rozpoczety tydzien braku ubezpieczenia, ktéra

zostanie potracona z naleznego wynagrodzenia.

§5

Kwalifikacje pracownikow ochrony

Wykonawca zapewnia, ze personel ochrony stanowig wylgcznie osoby posiadajace niezbedne
uprawnienia do wykonywania ochrony mienia.

W zwigzku z koniecznoscig wdrozenia si¢ przez pracownikdw ochrony w obowigzujace u
Zamawiajacego procedury i formalnosci, konieczne jest ustalenie statych pracownikéw ochrony
$wiadczacych ustugi u Zamawiajacego oraz by o wszelkich zmianach sktadu osobowego pracownikéw
Zamawiajacy byt niezwtocznie informowany.

Zamawiajacy zastrzega, iz pracownicy ochrony realizujacy ww. ustuge bedg nadzorowani przez osobe
posiadajaca licencje.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny do$wiadczenia, kwalifikacji oraz zachowania
pracownika ochrony z mozliwoscig zgdania zmian gwarantujacych nalezyte Swiadczenie ustug bedacych

przedmiotem Umowy.
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5. Jedli Wykonawca powezmie wiadomo$¢, ze wobec ktdregokolwiek pracownika ochrony postawiono

6.

zarzut popetnienia przestepstwa w celu osiggniecia korzysci majatkowej lub takiego przestepstwa,

ktére moze zosta¢ orzeczony zakaz zajmowania okreslonego stanowiska, wykonywania okreslonego

zawodu, a orzeczenie takiego zakazu mogtoby mie¢ znaczenie dla zaufania Zamawiajacego

Za

do

Wykonawcy lub wptyw na przebieg wykonywania umowy lub Zze wszczeto postepowanie dyscyplinarne

lub przedsiewzieto inne, podobne procedury, Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zawiadomic¢ na

pismie o tym fakcie Zamawiajgcego, a na pisemne zadanie Zamawiajgcego zastapi¢ tego pracownika

ochrony osobg o kwalifikacjach i doswiadczeniu akceptowalnym przez Zamawiajgcego.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw wynikajacych bezposrednio lub posrednio z

usuniecia lub wymiany pracownika ochrony.

§6
Zaptata ceny

Za ustugi ochrony mienia wynikajace z niniejszej umowy Zamawiajacy bedzie ptacit Wykonawcy

cene:

a) Zadanie 1 netto ........... zt/ (+ podatek VAT 23%) brutto ............. zt za 1 godz. ochrony,
(STOWNIE: e ),

b) Zadanie 2 netto ............. zt | (+ podatek VAT 23%) brutto .............. zt za 1 godz. ochrony,
(STOWNIEE s ),

c) Zadanie 3 netto .............. zt/ (+ podatek VAT 23%) brutto .............. zt za 1 godz. ochrony,
(STOWNIE: e e ).

Rozliczenie wynagrodzenia bedzie realizowane na podstawie faktur VAT wystawionych oddzielnie
dla poszczegélnych jednostek organizacyjnych Instytutu oraz dla odpowiadajacych im zadan
wyszczegdlnionych w OPZ za okresy miesieczne.

Cena jednostkowa brutto moze ulec waloryzacji (zmianie) jedynie w przypadku ustawowej zmiany
stawki podatku VAT. Zmiana nastapi automatycznie, odpowiednio o kwote podatku wynikajaca ze
stawki tego podatku obowigzujaca w chwili powstania obowigzku podatkowego, z dniem wejscia w
zycie odpowiednich przepisow.

Kazda z jednostek organizacyjnych Instytutu zaptaci wynagrodzenie na podstawie faktury VAT,
poprawnie wystawionej przez Wykonawce, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

Za dzien dokonania ptatno$ci Strony uznajg date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Za nieterminowe dokonywanie pfatnosci wynagrodzenia, Wykonawca moze zgdac¢ za kazdy dzien
opoznienia w zapfacie, odsetek w wysokosci ustawowe;.

Zamawiajacy wyraza zgode na wystawienie przez Wykonawce faktur VAT bez podpisu

Zamawiajacego.
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Odstqpien?e-,od umowy
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.
2. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
gdy:

1)  Wykonawca nienalezycie wypetnia obowigzki okreslone w planie ochrony, niniejszej umowy, OPZ
badz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i mimo wyznaczenia przez Zamawiajacego
dodatkowego terminu do usuniecia nieprawidtowo$ci, nie usunie przyczyn powodujgcych
podniesienie zarzutdw niewtadciwego wykonywania zamoéwienia;

2) Zostanie ogtoszona upadtosé, likwidacja lub rozwigzanie firmy Wykonawcy;

3) Wykonawca przerwat realizacje przedmiotu umowy bez uzasadnionej przyczyny;

4) Cofnieto Wykonawcy przez uprawniony organ koncesje na wykonywanie dziatalnosci w zakresie
ustug ochrony;

5) Wykonawca nie przedstawi Zamawiajagcemu w terminie okreSlonym w §4 ust. 2 polisy
ubezpieczeniowej.

3. Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy, gdy:

1) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych
okolicznosci nie bedzie mogt spetni¢ swoich zobowigzar umownych wobec Wykonawcy;

2) w przypadku nieuregulowania ptatnosci za 2 petne okresy rozliczeniowe przez Zamawiajacego.

4. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia

i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§8
Kontakty Stron

1. Przedstawicielem Zamawiajacego w zakresie wykonywania postanowier niniejszej umowy jest
zastepca dyrektora ds. Technicznych i Zarzadzania Jakoscig mgr Wojciech Chmielecki,
tel. (22) 843 52 96.

2. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie wykonywania postanowien niniejszej umowy jest
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§9
Obowigzywanie Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas 24 miesiecy i obowigzuje od dnia 01.07.2015 r. do dnia 30.06.2017 r.

§10
Postanowienia koncowe

1. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania zasad ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 1997 r. Nr 133, poz. 883 z pdzn. zm.) oraz zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji majacych wplyw na stan bezpieczenistwa w czasie trwania umowy oraz po jej zakoriczeniu.

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie ustawe Prawo zaméwien publicznych
oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikle ze stosowania niniejszej Umowy Strony bedg rozstrzyga¢ polubownie, a w
przypadku nie osiagniecia porozumienia, sprawy sporne rozstrzygat bedzie sad miejscowo i rzeczowo
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Wszelkie zmiany treSci umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze

Stron.

Wykaz zatgcznikow stanowigcych integralng cze$¢ umowy:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia,
Zatgcznik nr 2 — kserokopia koncesji Ministra Spraw Wewnetrznych nr ..............c.......

Zatacznik nr 3 — kserokopia polisy ubezpieczeniowe.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 6

Piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Catodobowa ochrone fizyczna
mienia wraz z monitoringiem wybranych obiektow Instytutu Ceramiki i Materiatdbw Budowlanych”
o$wiadczamy, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zrealizowalismy/(w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciagtych) realizujemy, ustugi o wartosci powyzej 500 000,00 zt netto odpowiadajace

swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia:

Data wykonania Wartos¢ ustugi
Lp. Nazwa Zleceniodawcy | Opis wykonanej ustugi (rozpoczecia i netto
zakonczenia)

1. Do niniejszego wykazu, dotaczamy ............ szt. dokumentéw potwierdzajacych (referenciji), ze wskazane i

opisane wyzej ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Zatacznik nr 7

Piecze¢ Wykonawcy

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej / informacja o tym, ze
wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej’

Sktadajac wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w

trybie przetargu nieograniczonego na:
,Catodobowa ochrone fizyczna mienia wraz z monitoringiem wybranych obiektow Instytutu Ceramiki i

Materiatow Budowlanych”

dziatajac na podstawie art. 26 ust. 2 pkt. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U.z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)

U sktadamy liste podmiotéw, wchodzacych w skiad tej samej grupy kapitatowe] w rozumieniu ustawy z dnia

16.02.2007 r. o Ochronie Konkurencji i Konsumentéw (Dz. U. nr 50 poz. 331 z pdzn. zm.):

Lp. | Nazwa podmiotu Adres podmiotu

(miejscowosé¢, data)

(podpis i pieczatka osoby/ oséb uprawnionych do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

[ informujemy, Ze nie nalezymy do grupy kapitatowej o ktérej mowa wart. 24 ust. 2 pkt. 5

(miejscowos¢, data)

(podpis i pieczatka osoby/ 0s6b uprawnionych do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

1Nalezy zaznaczy¢ wlasciwa opcje. W przypadku, gdy wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, konieczne jest wymienienie w tabeli wszystkich cztonkéow tej
grupy kapitatowej.
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