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1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych  

Oddział Szkła i Materiałów Budowlanych w Krakowie 

 Cementowa 8  

 31-983 Kraków 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone będzie w trybie: przetarg nieograniczony 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

3.1.Przedmiotem zamówienia jest Kompleksowe utrzymanie czystości w budynkach oraz 

wokół budynków Instytutu Ceramiki i Materiałów Budowlanych w Krakowie. 

Wspólny Słownik Zamówień: 90910000-9 - Usługi sprzątania, 90919200-4 - Usługi 

sprzątania biur, 90911300-9 - Usługi czyszczenia okien, 90620000-9 - Usługi 

odśnieżania, 77300000-3 - Usługi ogrodnicze  

Opis przedmiotu zamówienia w postępowaniu na usługi sprzątania 

Załącznik nr 1do SIWZ 

WYKAZ PODSTAWOWYCH PRAC PORZĄDKOWYCH I CZĘSTOTLIWOŚĆ ICH 

WYKONYWANIA W RAMACH USŁUGI UTRZYMANIA CZYSTOŚCI. 

I. W ramach wykonywanej usługi Wykonawca zobowiązany jest do:. 

1. świadczenia wszystkich usług objętych niniejszym przedmiotem zamówienia 

przy  zapewnieniu własnej odzieży roboczej, środków, sprzętu, urządzeń i innych 

elementów koniecznych do należytego wykonywania przedmiotu zamówienia 

oraz osób posiadających odpowiednie kwalifikacje w szczególności w zakresie 

prac na wysokościach; 

2. Wykonawca ma obowiązek zapewnić stały, codzienny nadzór nad pracą osób 

sprzątających przez osobę funkcyjną kierującą pracownikami w czasie od 

rozpoczęcia do zakończenia pracy, wskazaną przez wykonawcę.  

3. zorganizowania stanowisk pracy i przeszkolenia osób zatrudnionych do 

wykonywania przedmiotu niniejszego zamówienia zgodnie z przepisami z 

zakresu BHP oraz przeciw pożarowych; 

4. na wezwanie Zamawiającego przedłożenia do wglądu dowody zakupu środków 

oraz atesty na dostarczone środki higieny (mydło w płynie, wkłady zapachowe do 

WC, papier itp.);  

5. każdorazowego zgłaszania Zamawiającemu faktu rozpoczęcia wykonywania 

czynności okresowych objętych niniejszym zamówieniem; 

6. dobrania środków służących do sprzątania tak aby nie uszkodziły one mebli i 

urządzeń biurowych, wykładzin, wyposażenia toalet itp., a jednocześnie były 

skuteczne w działaniu i o przyjemnym zapachu; 

7. używania środków chemicznych i materiałów służących do świadczenia usług 

zgodnie z ich przeznaczeniem i instrukcją producenta; 
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8. posiadania koniecznego doświadczenia i profesjonalnych kwalifikacji 

niezbędnych do prawidłowego wykonania usług i zobowiązuje się do ich 

wykonania przy zachowaniu należytej staranności określonej w art. 355 § 2 

Kodeksu cywilnego; 

9. realizacji usług w dni robocze w godzinach od 14:00 do 22:00 

10. codziennego informowania Zamawiającego o wszelkich usterkach i 

uszkodzeniach; 

11. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących działalności 

Zamawiającego (w szczególności dotyczące systemu zabezpieczeń, przedmiotów 

i urządzeń znajdujących się w pomieszczeniach, rozkładu pomieszczeń), o 

których dowiedział się w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak również do 

pozostawiania w stanie nienaruszonym wszelkich materiałów, z  którymi z racji 

wykonywania umowy mógłby się zetknąć. Osoby wykonujące usługi w ramach 

niniejszej umowy złożą przed rozpoczęciem ich realizacji oświadczenia o 

zachowaniu tajemnicy. 

12. przestrzegania na terenie obiektu, na którym wykonuje czynności objęte 

przedmiotową   umową, wewnętrznych przepisów regulujących zasady ochrony 

obiektu, osób i mienia; 

13. ponoszenia odpowiedzialności za skutki działań osób, podmiotów wykonujących 

w imieniu Wykonawcy jakiekolwiek czynności na terenie Instytutu, jak za swoje 

własne. 

14. Wykonawca w ramach realizacji Przedmiotu Umowy zobowiązany jest do 

zapewnienia minimalnej ilości pracowników niezbędnych do należytego 

wykonania Przedmiotu Umowy oraz ilości godzin, na które  mają być zatrudnione. 

-  Zamawiający wymaga: 

a) W   siedzibie   Oddziału   Zamawiającego,   adres   ;   ul.   Cementowa 8 - min 5 

(pięć) osób, wchodzące w skład serwisu sprzątającego. Każda z tych osób będzie 

pracować w godzinach 14.00-22.00, 

b) W siedzibie Terenowej Instytutu ul. Lipowa 3,  min 3 (trzy) osoby wchodząca w 

skład serwisu sprzątającego. Każda z tych osób będzie pracować w godzinach 

14.00-22.00, 

c) W zakresie utrzymania porządku wokół budynków przy ul. Cementowej 8 – 1 

osoba na ½ etatu. 

15. Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego aktualizowania wykazu przy każdej 

zmianie osób skierowanych do realizacji Przedmiotu Umowy oraz do 

potwierdzania aktualnego wykazu na koniec każdego kwartału. 

16. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania stałej obsady ilościowej pracowników 

i osób nadzorujących bez względu na okresy urlopowe, zwolnienia lekarskie itp. 

17. Wykonawca oświadcza, że wszystkie osoby realizujące Przedmiot Umowy 

posiadają aktualne wyniki badań lekarskich stwierdzające brak przeciwwskazań do 

wykonywania czynności związanych z realizacją Przedmiotu Umowy. 
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18. Wykonawca jest obowiązany do niezwłocznego odsunięcia od realizacji 

Przedmiotu Umowy każdej osoby, która przez swój brak kwalifikacji, niewłaściwe 

zachowanie, naruszenie zasad bezpieczeństwa obowiązujących u Zamawiającego 

lub z innego powodu zagraża należytemu wykonaniu Przedmiotu Umowy lub 

wpływa na tworzenie niekorzystnego wizerunku Zamawiającego. 

19. Wszelkie planowane zmiany personelu, będą zgłaszane przez Wykonawcę w 

formie pisemnej na co najmniej 2 dni przed planowaną zmianą osoby realizującej 

Przedmiot Umowy, przy czym Wykonawca jest zobowiązany udokumentować, iż 

osoba kierowana do realizacji Przedmiotu Umowy spełnia wymagania określone 

w niniejszej Umowie oraz w SIWZ. Każda zmiana w powyższym zakresie wymaga 

zmiany Wykazu, o którym mowa w ust. 15 powyżej. 

 

II. Zakres prac objęty wynagrodzeniem umownym: 

a) W zakresie utrzymania porządku wewnątrz budynków 

1. Zamiatanie i mycie na mokro podłóg - codziennie 

2. Opróżnianie ze śmieci koszy wewnętrznych i popielniczek, oraz składowanie 

odpadów (segregacja)w wyznaczonych miejscach, wymiana worków 

plastikowych, opróżnianie pojemników niszczarek, wynoszenie śmieci - 

codziennie 

3. Odkurzanie dywanów, chodników, wykładzin podłogowych - codziennie 

4. Oczyszczanie z kurzu: mebli, półek, biurek, krzeseł, parapetów - codziennie 

5. Dezynfekcja pomieszczeń WC - codziennie 

6. Mycie muszli ustępowych, umywalek, pisuarów, baterii, luster- codziennie 

7. Mycie przeszkleń wewnętrznych i drzwi - codziennie 

8. Codzienne mycie schodów wejściowych i tarasu  

9. Codzienne mycie schodów wewnątrz budynków 

10. Usuwanie pajęczyn -2x w miesiącu( w razie potrzeby) 

11. Dwustronne mycie okien wraz z ościeżnicami i parapetami wewnętrznymi i 

zewnętrznymi - 2x w roku ( kwiecień-maj, wrzesień-październik) 

12. Zakup i uzupełnianie środków higieny zapewniającej potrzeby pracowników 

(mydło antyalergiczne do rąk w płynie, papier toaletowy celulozowy co najmniej 

dwu warstwowy i ręczniki papierowe, preparaty do skutecznej dezynfekcji 

sanitariatów (kostki toaletowe z zawieszkami) oraz odświeżacze powietrza (typ 

aerozol); 

13. Czyszczenie balustrad i poręczy - raz w tygodniu 

14. Mycie lamperii kafelkowej w WC - 1 x w tygodniu 

15. Mycie i dezynfekcja pojemników na śmieci - 1 x w tygodniu 

16. Odkurzanie i mycie kaloryferów/paneli grzejnych - raz w miesiącu  

17. Usunięcie kurzu z krat wentylacyjnych - raz w miesiącu 
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18. Mycie krat zewnętrznych w oknach - raz w miesiącu 

19. Przecieranie odpowiednimi środkami urządzeń biurowych -2 x w miesiącu 

20. Mycie drzwi oraz pionowych części mebli - 1 raz w tygodniu  

b) W zakresie utrzymania porządku wokół budynków 

1. Sprzątanie i utrzymanie czystości wokół posesji przy budynkach Instytutu przy      

ul. Cementowej 8, o powierzchni 2432m2 

       Zakres usług obejmuje wykonywanie przez pracowników czynności 

porządkowych przez 5 dni w tygodniu, tj. zamiatanie, usuwanie zanieczyszczeń , 

w okresie jesiennym liści ,w okresie zimowym śniegu. 

Wykonawca dostarczy na własny koszt sprzęt niezbędny do prawidłowego 

wykonania usług utrzymania czystości / porządkowo - czystościowych / w tym 

m.in. sprzęt do zamiatania na terenach zewnętrznych, odśnieżania, jak również 

zapewni w tym okresie mieszankę piaskowo - solną do posypywania posesji w 

okresie opadów śniegu i gołoledzi. 

c) W zakresie pielęgnacji drzew, krzewów i zieleni - ul. Cementowa 8 

1. pielęgnacji zieleni - koszenie trawników około 7 arów 

2. wygrabianie liści i nieczystości z trawników 

3. pielęgnacja krzewów ozdobnych - 1 ar 

Wykonawca dostarczy na własny koszt sprzęt niezbędny do prawidłowego 

wykonania pielęgnacji zieleni / w tym m.in. sprzęt do koszenia trawy, wycinki 

drzew i krzewów, wąż ogrodniczy do podlewania krzewów/ 

Ul. Cementowa - powierzchnia do sprzątania  - 3681 m2 

Ul. Lipowa 3 - powierzchnia do sprzątania - 2 758 m2 

Powierzchnia do sprzątania w poszczególnych budynkach jest podana w załącznikach. 

Wyposażenie sanitariatów  

1. Zamawiający informuje, że w sanitariatach zainstalowane są niżej wymienione 

pojemniki:  

 pojemnik na papier toaletowy firmy Merida okrągłe o średnicy 22 cm - 38szt.;  

 pojemnik na mydło w płynie firmy Merida o wymiarach 22x11 cm o pojemności 

0,75 l - 38 szt.;  

 pojemnik na ręczniki papierowe firmy Merida o wymiarach 28x20 cm - 38 szt.  

2. Wymagania Zamawiającego co do środków czystości używanych do wykonania 

usługi:  

 należy używać odpowiednich środków przeznaczonych do czyszczenia, 

zmywania danego rodzaju powierzchni;  

 należy stosować środki posiadające odpowiednie atesty;  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli środków używanych do wykonania 

usługi; w przypadku używania niewłaściwych Wykonawca poniesie ewentualne 

koszty naprawienia szkód spowodowanych użyciem niewłaściwych środków 
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czystości oraz zobowiązany jest do niezwłocznej zmiany używanego środka na 

odpowiedni do czyszczonej, zmywanej powierzchni;  

4. Wymagania co do środków czystości oraz higieny:  

 papier toaletowy biały, dwuwarstwowy, gofrowany, miękki, do pojemników -     

rolka 19 cm;  

 papier ręcznikowy biały, jednowarstwowy, gofrowany do pojemników na 

ręczniki;  

 Mydło w płynie nie powodujące podrażnień, zawierające łagodne składniki myjące 

oraz aktywne substancje   nawilżające i pielęgnujące skórę, pH - 5,5 - 7, zapach: 

każdy z wyłączeniem neutralnego, musi być zawarty wyciąg z substancji 

naturalnych typu: aloes, rumianek lub lawenda  

 krążek dezynfekujący do spłuczki o działaniu przeciwbakteryjnym o zapachu 

morskim, leśnym lub kwiatowym.  

5. Osoby sprzątające pomieszczenia biurowe zobowiązane są przy pobieraniu 

kluczy od sprzątanych pomieszczeń oraz ich zdawaniu, do wpisywania się do 

książki w portierni z zaznaczeniem godziny ich pobrania i zdania.  

6. Podczas pracy każda z osób sprzątających pomieszczenia biurowe otwiera tylko 

to pomieszczenie, które aktualnie sprząta. Drzwi pozostałych pomieszczeń 

powinny być w tym czasie zamknięte na klucz.  

7. Po zakończeniu pracy w danym pokoju, każda osoba sprzątająca zobowiązana 

jest do sprawdzenia zamknięcia okien i odłączenia od kontaktów urządzeń 

elektrycznych z wyjątkiem komputerów, chłodziarek i faksów.  

8. Kontrola czystości pomieszczeń biurowych będzie prowadzona przez 

pracowników Zamawiającego. Z czynności tej sporządzony będzie protokół, 

który zostanie przekazany Wykonawcy. Przy drugim negatywnym protokole 

zawierającym ewentualne usterki i nieprawidłowości Zamawiający w stosunku 

do Wykonawcy będzie naliczał kary umowne.  

9. W ramach świadczenia usługi utrzymania porządku wokół obiektów Instytutu  

Wykonawca zobowiązany będzie do:  

 codziennego sprzątania w godz. 5:00 - 9:00 terenu wokół budynków 

Zamawiającego (chodników, podjazdów, dziedzińców, wjazdów do garaży, 

parkingów), a które obejmować będzie: zamiatanie, usuwanie wszelkich 

nieczystości, błota, śniegu, grabienie liści;  

 podlewania trawy, krzewów i kwiatów - w miarę potrzeb;  

  koszenia trawników - 2 razy w miesiącu;  

  w okresie zimowym dodatkowo na bieżąco we wszystkie dni robocze, do:  

a. odśnieżania, posypywania piaskiem i środkami egzotermicznymi bezpiecznymi 

ekologicznie wszystkich ciągów pieszych, umożliwiających bezpieczne poruszanie 

się osób, a także odśnieżania powierzchni parkingowych w sposób umożliwiający 

parkowanie samochodów, tj. do godziny 7:00; - posypywanie piaskiem jak i 
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środkami egzotermicznymi musi odbywać się z częstotliwością gwarantującą 

swobodne i bezpieczne poruszanie się ludzi oraz samochodów;  

b. usuwania oblodzeń, zlodowaceń takich jak sople ze wszystkich elementów 

budynków Zamawiającego;  

c. usuwania oblodzeń i zlodowaceń chodników, schodów itp.  

10. Wykonawca świadczyć będzie usługę sprzątania używając własnego sprzętu i 

narzędzi, a także na własny koszt zapewni piasek i środki egzotermiczne do 

posypywania powierzchni w okresie zimowym i innych materiałów niezbędnych do 

prawidłowego wykonania zamówienia.  

11. Pojemniki na piasek zapewni Wykonawca.  

Zamawiający w poniższej tabeli przedstawia orientacyjne wielkości powierzchni ciągów 

pieszych oraz trawników przewidzianych odpowiednio do sprzątania i koszenia w 

ramach przedmiotu zamówienia.  

Lokalizacja 
Powierzchnia ciągów 

pieszych [ m2 ] 

Powierzchnia trawników   

[ m2 ] 

Oddział Instytutu przy ul. 

Cementowej 8 

2432- place i drogi 

wewnątrz zakładu 
700 

 

Wskazane jest aby Wykonawcy przed opracowaniem oferty dokonali wizji lokalnej w 

obiektach dotyczących sprzątania w celu zapoznania się z zakresem przedmiotowego 

zamówienia, który podlega przetargowi.  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

 

3.2.Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z obiektami, w których świadczony będzie 

przedmiot umowy. W ramach wykonywania Przedmiotu Umowy Wykonawca 

zobowiązany jest w szczególności do: 

a) realizacji usług zgodnie ze szczegółowym wykazem i opisem określonym w załącznikach 

do Umowy Nr 1 oraz A,B,C,D,E,F,G,H, 

b) zapewnienia      profesjonalnych      urządzeń      i      sprzętu      o      odpowiednich      

parametrach tj. przeznaczonych przez producenta do danego typu czyszczonej 

powierzchni, 

c) zapewnienia wyłącznie środków czystości dopuszczonych do obrotu i stosowania w 

Polsce, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w zakresie bezpieczeństwa 

użytkowania, ochrony zdrowia i środowiska, spełniających wymagania: 

d) ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. 

2011, Nr 63, póz. 322 ze zm.) przepisów krajowych oraz unijnych dotyczących kart 

charakterystyki substancji chemicznych 

e) aktualne karty produktu oraz karty charakterystyki stosowanych środków czystości muszą 

znajdować się w miejscu ich stosowania. Osoby wykonujące usługę sprzątania muszą 

mieć zapewniony przez Wykonawcę stały dostęp do kart. W razie niekontrolowanego 
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uwolnienia substancji do środowiska Wykonawca  zobowiązany jest do postępowania   

zgodnie z zapisami wynikającymi z kart charakterystyki, 

3.3.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty nie zawierające 

pełnego zakresu przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone. 

3.4.Miejsce realizacji: 31-983 Kraków, ul. Cementowa 8 ,30-702 Kraków ul. Lipowa 3. 

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIA-

JĄCYCH (ART. 67 UST. 1 PKT 6 I 7)  

4.1.Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

5.1.Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie: 24 miesiące od 1.01.2016r. 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

6.1.W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 

z późn. zm.), spełniają warunki i wymagania określone w niniejszej specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia oraz w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

6.2.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki: 

Lp. 
Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków 

1 Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej 

działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 

posiadania. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie 

dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2 Wiedza i doświadczenie 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia. 

Wykonawca winien udokumentować posiadanie wiedzy i doświadczenia  

poprzez wykazanie realizacji przynajmniej 2 zamówień o charakterze                     

i wartości  porównywalnej z przedmiotem niniejszego zamówienia w okresie  

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres  

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. 

Usługa winna spełniać łącznie warunki: 

a) trwać przez okres minimum 12 miesięcy, 
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b) powierzchnia użytkowa budynków objęta usługą powinna wynosić 

minimum 5.000 m2, 

c) być świadczona w obiektach typu: urzędy, budynki biurowe i socjalne, 

szkoły, szpitale, urzędy skarbowe, muzea, banki, obiekty handlowe itp. z 

wyłączeniem magazynów, hal, wiat, parkingów, itp. 

Wykonawca załączy dowody potwierdzające, że usługa została wykonana lub 

jest wykonywana należycie.  

 Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na 

zasadzie spełnia/nie spełnia. 

3 Potencjał techniczny 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym. 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na 

zasadzie spełnia/nie spełnia. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku, ocena spełniania 

odbędzie się na podstawie złożonego oświadczenia. 

4 Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki, dotyczące dysponowania osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie 

dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia. 

5 Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) posiadają aktualną umowę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę min. 200.000zł wraz 

z dowodem zapłaty składki. Zamawiający dopuszcza możliwość zawarcia 

przez Wykonawcę polisy ubezpieczeniowej w żądanej wysokości, po wyborze 

najkorzystniejszej oferty ale przed zawarciem umowy i przedłożenia jej 

oryginału wraz z dowodem zapłaty składki oraz złożenia uwierzytelnionych 

kserokopii tych dokumentów Zamawiającemu. W takim przypadku do 

składanej oferty należy dołączyć oświadczenie Wykonawcy, w którym 

zobowiązuje się do zawarcia wymienionej polisy ubezpieczeniowej po 

wyborze najkorzystniejszej oferty. W przypadku zapłaty składki w ratach, 

Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania dowodów zapłaty rat składki 

niezwłocznie po upływie terminu płatności określonej w polisie. 

Ocena spełnienia wymienionego warunku będzie dokonywana na podstawie 

złożonych dokumentów wg zasady spełnia - nie spełnia. 

6.3.Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 

osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub 

ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 

nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić 
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zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, 

w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. 

6.4.Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów odpowiada solidarnie z 

wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych 

zasobów, chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

6.5.Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 

6.6.Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców, o których 

mowa w pkt 6.4. 

6.7.Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców na 

podstawie przepisów art. 24 ust.1 pkt 2-11 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1-5 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

6.8.Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

7. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH 

DOKUMENTÓW 

7.1.W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 

ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), 

należy przedłożyć: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Wykaz dostaw lub usług 

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed 

upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, 

na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem 

dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie 

2 Oświadczenie, że osoby posiadają wymagane uprawnienia 

Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 

posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania 

takich uprawnień 

3 Oświadczenie o spełnianiu warunków 

Oświadczenie o spełnianiu warunków 

7.2.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 

24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z 

późn. zm.), należy przedłożyć: 
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Lp. Wymagany dokument 

1 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

2 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej 

Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 

24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

3 Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub 

zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

4 Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału ZUS lub KRUS 

Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, 

że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i 

społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

5 Aktualna informacja z KRK w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 

ustawy 

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w 

art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

6 Dokumenty dotyczące przynależności do grupy kapitałowej 

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo 

informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej 

7.3.Dokumenty podmiotów zagranicznych: 

Lp. Wymagany dokument 
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1 Dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 

upadłości 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego 

likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 

przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

2 Dokument potwierdzający, że nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, 

składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie zalega z 

uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne 

albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na 

raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo składania ofert 

3 Dokument potwierdzający, że nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania 

się o zamówienie 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie orzeczono wobec 

niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 

miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

4 Zaświadczenie w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada zaświadczenie właściwego organu 

sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, 

której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4–8 ustawy 

- wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo składania ofert 

7.4.Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się ww. dokumentów, zastępuje się je 

dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby 

uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 

7.5.W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę 

mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
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zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca 

zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 

przedłożonego dokumentu. 

7.6.W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane odpowiadają 

wymaganiom określonym przez Zamawiającego, należy przedłożyć: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Dokument potwierdzający posiadanie Certyfikatu ISO 9001 lub zaświadczenia 

niezależnego podmiotu potwierdzającego zgodność działań Wykonawcy z 

normami jakościowymi. 

W celu wykazania, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym 

przez Zamawiającego jest posiadanie w okresie wykonywania usługi sprzątania 

aktualnego certyfikatu ISO 9001 lub innego zaświadczenia niezależnego 

podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań Wykonawcy z 

normami jakościowymi. 

 

Wskazane dokumenty mogą być doręczone w oryginale lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych 

dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem 

elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości co do jej prawdziwości. 

Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów 

dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiającego, 

może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie 

opisanego przez Zamawiającego warunku. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

8. PODWYKONAWSTWO 

8.1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części prac podwykonawcom. 

8.2. Wykonawca jest zobowiązany do zorganizowania, prowadzenia, nadzorowania i 

zabezpieczania oraz koordynacji działań  prowadzonych przez podwykonawców w 

sposób gwarantujący prawidłowe wykonanie Przedmiotu Umowy. 

8.3. Wykonawca odpowiada za działania lub zaniechania podwykonawcy, jego 

przedstawicieli lub pracowników w takim zakresie, jak gdyby były one działaniem lub 

zaniechaniem samego Wykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników. 

8.4. Wykonawca  jest  wyłącznie   odpowiedzialny  za   terminową  i  całkowitą  zapłatę  

wynagrodzenia przysługującego podwykonawcom. 

8.5. Jeżeli Wykonawca złożył w ofercie oświadczenie dotyczące zakresu podwykonawstwa, 

zmiana tego zakresu wymaga poinformowania Zamawiającego. W przypadku zmiany 

podwykonawcy na którego zasoby w zakresie wiedzy i doświadczenia, powoływał się 
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Wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu. Wykonawca jest 

zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub 

Wykonawca samodzielnie spełnia takie warunki w stopniu nie mniejszym niż 

wymagany w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia na dzień, w którym 

wpłynął wniosek o zmianie w zakresie podwykonawstwa. W przypadku polegania przez 

Wykonawcę na zasobach innego podmiotu w zakresie wiedzy i doświadczenia, 

wymaganym jest, aby taki podmiot brał udział w realizacji przedmiotu umowy jako 

podwykonawca. Zmiana w zakresie podwykonawstwa określona w zdaniu drugim, 

dochodzi do skutku w przypadku niezłożenia Wykonawcy przez Zamawiającego 

sprzeciwu w terminie 14 dni licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego kompletnego 

wniosku o jej dokonanie. 

8.6. Zmiana w zakresie podwykonawstwa, o której mowa w ust. 5 nie wymaga zmiany 

niniejszej umowy w formie zawarcia odrębnego aneksu. 

8.7. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność określoną w ust. 3 i 4 za każdego 

kolejnego podwykonawcę. 

9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

9.1.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - 

pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert, tj. do dnia: 2015-11-07. 

9.2.Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 

wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 9.1, lub dotyczy 

udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 

wniosek bez rozpatrywania. 

9.3.Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o 

którym mowa w pkt 9.1. 

9.4.Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym 

przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła 

zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza 

na tej stronie. 

9.5.W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę 

specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym 

przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest 

udostępniona  na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. 

9.6.Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w 

ustawie Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), 

prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 

9.7.Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 
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9.8.W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą 

elektroniczną. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przekazywanych faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej 

niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

9.9.Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z 

zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

9.10. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 

w zakresie formalnym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

1  mgr Tadeusz Zając -   tel.: ( 012)  683-79-20, e-mail: t.zajac@icimb.pl 

w zakresie merytorycznym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

1  mgr Tadeusz Zając - tel.: ( 012)  683-79-20, e-mail: t.zajac@icimb.pl 

10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

10.1. Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości: 5 000.00 PLN (słownie:  pięć 

tysięcy 00/100 PLN). 

10.2. Wadium należy wnieść w terminie do dnia 2015-11-12 do godz. 09:00. 

a) Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

b) pieniądzu: przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: BPH  S.A. O/Kraków 48 

1060 0076 0000 3210 0013 7353; 

c) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

d) gwarancjach bankowych; 

e) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

f) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 

(t.j. Dz. U. z dnia 2007r. nr 42, poz. 275 z późn. zm.). 

10.3. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym. 

10.4. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium na okres związania ofertą. 

10.5. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze 

oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, 

którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a 

ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

10.6. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający 

zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego   

10.7. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał 

ofertę przed upływem terminu składania ofert. 

10.8. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu 

zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego 
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oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie 

określonym przez Zamawiającego. 

10.9. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami 

wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, 

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za 

przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

10.10. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w 

odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), z przyczyn leżących po jego 

stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), 

pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której 

mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. 

poz. 907, z późn. zm.), lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie 

wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), co powodowało brak 

możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę, jako najkorzystniejszej.  

10.11. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego 

oferta została wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie;  

b) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 

leżących po stronie wykonawcy.  

 

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

11.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

11.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

11.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 

upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa 

wyrażenia zgody nie powoduje utraty wadium.  

11.4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem 

nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu 

związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek 

wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

 

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

12.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

12.2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.  
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12.3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

12.4. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn 

leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty 

niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów 

uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

12.5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona 

przez Wykonawcę  ściśle według postanowień niniejszej specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia. 

12.6. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego 

załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

12.7. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub 

ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. 

12.8. Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno 

ponumerowane i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę 

(osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym 

co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony 

pieczęcią imienną Wykonawcy. Pozostałe strony mogą być parafowane.  

12.9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę 

(osoby) podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 

12.10. Zawartość oferty: wypełniony formularz oferty oraz pozostałe dokumenty i 

oświadczenia wymienione w pkt 7 niniejszej specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia. 

12.11. Wykonawca zamieszcza ofertę w dwóch kopertach oznaczonych nazwą i adresem 

Zamawiającego oraz opisanych w następujący sposób: „Oferta na: Kompleksowe 

utrzymanie czystości w budynkach oraz wokół budynków Instytutu Ceramiki i 

Materiałów Budowlanych w Krakowie NIE OTWIERAĆ przed: 2015-11-12 godz. 

10:00”. Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, aby 

umożliwić zwrot oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie. 

12.12. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę 

wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego 

terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub 

wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 12.11 

oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

12.13. Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 11 ust. 4 ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, tekst jedn. Dz. U. z 

2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), nie mogą być udostępnione, część oferty, która 

zawiera te informacje należy umieścić w odrębnej kopercie oznaczonej napisem: 

„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wykonawca zastrzegając 

tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne uzasadnienie 

odnośnie charakteru zastrzeżonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na celu 

udowodnienie spełnienia przesłanek określonych w przywołanym powyżej przepisie, 

tj., że zastrzeżona informacja:  

a. ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa, 

b. nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 
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c. podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

12.14. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

13.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr: Sekretariat, ul. 

Cementowa 8, 31-983 Kraków do dnia 2015-11-12 do godz. 09:00. 

13.2. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która zostanie złożona po terminie. 

13.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 2015-11-12 o godz. 10:00, w siedzibie 

Zamawiającego, pokój nr Sala Konferencyjna , ul. Cementowa 8. 

13.4. Otwarcie ofert jest jawne. 

13.5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

13.6. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i 

warunków płatności zawartych w ofertach. 

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

14.1. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r. poz. 915) za 

wykonanie przedmiotu zamówienia. 

14.2. Cenę należy podać w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 

zgodną z przepisami o wynagradzaniu i zatrudnieniu osób na dzień rozpoczęcia 

wykonywania usługi. 

14.3. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej specyfikacji 

istotnych warunków oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej 

oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia( 

najniższe wynagrodzenie wraz z obowiązującym ubezpieczeniem i opodatkowaniem) 

14.4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN 

. 

14.5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

15. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

15.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

Nr Nazwa kryterium  Waga 

1 Cena (koszt) 85 % 

2 Wskaźnik zatrudnienia pracowników u 

Zamawiającego na umowę o pracę 

15 % 

15.2. Punkty przyznawane za podane w pkt 15.1 kryteria będą liczone według 

następujących wzorów: 
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Nr 

kryterium 

Wzór 

1 Cena (koszt) 

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga 

gdzie: 

 - Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

 - Cof -  cena podana w ofercie 

2 Wskaźnik zatrudnienia pracowników u Zamawiającego 

na umowę o pracę 

Liczba punktów = Zprac 

Zprac wg indywidualnej oceny każdego członka 

Komisji w skali od 0 do 15. 

 gdzie: 

 -  do 25% pracowników na umowę o pracę (na pełny 

etat) - 5 pkt 

-  do 50% pracowników na umowę o pracę (na pełny 

etat) - 10 pkt 

-  powyżej 50% pracowników na umowę o pracę (na 

pełny etat) - 15 pkt 

15.3. Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez każdego z członków Komisji 

Przetargowej zostaną zsumowane dla każdego z kryteriów oddzielnie. Suma punktów 

uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. 

15.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 

Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z 

zastrzeżeniem pkt 15.6, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

15.5. Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży wymaganych przez 

Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), lub 

pełnomocnictw albo jeżeli złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i 

dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wezwie go do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich 

złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo konieczne będzie 

unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i 

dokumenty powinny spełniać warunki określone w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). Zamawiający może 

także w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwać do złożenia wyjaśnień 

dotyczących oświadczeń lub dokumentów. 

15.6. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 
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b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

15.7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek 

od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

15.8. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i 

budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30% od wartości 

zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający 

zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w szczególności w 

zakresie: 

a) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, 

wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla 

wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów pracy, których wartość 

przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za 

pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 

minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z późn. zm.); 

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. 

15.9. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

wykonawcy. 

15.10. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

15.11. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a. jest niezgodna z ustawą; 

b. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z 

zastrzeżeniem pkt 15.6 lit. c. 

c. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

d. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

e. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert; 

f. zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
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g. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 15.6 lit. c; 

h. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

16. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

16.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia i 

została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 

16.2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane 

w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. 

zm.). 

16.3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie 

zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo 

miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i 

prawne; 

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie 

przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę; 

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), po którego upływie umowa w sprawie 

zamówienia publicznego może być zawarta. 

16.4. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 16.3 lit. a Zamawiający umieści 

na stronie internetowej www.icimb.pl/bip oraz w miejscu publicznie dostępnym w 

swojej siedzibie. 

16.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba 

że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

17. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

17.1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem 

art. 183 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. 

zm.), w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w sposób 

określony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. 

poz. 907, z późn. zm.), albo 10 dni - jeżeli zostanie przesłane w inny sposób. Zawarcie 

umowy będzie możliwe przed upływem terminów, o których mowa powyżej, jeżeli 
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wystąpią okoliczności wymienione w art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

17.2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego 

Wykonawcę odrębnym pismem lub telefonicznie. 

17.3. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

17.4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) Zamawiający może zażądać przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą 

solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy  . 

18. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

18.1. W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie 

jest wymagane. 

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ 

WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR 

UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY 

ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA 

TAKICH WARUNKACH 

19.1. Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia.  

19.2. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.  

20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

20.1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli 

ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

20.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 

907, z późn. zm.). 

20.3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę; 

b) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

d) odrzucenia oferty odwołującego. 

20.4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności 

Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Prawo zamówień 
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publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.), zawierać zwięzłe 

przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i 

prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

20.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 

elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za 

pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

20.6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do 

wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 

odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów 

określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. 

poz. 907, z późn. zm.). 

20.7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania 

poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej 

przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie 

ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

20.8. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.). 

20.9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

20.10. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca 

zamieszkania Zamawiającego. 

20.11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w 

terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

21. AUKCJA ELEKTRONICZNA 

21.1. W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z 

zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

22. POZOSTAŁE INFORMACJE 

22.1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.) oraz przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

Załącznikami do niniejszego dokumentu są: 

Nr Nazwa załącznika 

1 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

2 Dokumenty dotyczące przynależności do grupy kapitałowej 

3 Oświadczenie o spełnianiu warunków 
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4 Wykaz dostaw lub usług 

5 Aktualny odpis lub oświadczenie 

6 Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

7 Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału ZUS lub KRUS 

8 Aktualna informacja z KRK w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 

ustawy 

9 Dokument potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 

upadłości 

 

 

 

 

 

Nr  Nazwa dokumentu / wzoru 

1 Szczegółowy opis zamówienia 

2 Wzór oferty na dostawy 

3 Wzór umowy na dostawy 

 


