
Sieć Badawcza Łukasiewicz_ lnstytut ceramiki i Materiałów Budowlanych

ogłasza nabór na stanowisko

Specialista ds. ksieqowo-finansowvch

PION: Wsparcia

Miejsce wykonywania pracy: SieÓ Badawcza Łukasiewicz - lnstytut Ceramiki i Materiałow

Budowlanych, oddział Ceramiki i BetonÓw w Warszawie ul. Postępu 9/Kupiecka 4 (Dział Księgowo-

Finansowy).

Rodzaj umowy: umowa o pracę

Wymiar etatu: 1,0 etatu

Liczba stanowisk pracy: 1

Data ogłoszenia: 01 paŹdziernika2020 r.

Termin składania ofeń: 14 paŹdziernika 2020 r.

Wymagania stawiane kandydatowi

1. \Ąłkształcenie wyŻsze ekonomiczne lub wykształcenie średnie branŻowe,

2' Co najmniej 3 - letnie doświadczenie zawodowe w księgowoŚci'

3' Umiejętność zarÓwno pracy samodzielnejjak i wspołpracy W zespole,

4' Dobra organizacja pracy, odpowiedzialnoŚÓ i dokładnośĆ w wykonywaniu powiezonych

obowiązkow,

5. ZnajomoŚÓ gospodarki magazynowej,

6. ZnajomośĆ obsługi pakietu MS office oraz programow księgowych (mile widziany Xpeńis)'

7. ZnajomoŚĆ ustawy o rachunkowości oraz pzepisow podatkowych (PDOP'PDOF iVAT) -
umiejętnośĆ zastosowania wiedzy w praktyce.

ll. Wykaz wymaganych dokumentów

1. Zyciorys zawodowy - CV,

2' oświadczenie o wyraŻeniu zgody na pzetwazanie danych osobowych dla celÓw naboru

i zapoznaniu się z klauzulą informacyjną dostępną na stronie: http://icimb.pl/o-

instytucie/polityka-prywatnosci/obowiazek-informacyjny, o następującej treści:

"WyraŻam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Sieć Badawcza Łukasiewicz -

lnstytut Ceramiki i Materiałow Budowlanych w celu rekrutacji zgodnie z ań. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osÓb

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przepływu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/wE (ogÓlne rozporządzenie o ochronie danych)" oraz

oświadczam, że zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną dostępną na stronie: www.icimb.pl/o-

i n stvtu ci e/po I itv ka-p rvw at n o sci/o bow i aze k- i nfo rm acv i n v

Skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi kandydatami'



osoby zakwalifikowane do rozmÓw rekrutacyjnych zostaną powiadomione o ich terminie z

wykozystaniem danych kontaktowych, ktÓre zostaną podane pzez kandydata w dokumentach

aplikacyjnych. Kandydaci wybrani do rozmów rekrutacyjnych zobowiązani są do dostarczenia,

naj pÓŹn iej w term i n ie wy znaczonej roz mowy rekrutacyj nej następujących doku mentow:

1. Kopie dokumentow potwierdzających wymagane wykształcenie,

2. Kopie dokumentow poświadczających co najmniej 3 - letnie doświadczenie zawodowe w

księgowoŚci.

Ill. cechy osobowościowe

obowiązkowośÓ, uczciwośÓ, punktualnośÓ, konsekwentnoŚÓ i odpowiedzialnoŚc.

lV. Zasadniczy zakres obowiązków

. dekretacja i weryfikowanie faktur,

. księgowanie faktur,

. wystawianie faktur,

. kontrola formalno-podatkowa faktur,

. monitorowanie i dokonywanie płatnoŚci zobowiązań,

. weryfikacja i kontrola rozrachunków,

. kontrola sald,

. księgowość gospodarki magazynowej,

. kontrola podatku VAT, uzgadnianie rejestrow VAT i sporządzanie JPK,

. spoządzaniedeklaracji lntrastat,

. rozliczanie RMK,

. rozliczanie i księgowanie delegacji słuŻbowych,

. wprowadzanie wyciągow bankowych.

V. Warunki pracy

1 ' Miejsce pracy: SieÓ Badawcza Łukasiewicz_ lnstytut Ceramiki i Materiałow Budowlanych, oddział

Ceramiki i BetonÓw w Warszawie ul' Postępu 9/Kupiecka 4 (Dział Księgowo-Finansowy).

2. \Af miar czasu pracy: 1,0 etatu.

3. Pienłsza umowa o pracę zostanie zawarta na okres próbny (3 miesiące)'

4. \Ąl!nagrodzenie zgodnie z Regulaminem V!!nagradzania Pracownikow SieÓ Badawcza

Łukasiewicz - lnstytutu Ceramiki i MateriałÓw Budowlanych.

Vl. Termin składania dokumentów.

Dokumenty należy składać w terminie od 01 paŹdziernika 2020 r. do'l4 października 2020 r.

Vll. Forma składania dokumentów

osoby zainteresowane prosimy o pzesłanie wymaganych dokumentÓw drogą elektroniczną na

adres mailowy: rekrutacia@icimb.|u do'l4 paŹdziernika 2020 r. do godz. 23.59.



W tytule wiadomości proszę wpisać ,,Nabór Nr 22loCiBl202o - SpecjaIista ds. księgowo-

finansowych"

Aplikacje, ktore wpłyną po wyzej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne nie biorące udziału w dalszym procesie rekrutacji tj. niezweryfikowane

pozytywnie, oraz nie spełniające kryteriow wymaganych w ogłoszeniu zostaną po zakończeniu

rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty osÓb, ktore w procesie rekrutacjizakwalifikowały

się do dalszego etapu będą przechowywane z godnie z pzepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

Aplikacje zawierające klauzulę o możliwości ich przeM,tarzania na potzeby kolejnych procesÓw

rekrutacyjnych, będą pzechowywane iwykozystane w tym celu.

Kandydatowi/-ce nie pzysługuje roszczenie o nawiązanie stosunku pracy. W stosunku do czynności

związanych z niniejszym naborem nie pzysługuje droga odwoławcza'

Vlll. Termin rozstrzygnięcia naboru: do 23 października2020 r.

IX. Zatrudnienie nastąpiz dniem podjęcia decyzji przez Dyrektora Instytutu.

X. Nabór kandydatów na wolne stanowiska pracy jest otwańy i konkurencyjny.

Xl. ogłoszenie o naboze udostępnione jest w Biuletynie lnformacji Publicznej na stronie
podmiotowej instytutu sieci

Xll' lnformacje o kandydatach, którzy zgłosili się do naboru, stanowią informację publiczną w
zakresie objętym wymaganiami określonymiw ogłoszeniu o naborze.

Xlll. lnformacja o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie lnformacji Publicznej na
stronie BIP lnstytutu.

ZATWIERDZAM


