Znak sprawy: USLUGI SPRZATANIA 11 2018-2020
Zalgcznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawg z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z
pézn. zm.) na: Kompleksowe utrzymanie czystosci w budynkach Instytutu
Ceramiki i Materiatbw Budowlanych w Warszawie przy ul. Postepu 9 przez
okres 24 miesiecy

Zadanie | Nazwa zadania Opis zadania
nr
1 Kompleksowe Wspolny Stownik Zaméwien: 90910000-9 - Ustugi

utrzymanie
czystosci w
budynkach
Instytutu
Ceramiki i
Materiatéw
Budowlanych w
Warszawie,

ul. Postepu 9

sprzatania, 90919200-4 - Ustugi sprzatania biur,
90911300-9 - Ustugi czyszczenia okien

Opis przedmiotu zamowienia w postepowaniu na ustugi
sprzatania

WYKAZ PODSTAWOWYCH PRAC PORZADKOWYCH
| CZESTOTLIWOSC ICH WYKONYWANIA W RAMACH
USLUGI UTRZYMANIA CZYSTOSCI.

|. W ramach wykonywanej ustuqi Wykonawca
zobowigzany jest do:.

1. Swiadczenia wszystkich ustug objetych
niniejszym  przedmiotem zamowienia  przy
zapewnieniu wiasnej odziezy roboczej, srodkow,
sprzetu, urzadzen i innych elementow
koniecznych do nalezytego  wykonywania
przedmiotu zamowienia oraz oséb posiadajgcych
odpowiednie kwalifikacie w szczegdlnosci w
zakresie prac na wysokosciach;

2. Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ staly,
codzienny nadzor nad pracg oséb sprzatajgcych
przez osobe funkcyjng kierujgcg pracownikami w
czasie od rozpoczecia do zakonczenia pracy,
wskazang przez Wykonawce.

3. Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot
zamowienia z zachowaniem podstawowych
zasad BHP ppoz., przy uzyciu wtasnych srodkéw
czystosci higieny, Srodkéw dezynfekcyjnych i
wiasnego sprzetu, koniecznych do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamowienia

4. na wezwanie Zamawiajgcego przedtozenia do
wgladu dowody zakupu SrodkOéw oraz atesty na
dostarczone s$rodki higieny (mydio w ptynie,
wktady zapachowe do WC, papier itp.);

5. Zamawiajgcy wymaga, aby oferowane srodki do
utrzymania  czystosci byty  nietoksyczne,
nieszkodliwe dla zdrowia i  S$rodowiska




naturalnego, posiadaty atesty higieniczne PZH
(Panstwowego Zaktadu Higieny) Ilub karty
charakterystyki, dopuszczajgce je do stosowania
na rynku polskim

6. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
Srodkow czystosci o bezspornie dobrej jakosci
odpowiednie dla poszczegdinych powierzchni,
gwarantujgce bezpieczenstwo (antyposlizgowe) o
jakosci zapewniajgcej wymagany poziom
sprzatanych pomieszczen oraz dobrania srodkow
tak aby nie uszkodzity mebli urzgdzen biurowych,
podtdg a jednoczesnie byty skuteczne w dziataniu
I 0 przyjemnym zapachu.

7. Posiadania  koniecznego  doswiadczenia i
profesjonalnych kwalifikacji niezbednych do
prawidtowego wykonania ustug i zobowigzuje sie
do ich wykonania przy zachowaniu nalezytej
starannosci okreslonej w art. 355 § 2 kodeksu

cywilnego;
8. Realizacji ustug w dni robocze w godz.
od 4:00 do 8:00 lub w godz. od 15:00 do 22:00

9. Codziennego informowania zamawiajgcego o
wszelkich usterkach i uszkodzeniach;

10.Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego
aktualizowania wykazu przy kazdej zmianie oséb
skierowanych do realizacji Przedmiotu
Zamowienia oraz do potwierdzenia aktualnego
wykazu na koniec kazdego kwartatu;

11.Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania statej
obsady ilosciowej pracownikéw i 0sob
nadzorujgcych bez wzgledu na okresy urlopowe,
zwolnienia lekarskie itp.;

12.Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie osoby
realizujgce Przedmiot Umowy (Zamowienia)
posiadajg aktualne wyniki badan lekarskich
stwierdzajgce brak przeciwskazan do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg
Przedmiotu Umowy (Zamoéwienia)

13.Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego
odsuniecia od realizacji Przedmiotu Umowy
kazdej osoby, ktéra przez brak kwalifikacji,
niewtasciwe zachowanie, naruszanie zasad
bezpieczenstwa obowigzujgcych u
Zamawiajgcego lub z innego powodu zagraza
nalezytemu wykonaniu Przedmiotu Umowy lub
wptywa na tworzenie niekorzystnego wizerunku
Zamawiajgcego

14.Odsuniecia na zgdanie zamawiajgcego od pracy
oséb nie wypetniajgcych wg zamawiajgcego
nalezycie obowigzkéw;

15.Zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji




dotyczacych dziatalnosci zamawiajgcego (w
szczegolnosci dotyczgce systemu zabezpieczen,
przedmiotdow i urzadzeh znajdujgcych sie w
pomieszczeniach, rozktadu pomieszczen), o
ktérych dowiedziat sie w trakcie realizacji
niniejszej umowy, jak rowniez do pozostawiania
w stanie nienaruszonym wszelkich materiatéw, z
ktorymi z racji wykonywania umowy mogtby sie
zetkngé. Osoby wykonujgce ustugi w ramach
niniejszej umowy ztozg przed rozpoczeciem ich
realizacji oswiadczenia o zachowaniu tajemnicy.

16.Przestrzegania na terenie obiektu, na ktérym
wykonuje  czynnosci  objete  przedmiotowg
umowg, wewnetrznych przepiséw regulujgcych
zasady ochrony obiektu, osob i mienia;

17.Ponoszenia odpowiedzialnosci za skutki dziatan
os6b, podmiotéw wykonujgcych w imieniu
wykonawcy jakiekolwiek czynnosci na terenie
instytutu, jak za swoje wiasne.

Il. Zakres prac objety wynagrodzeniem umownym:

a) W zakresie utrzymania porzadku wewnatrz budynkéw

— Zamiatanie i mycie na mokro podtdg - codziennie

— Opréznianie ze Smieci koszy wewnetrznych oraz
sktadowanie odpadow w wyznaczonych miejscach,
wymiana  workow  plastikowych,  oprdznianie
pojemnikdw niszczarek, wynoszenie sSmieci -
codziennie

— Odkurzanie wykfadzin dywanowych - codziennie

— Oczyszczanie z kurzu: mebli, pétek, biurek, krzeset,
parapetow - codziennie

— Dezynfekcja pomieszczen WC - codziennie

— Mycie muszli ustepowych, umywalek, pisuaréw,
kabin prysznicowych, baterii, luster- codziennie

— Mycie przeszklen wewnetrznych i drzwi - codziennie

— Codzienne mycie schodow wejsciowych  przed
budynkami

— Codzienne mycie schodéw wewnatrz budynkow

— Usuwanie pajeczyn -2x w miesigcu( w razie
potrzeby)

— Czyszczenie balustrad i poreczy — 1 raz w tygodniu

— Przecieranie odpowiednimi srodkami urzgdzen
biurowych -2 x w miesigcu

— Mycie drzwi oraz pionowych czesci mebli - 2 x w
miesigcu

— Mycie i dezynfekcja pojemnikéw na sSmieci - 1 x w




miesigcu
— Mycie lamperii kafelkowej w WC - 1 x w miesigcu

— Odkurzanie i mycie kaloryferéw/paneli grzejnych -
raz w miesigcu

— Usuniecie kurzu z krat wentylacyjnych - raz w
miesigcu

— Mycie krat wewnetrznych w oknach - raz w miesigcu

— Zakup i uzupetnianie srodkoéw higieny zapewniajgce;j
potrzeby pracownikéw (mydto antyalergiczne do rak
w ptynie, papier toaletowy celulozowy co najmniej
dwu warstwowy i reczniki papierowe, preparaty do
skutecznej dezynfekcji sanitariatow (kostki toaletowe
z zawieszkami) oraz odswiezacze powietrza (typ
aerozol);

— Utrzymywanie pomieszczen produkcyjnych Z-du
Technologii Ceramik (156,2 m2) w odpowiednie]
klasie czystosci mikrobiologicznej powietrza (z
uzyciem odpowiednich Srodkow czystosci) w
obszarze wymagan norm PN-EN ISO 9001 i PN-EN
ISO 13485 , w tym mycie szyb od wewnatrz - raz w
miesigcu

ICIMB Warszawa, ul. Postepu 9 - powierzchnia do
sprzatania — 3831,3,- m2

Powierzchnia do sprzatania w poszczegodlnych
budynkach jest podana w zatgcznikach

b) sanitariaty

1. Zamawiajgcy informuje, ze w budynkach jest 25
sanitariatéw i 7 kabin prysznicowych.

2. Wymagania Zamawiajgcego co do srodkéw
czystosci uzywanych do wykonania ustugi:

— nalezy uzywac odpowiednich Srodkow
przeznaczonych do czyszczenia, zmywania
danego rodzaju powierzchni;

— nalezy stosowac srodki posiadajgce odpowiednie
atesty;

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli
Srodkéw uzywanych do wykonania ustugi; w
przypadku uzywania niewtasciwych Wykonawca
poniesie ewentualne koszty naprawienia szkdd
spowodowanych uzyciem niewfasciwych srodkéw
czystosci oraz zobowigzany jest do niezwtocznej
zmiany uzywanego sSrodka na odpowiedni do
czyszczonej, zmywanej powierzchni;

4. Wymagania co do s$rodkow czystosci oraz
higieny:

papier toaletowy biaty, minimum dwuwarstwowy,
gofrowany, miekki, bezzapachowy, do pojemnikow




- rolki ;

papier recznikowy biaty, jednowarstwowy,
gofrowany do pojemnikéw na reczniki;

mydio w ptynie nie powodujgce podraznien,
zawierajgce tagodne sktadniki myjgce oraz
aktywne substancje nawilzajgce i pielegnujgce
skore, pH - 5,5 - 7, zapach: kazdy z wylgczeniem
neutralnego, musi by¢ zawarty wycigg z substanc;ji
naturalnych typu: aloes, rumianek lub lawenda

krazek dezynfekujgcy do sptuczki o dziataniu
przeciwbakteryjnym o zapachu morskim, lesnym
lub kwiatowym.

. Osoby sprzgtajgce pomieszczenia biurowe
zobowigzane sg przy pobieraniu kluczy od
sprzgtanych pomieszczen oraz ich zdawaniu, do
wpisywania sie do ksigzki w portierni z
zaznaczeniem godziny ich pobrania i zdania.

. Podczas pracy kazda z osob sprzgtajgcych
pomieszczenia biurowe otwiera tylko to
pomieszczenie, ktore aktualnie sprzata. Drzwi
pozostatych pomieszczen powinny byé w tym
czasie zamkniete na klucz.

. Po zakonczeniu pracy w danym pokoju, kazda
osoba sprzatajgca zobowigzana jest do
sprawdzenia zamkniecia okien i odtgczenia od
kontaktéw urzadzen elektrycznych z wyjatkiem
komputeréw, chtodziarek i faksow.

. Kontrola czysto$ci pomieszczen  biurowych
bedzie prowadzona przez pracownikow
Zamawiajgcego. Z czynnos$ci tej sporzgdzony
bedzie protokdt, ktdéry zostanie przekazany
Wykonawcy. Przy drugim negatywnym protokole
zawierajgcym ewentualne usterki [
nieprawidtowo$ci Zamawiajgcy w stosunku do
Wykonawcy bedzie naliczat kary umowne.

. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapoznat
sie z obiektami Instytutu Ceramiki i Materiatow
Budowlanych w Warszawie ktérym objeta bedzie
sktadana oferta, co zostanie potwierdzone w
oSwiadczeniu dotyczagcym wizji lokalnej miejsca
realizacji przedmiotu zamdwienia stanowigcym
Zatgcznik do SIWZ. Termin wizji lokalnej nalezy
uzgodni¢ z osobami wskazanymi do kontaktu
przez Zamawiajgcego.

10.Zamawiajgcy zapewni nieodpfatnie Wykonawcy

mozliwos¢ korzystania z sieci wodociggowej oraz
energii elektrycznej.

11.Zamawiajgcy zapewni nieodptatnie Wykonawcy

korzystanie z pomieszczenia dla sprzgtajgcych
oraz do przechowywania sprzetu i srodkow




czystoéci w Instytucie Ceramiki i Materiatow
Budowlanych w Warszawie.

12.Pracownicy Wykonawcy korzystajgcy z
pomieszczen gospodarczych powinni utrzymywac
je w nalezytej czystosci i porzadku.

13.Zamawiajgcy bedzie dokonywat biezgcej kontroli
nalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia
przez Wykonawce a odbiér bedzie kazdorazowo
odnotowany w ,Zeszycie uwag”’

14.Pracownikom sprzgtajgcym zabrania sie:

a. postepowania niezgodnego z
obowigzujacymi przepisami, procedurami i
ustaleniami porzadkowo - organizacyjnymi,

b. wykorzystywania urzadzen technicznych i
sprzetu biurowego stanowiacych
wyposazenie = pomieszczen, w tym
korzystania z telefonobw do rozméw
prywatnych oraz wprowadzania na teren
Instytutu Ceramiki i Materiatow
Budowlanych oséb nieuprawnionych,

C. spozywania podczas wykonywania swoich
obowigzkéw alkoholu i innych srodkow

powodujgcych zaburzenia sSwiadomosci.

Szczegoétowy opis zadan:

Zadanie Nazwa Opis
nr
Utrzymanie
1 czystosci w Wg zatgcznikow:
budynkach Zatgcznik A- Budynek ,A” Administracja

Zatgcznik B — Budynek ,B” Laboratorium
Zatgcznik C — Budynek ,,C” Hala badawczo-
doswiadczalna

Zatgcznik D — Budynek , T” Hala badawczo-
doswiadczalna

Zatgcznik E — Budynek ,E+P” Hala badawczo-
doswiadczalna

Zatgcznik F — Budynek ,N” Magazyn

Zatgcznik G — Budynek ,R” Dziat Techniczny




