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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.
2. Treé¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé SIWZ.
3. Oferte sktada sig pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim (za zgoda Zamawiajacego

w jezyku angielskim), z zachowaniem postaci elektronicznej w formacie danych .doc, .docx,
-pdf, .xIs oraz podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposdb ztozenia oferty,
w tym zaszyfrowania, zostat opisany w Regulaminie korzystania z miniportalu

(https://miniportal.uzp.gov.pl/)

4, W przypadku ztozenia oferty w postaci pliku archiwum (ZIP) zaleca, sie aby kazdy
dokument wchodzacy w skiad archiwum zostat opatrzony osobnym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

5. W przypadku sktadania ofert przy pomocy pakietu Microsoft Office (np. Word, Excel),
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia podpisu kwalifikowanego przy pomocy
wbudowanego narzedzia w tym pakiecie w zwigzku z brakiem mozliwoéci weryfikacji podpisu
kwaliflkowanego. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zaleca ztozenie podpisu
kwalifikowanego przy pomocy zewnetrznego oprogramowania dolaczanego do podpisu
kwaliflkowanego posiadanego przez Wykonawce.

6. Dokumenty w formacie .pdf zaleca sie podpisa¢ formatem danych o rozszerzeniu
PAdES
7. Dokumenty inne niz w formacie .pdf nalezy podpisywa¢ formatem danych o

rozszerzeniu Hades. Zamawiajacy zaleca zastosowanie podpisu zewnetrznego, w tym
przypadku Wykonawca zatgcza plik z podpisem oraz plik, ktéry zostat podpisany,

8. Dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ ztozone w formie oryginatéw w
postaci dokumentéw elektronicznych lub poswiadczonych elektronicznie przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginatem Kkopii.

9. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreélit wzory w formie
zatgcznikéw do SIWZ, winny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz

opisu kolumn i wierszy. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy dotaczonych do
SIWZ.

10. Oferta oraz zataczniki do niej musi by¢ podpisana przez Wykonawce, zgodnie z
zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub tez przez
osobg upowazniong do sktadania oswiadczerh woli w jego imieniu, a w przypadku
Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia przez ustanowionego
petnomocnika.

11. Dla potrzeb udowodnienia waznosci oferty sktadanej przez Wykonawce bedacego:

a) osobg fizyczng prowadzgcq dziatalnos¢ gospodarcza lub



b) osoba fizyczna nie prowadzacq dziatalnosci gospodarczej,

w imieniu, ktorej oferte podpisuje petnomocnik - Wykonawca winien zataczyé do oferty
petnomocnictwo.

12. Petnomocnictwo do podpisania ofert sktadane jest w oryginale opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W przypadku gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana
jest reprezentacja taczna do oferty nalezy dotaczyc stosowne petnomocnictwa podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym tacznie przez wszystkie osoby uprawnione do
reprezentacji. Wykonawca moze ztozy¢ kopie petnomocnictwa, ale wtedy wymagane jest
pozyskanie notarialnego  uwierzytelnienia  odpisu petnomocnictwa  opatrznego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wprowadzenia w ofercie lub w jej zatacznikach
zadnych zmian lub modyfikacji, ktére zmienityby tre$¢ dokumentéw czy tez warunkow
wynikajacych z SIWZ. Zmiany do SIWZ moze wprowadzi¢ wytgcznie Zamawiajacy.

14. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. - O zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi jawng ¢z¢s¢ skompresowanego do jednego pliku archiwum (ZIP).

15. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie poézniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzeze ze nie mogq byC one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca, nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 84 ust. 4 ustawy PZP.

VII. FORMA SKLADANIA OFERT

1. Wykonawca sktada oferte wytacznie za posrednictwem Formularza do zfozZenia,
zmiany, wycofania ofert dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
miniPortalu.

Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
Wykonawcow na miniportalu oraz na stronie Zamawiajqcego.

W formularzu ,Oferta przetargowa” stanowigcym zatacznik nr 1 do STWZ, Wykonawca
zobowiazany jest podac adres skrzynki ePUAP oraz adres poczty elektronicznej, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencija zwigzana z postepowaniem

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.

n|ip Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16.11.2020 do godz. 12.00 na adres
Elektronicznej Skrzynki Podawczej ePUAP/icimb/SkrytkaESP w formie opisanej w pkt. VII.

Lub
W wersji opisanej w pierwotnym zapisie

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 16.11.2019 o W wersji opisanej w pierwotnym
zapisie



2. Otwarcie ofert nastepuje poprzez:

a) Oferty ztozone drogq elektroniczng - uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dostepnej na
miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza

prywatnego.
3. Otwarcie ofert jest jawne.
4, Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktdrych mowa w art. 86

ust. 4 ustawy PZP.

5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
informacje dotyczace: kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, firm
oraz adreséw Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie oraz ceny, terminu wykonama,
okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

XII. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim

2. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sig w formie elektronicznej za posrednictwem:

a) miniportalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz ePUAPu hilps://epuap.gov.pl/wps/portal
na adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP/icimb/ESP (za date przekazania uznaje
sie date przekazania na ePUAP)

lub

b) poczty elektronicznej na adres a.szopa@icimb.pl (za date przekazania przyjmuje sie date
potwierdzenia dostarczenia wiadomosci z serwera pocztowego Zamawlajacego).

Oferty przetargowe nalezy przekazac¢ Zamawiajgcemu zgodnie z zapisami pkt. VII SIWZ.

Zaleca sig, aby wszelka korespondencija inna niz oferty przekazywana byta Zamawiajgcemu
na adres poczty elektronicznej a.szopa@icimb.pl

1. Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiadac konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma
dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty oraz do formularza komunikacii.

2. Wymagania techniczne o organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i os$wiadczen oraz informacii
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu
oraz Regulaminie ePUAP. Przystepujac do niniejszego postepowania Wykonawca oswiadcza,
ze zapoznat sie z Regulaminami, o ktorych mowa powyzej oraz akceptuje ich postanowienia.

3: Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty oraz formularza do komunikacji wynosi
100MB.

4, Zamawiajacy udostepni klucz publiczny i identyfikator postepowania na swojej stronie
internetowej wraz z dokumentacja postepowania. Identyfikator postepowania i klucz
publiczny dostgpne sg takze na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.

5. Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczer lub elektronicznych
kopii dokumentow lub os$wiadczern musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w
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Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017r. - W sprawie uzycia $rodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzilenie zaméwienia publicznego oraz
udostepniaia i przechowywania dokumentow elektronicznych (Dz.U. z 2018r, poz. 1991)
oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. - W sprawie rodzajow
dokumentow, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego (Dz.U. z 2016 poz. 1126 ze zm.)

6. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ numer referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego tj
ZP/15/2020.

Zastgpca Dyrekif]
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