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I . INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM  

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych, 

 ul. Postępu 9, 02-676 Warszawa 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 

ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice 

e-mail: sekretariat_gliwice@icimb.pl 

tel. +48/ 32 270 18 01, fax. +48/ 32 270 19 60 

adres strony internetowej Zamawiającego: www.icimb.pl  

godziny pracy: pn-pt. 7.00 – 15.00 

NIP: 525-000-76-26 

REGON: 000056377-00045 

 
II.TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia zakwalifikowane zostało do usług.  

2. Tryb udzielania zamówienia i podstawa prawna 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zamówienia na usługi 

społeczne – art. 138 g Ustawy Prawo Zamówień Publicznych – t.j. Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1843 zwanej dalej „ustawą” Pzp wraz z obowiązującymi do ustawy aktami 

wykonawczymi, w szczególności:  

a) Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 grudnia 2019 r. /Dz. U. 2019 poz. 

2453/ w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę 

przeliczenia wartości zamówień publicznych,  

b) Rozporządzeniem Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 16 października 2018 

r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. poz. 1993), 

c) Rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot wartości 

zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń 

Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. poz. 2450). 

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia stosuje się ponadto przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.  

– Kodeks cywilny /t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1495/ jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią 

inaczej.  
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3. Wykonawcy. 

a) o udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy będący osobami fizycznymi, 

osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadającymi osobowości 

prawnej, a także Wykonawcy Ci występujący wspólnie /konsorcjum, art. 23/ o ile 

spełniają warunki określone w ustawie oraz w niniejszej SIWZ, 

b) Wykonawca winien zapoznać się z całością SIWZ. 

c) nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

art. 11 ust. 4 Ustawy o Zwalczaniu Nieuczciwej Konkurencji /tekst jednolity Dz. U. 

z 2003r. nr 153 poz. 1503 z późn. zm./, jeżeli Wykonawca, nie później niż w 

terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 

może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4. 

4. Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia tylko w przypadkach określonych w ustawie. 

5. Ilekroć w SIWZ występuje pojęcie „ustawa Pzp” lub przywołuje się „nr artykułu” bez 

wskazania ustawy, chodzi o Ustawę Prawo Zamówień Publicznych. 

6. Ilekroć w SIWZ jest mowa o „cenie” należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 

3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów 

i usług /Dz. U. poz. 915/. 

7. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne /art. 8/. 

8. Wszystkie załączniki stanowią integralną część SIWZ. 

 

 

III. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW. 

1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 

2. Z zastrzeżeniem postanowień zawartych w pkt 3, Zamawiający dopuszcza, aby 

komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywała za pośrednictwem 

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo 

pocztowe (Dz. U. z 2019r. poz. 123), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 

2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2017r. poz. 1219 ze zm.). 

3. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, w trybie art. 26 ust. 2, 2f, 

3 oraz 3a ustawy Pzp, oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć 

(złożyć/uzupełnić/poprawić) w formie pisemnej.  



ZP/13/2020 
 

5 
 

4. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy 

z dnia 18 lipca 2002r.o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na 

żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

5. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na nw. adres 

wskazując numer sprawy nadany przez Zamawiającego tj. 

 

ZP/13/2020 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach, ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice, 

pok. Nr 127 

e-mail: sekretariat_gliwice@icimb.pl 

Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są: 

- w kwestiach formalnych i merytorycznych – Pani Agnieszka Szopa, e-mail: 

a.szopa@icimb.pl 

 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 10 do niniejszej 

SIWZ.  

 

V. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2021 r. godz. 0:00 do 31.12.2021 r. godz. 24:00 

Miejsce realizacji:  

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ – Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach przy ulicy Toszeckiej 99,  

44-100 Gliwice.  

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy:  

a) Nie podlegają wykluczeniu. 

b) Spełniają warunki udziału w postępowaniu.  

2. Podstawy wykluczenia:  

1) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę/ów w przypadkach, o których 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12- 23 ustawy Pzp,  
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Ocena spełniania niniejszego warunku udziału w Postępowaniu, zostanie dokonana 

zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o złożone przez Wykonawcę 

oświadczenie opisane w punkcie VI pkt. 1.1) niniejszej SIWZ, 

2) Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy także Wykonawcę 

/Wykonawców w przypadku, o którym mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp. 

Ocena spełniania niniejszego warunku udziału w Postępowaniu, zostanie dokonana 

zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o złożone przez Wykonawcę 

oświadczenie opisane w punkcie VII pkt. 1.1) niniejszej SIWZ, 

3. Warunki udziału w postępowaniu dotyczą: 

1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Wykonawca musi przedstawić dokument potwierdzający posiadanie aktualnej 

koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony i 

mienia wydanej przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji zgodnie z 

ustawą z dnia 22.08.1997r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2142 

z późń. zm.), 

Ocena spełniania niniejszego warunku udziału w Postępowaniu, zostanie dokonana 

zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o złożone przez Wykonawcę 

dokumenty opisane w punkcie VII pkt. 2.2) lit. a niniejszej SIWZ, 

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

Wykonawca musi wykazać że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 

gwarancyjną na kwotę minimum 5 000 000,00 PLN. 

Ocena spełniania niniejszego warunku udziału w Postępowaniu, zostanie dokonana 

zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o złożone przez Wykonawcę 

dokumenty opisane w punkcie VII pkt. 2.2) lit. d niniejszej SIWZ, 

3) Zdolności technicznej lub zawodowej. 

a) Wykonawca musi wykazać się co najmniej trzema wykonanymi należycie 

usługami w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert w zakresie 

ochrony fizycznej o wartości minimum 200 000,00 PLN brutto. Wykaz powinien 

zawierać wartość przedmiotu, daty wykonania i nazwy podmiotów na rzecz 

których usługi zostały wykonane oraz załączniki w postaci dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane, przy czym 

dowodami są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na 

rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych 

lub ciągłych są wykonywane. Dowody te powinny być wydane nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (zał. nr 8). 
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b) Wykonawca musi przedstawić wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do 

realizacji zamówienia publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do 

wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie 

czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami 

(załącznik nr 7).  

Wykonawca musi wykazać, iż: 

 dysponuje co najmniej 1 pracownikiem wpisanym na listę kwalifikowanych 

pracowników ochrony fizycznej, przeznaczonym do kontroli nad realizacją usług 

ochrony fizycznej 

 pracownicy oddelegowani przez Wykonawcę do realizacji zamówienia są 

niekarani. 

Ocena spełniania wyżej opisanych warunków udziału w Postępowaniu, zostanie 

dokonana zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o złożone przez 

Wykonawcę dokumenty opisane w punkcie VII pkt. 2.2) lit. b i c niniejszej SIWZ.  

4. Zamawiający zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie 

zakłady pracy chronionej oraz inni wykonawcy, których działalność lub działalność ich 

wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, obejmuje 

społeczną i zawodową integrację osób będących członkami grup społecznie 

marginalizowanych, a w szczególności osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z 

dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz.U. z 2016 r. poz.2046, z późn. zm.). Zamawiający określa 

minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, nie mniejszy niż 

30%, osób zatrudnionych przez zakłady pracy chronionej lub wykonawców albo ich 

jednostki. 

 

5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych (art. 22a ust. 1-2). 

Wykonawca, który polega na zdolnościach/zasobach innych podmiotów, musi udowodnić 

zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

Zobowiązanie to należy złożyć w oryginale do oferty i podpisuje je podmiot udostępniający 

swoje zasoby. W treści zobowiązania należy wskazać, w jakim zakresie zostaną 

udostępnione zasoby w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w tym 

postępowaniu, podać dane identyfikujące podmiot udostępniający swoje zasoby 
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(przykładowo: adres, pełna nazwa, NIP, REGON, PESEL). Podpis pod oświadczeniem ma 

złożyć osoba umocowana do składania oświadczeń w imieniu danego podmiotu. Składając 

takie oświadczenie należy zwrócić uwagę, że w takim przypadku na wykonawcę i podmiot 

udostępniający zasoby na podstawie art. 22a ust 1 i 2 ustawy zostają nałożone dodatkowe 

obowiązki, których to Zamawiający będzie wymagał w niniejszym postępowaniu i w trakcie 

realizacji umowy. 

Na podstawie art. 22a ust 4 ustawy PZP podmiot udostępniający swoje zasoby będzie 

zobowiązany zrealizować tą część zamówienia, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. Zamawiający będzie wymagać w trakcie realizacji umowy przestrzegania tego 

wymagania (art. 22a ust. 6; art. 36b ust. 2), łącznie z prawem do naliczenia kar 

umownych, czy odstąpienia od umowy. 

Zgodnie z art. 36b ust. 1 wykonawca składając ofertę ma obowiązek wskazać, w jakiej 

części zamierza powierzyć realizację zamówienia podwykonawcom i podać nazwy firm.  

Zgodnie z art. 25a ust 3 ustawy PZP wykonawca musi złożyć oświadczenie, że podmiot 

udostępniający swoje zasoby nie podlega wykluczeniu z postępowania. Zamawiający 

ocenia czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w 

art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy PZP. 

 

 

VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, DOTYCZĄCYCH SPEŁNIENIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

1. Do formularza ofertowego (zał. nr 1) każdy Wykonawca musi dołączyć: 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 

ustawy Pzp (oświadczenie dotyczące braku podstaw wykluczenia i spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu) stanowiące Załącznik nr 4 do SIWZ. Informacje 

zawarte w ww. oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca 

nie podlega wykluczeniu z postępowania.  

2) status prawny Wykonawcy (zał. nr 2), 

3) parafowany wzór umowy (zał. nr 9). 

2. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie 

aktualnych na dzień złożenia następujących dokumentów:  

1)  dotyczących braku podstaw wykluczenia:  

a) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp 

(rozdział VI ust. 2 pkt 2) SIWZ).  
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2) dotyczących spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

a) potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania: aktualną koncesję na 

prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony i mienia wydanej przez 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji zgodnie z ustawą z dnia 22.08.1997r. o 

ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1432 z późń. zm.); 

 

b) wykaz co najmniej trzech wykonanych należycie usług w okresie 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert w zakresie ochrony fizycznej o wartości minimum 200 000,00 PLN 

brutto. Wykaz powinien zawierać wartość przedmiotu, daty wykonania i nazwy podmiotów 

na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączniki w postaci dowodów określających 

czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami są referencje 

bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 

wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane. Dowody 

te powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert (zał. nr 8).  

 

c) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, ze 

wskazaniem które z tych osób są wpisane na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 

oraz informację o podstawie o do dysponowania tymi osobami (zał. nr 7.) Osoba 

nadzorująca pracowników wyznaczonych do wykonywania zadań na obiekcie musi być 

wpisana na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, posiadać upoważnienie 

do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „zastrzeżone” i aktualne 

zaświadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych 

klauzulą „zastrzeżone” oraz legitymować się minimum 5-letnim doświadczeniem w 

nadzorowaniu realizacji usług ochrony osób i mienia w obiektach, w których znajdują się 

pomieszczenia biurowe oraz laboratoria badawcze; 

 

d) dowód, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną na 

kwotę minimum 5 000 000,00 PLN; 

 

e) oświadczenie o zatrudnieniu powyżej 30% osób niepełnosprawnych (zał. nr 5), 

f) oświadczenie Wykonawcy o wyznaczeniu do realizacji zamówienia wyłącznie 

pracowników niekaranych (zał. nr 6). 
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3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 2 pkt 1) lit. a) – 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani 

nie ogłoszono upadłości.  

4. Dokumenty, o których mowa w punkcie 3 powyżej powinny być wystawione nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o 

których mowa w ust. 2 pkt 1) lit. a), zastępuje się je dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych 

do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 4 

stosuje się odpowiednio. 

6. Wykonawca nie będzie obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub brak podstaw 

wykluczenia, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego 

Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. - O informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. 

Dz. U. z 2017 r. poz. 570 z późn. zm.) . 

7. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, 

w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i 

bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych 

wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.  

8. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów na 

potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw 

wykluczenia, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi 

ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający będzie wymagał od 

Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę 

i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. 

9. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, które znajdują 

się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów 

przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 

Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 

(spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 
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określonych przez Zamawiającego), skorzysta z posiadanych oświadczeń lub 

dokumentów, o ile są one aktualne. 

10. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra 

Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 17 października 2018 r. – W sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 1993), a wymienione w SIWZ składane 

są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.  

11. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 

dokumentów lub oświadczeń, którego każdego z nich dotyczą.  

12. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu 

lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym 

podpisem.  

13. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w SIWZ, wyłącznie wtedy, gdy złożona 

kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.  

14. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z 

tłumaczeniem na język polski. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli Zamawiający 

wyraził zgodę, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy Pzp. 

15. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o którym mowa w ust. 1 pkt 1), oświadczeń 

lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 

Pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane 

przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, 

poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia oferta 

Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania.  

16. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego (spółka 

cywilna, konsorcjum) - art. 23 ust. 1 ustawy Pzp. W powyższym przypadku:  

1) ustanawiają wspólnego pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego (nie dotyczy wspólników spółki cywilnej, o ile 

upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu spółki wynika z 

dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę).  

2) Wykonawcy tworzący jeden podmiot są zobowiązani do przedłożenia wraz z ofertą 

stosownego pełnomocnictwa (nie dotyczy spółki cywilnej, o ile 
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upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z 

dołączonej do oferty umowy spółki, bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę). 

Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej może wynikać albo z dokumentu pod 

taką samą nazwą, albo z umowy podmiotów składających wspólnie ofertę.  

3)  pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub jego notarialnie poświadczonej kopii,  

4) oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich 

Wykonawców występujących wspólnie,  

5) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z 

pełnomocnikiem,  

6) wspólnicy ponoszą solidarną odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie zamówienia, określoną w przepisie art. 366 Kc,  

7) jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego przedłożenia mu umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców,  

8) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie o którym mowa w ust. 1 pkt 1), składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w 

którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu. 

 

VIII. WYKAZ DOKUMENTÓW DOTYCZĄCYCH PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga żadnych dokumentów dot. 

przedmiotu zamówienia. 

 

IX. PODMIOTY NALEŻĄCE DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ  

1. Wykonawcy w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 

informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekażą Zamawiającemu 

oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(tekst jednolity: Dz. U. z 2018r poz. 798 ze zm.) (zał. nr 3). 

2. W przypadku, gdy Wykonawcy należą do tej samej grupy kapitałowej wraz ze złożeniem 

oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 

Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia.  

3. Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, 

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
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(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 poz. 798 ze zm.), złożyli odrębne oferty w tym samym 

postępowaniu chyba, że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do 

zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 

 

  

X. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ NA TEMAT SPECYFIKACJI ISTOTNYCH 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 

pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków 

Zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści 

SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych 

wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 

rozpoznania.  

2. Treść wszystkich zapytań i udzielonych odpowiedzi, Zamawiający przekaże / bez 

ujawniania źródła zapytania/ wszystkim Wykonawcom, którym przekazał SIWZ. 

Ponadto Zamawiający zamieści treść pytań i udzielonych odpowiedzi na stronie 

internetowej, na której SIWZ jest udostępniona. W przypadku rozbieżności pomiędzy 

treścią SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść 

pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.  

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje 

niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ. Ponadto 

Zamawiający zamieści zmianę SIWZ na stronie internetowej, na której SIWZ jest 

udostępniona. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się częścią 

SIWZ. Wszelkie zamiany wprowadzone do SIWZ przez Zamawiającego będą 

obowiązywały zarówno Zamawiającego jak i Wykonawcę. Natomiast zmiany 

wprowadzone przez Wykonawcę na własną rękę będą skutkować odrzuceniem oferty.  

4. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o 

zamówieniu jest niezbędny czas na wprowadzanie zmian w ofertach, Zamawiający 

przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano 

SIWZ oraz umieści tę informację na stronie internetowej, na której SIWZ jest 

udostępniona.  

5. Strona internetowa Zamawiającego, na której będą umieszczane dokumenty: 

http://www.icimb.pl/bip/      
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XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofertę zgodnie z opisem określonym w SIWZ.  

2. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej.  

3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.  

4. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej w języku polskim.  

5. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

załączników do SIWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz 

opisu kolumn i wierszy. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy dołączonych do 

SIWZ.  

6. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana przez Wykonawcę zgodnie z 

zasadami reprezentacji określonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy, lub przez 

osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w jego imieniu, a w przypadku 

Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia przez ustanowionego 

pełnomocnika. Podpis powinien dawać możliwość weryfikacji osoby go składającej.  

7. Dla potrzeb udowodnienia ważności oferty składanej przez Wykonawcę będącego: 

a) osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą lub 

b) osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, w imieniu, której ofertę 

podpisuje pełnomocnik - Wykonawca ten winien załączyć do oferty pełnomocnictwo.  

8. Pełnomocnictwa należy złożyć do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem notarialnie. 

9. Zamawiający zaleca, aby oferta wraz z załącznikami była zabezpieczona przed 

samoistnym zdekompletowaniem np. wpięta w teczkę, zbindowana, spięta wąsami itp. 

Uprzejmie prosimy nie stosować zszywek ani spinaczy.  

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wprowadzenia w ofercie lub w jej załącznikach 

żadnych zmian lub modyfikacji, które zmieniłyby treść dokumentów czy tez warunków 

wynikających z SIWZ. Zmiany do SIWZ może wprowadzić wyłącznie Zamawiający.  

11. Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie 

później niż w terminie składania ofert zastrzeże, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykaże, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

Ponadto Zamawiający wymaga, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
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zostały zawarte w oddzielnej kopercie dołączonej do oferty z adnotacją „Informacja 

stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa – dokument niejawny”.  

 

XIII. FORMA SKŁADANIA OFERT  

1. Ofertę wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami należy przesłać lub złożyć 

osobiście w zaklejonej, nienaruszonej kopercie/opakowaniu/oznakowanej w 

następujący sposób: 

 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach, ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice 

OFERTA PRZETARGOWA NA 

„Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia  
Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych  

Oddziału Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach,  
ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice 

 
nr sprawy ZP/13/2020” 

oraz 

„Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert” tj. 23.10.2020 r. godz. 1015 

W przypadku złożenia oferty za pośrednictwem firmy kurierskiej opakowanie 

kurierskie musi być również opisane w powyższy sposób.  

Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za niewłaściwe i niezgodne z powyższą 

instrukcją opisane przesyłki, a w przypadku otwarcia takiej koperty przez 

Zamawiającego po terminie otwarcia ofert zawarta w środku oferta zostanie 

potraktowana jak oferta złożona po terminie – nawet jeżeli wpłynęła do Zamawiającego 

przed upływem terminu składania ofert. 

2. Poza oznaczeniami podanymi powyżej, na kopercie/opakowaniu/ z ofertą należy podać 

nazwę i adresy Wykonawcy.  

3. Jeżeli oferta zostanie złożona w inny niż wyżej opisany sposób, Zamawiający nie bierze 

odpowiedzialności za przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty.  

4. Wybór drogi pocztowej dla przesłania oferty następuje na ryzyko Wykonawcy. 

Wykonawca winien we własnym interesie, w taki sposób przygotować przesyłkę, aby w 

stopniu maksymalnym zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu. Wykonawca na 

życzenie otrzyma potwierdzenie złożenia oferty. 

5. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert, ma data i godzina 

złożenia oferty w siedzibie Zamawiającego a nie data jej wysłania przesyłką pocztową, 

czy kurierską. Konsekwencje złożenia oferty po terminie składania ofert bądź złożenia 

oferty w innym miejscu niż miejsce składania ofert określone w ppkt. 1, ponosi 

Wykonawca. 
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XIV. ZMIANY LUB WYCOFANIE ZŁOŻONEJ OFERTY  

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany 

lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed 

upływem terminu składania ofert.  

2. Zmiana złożonej oferty: Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być 

złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio 

opisane koperty (paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem 

„ZMIANA”. W przypadku złożenia kilku „ZMIAN”, kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” 

należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr......”. 

3. Wycofanie złożonej oferty: Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie 

pisemnego oświadczenia podpisanego przez Wykonawcę. W celu potwierdzenia 

uprawnienia osób do złożenia oświadczenia o wycofaniu oferty, do oświadczenia należy 

załączyć odpowiednie dokumenty (np. aktualny KRS, zaświadczenie o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej i jeśli to konieczne - pełnomocnictwo). Wycofanie 

należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu ofert. 

Odpowiednio opisaną kopertę (paczkę) zawierającą powiadomienie należy dodatkowo 

opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE”. 

 

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy złożyć w terminie do dnia 23.10.2020r. do godz. 1000  w siedzibie 

Zamawiającego tj.  

 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ – Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach, ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice, 

pokój Nr 127 

 

Uwaga: W przypadku, gdy przesyłka z ofertą wpłynie do innej komórki organizacyjnej 

niż podana powyżej, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nie zarejestrowanie 

przesyłki w wymaganym terminie, co będzie skutkowało zwróceniem oferty na 

zasadach określonych w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.  

2. Do chwili otwarcia ofert, Zamawiający przechowuje złożone oferty w stanie 

nienaruszonym w swojej siedzibie.  

3. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 23.10.2020 r. o godz. 1015 w siedzibie 

Zamawiającego, tj.  

 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ – Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach, ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice, 

pokój Nr 221 
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4. Otwarcie ofert jest jawne.  

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta informacje, o których mowa w art. 86 ust. 

4 ustawy Pzp.  

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie: www.icimb.pl  

informacje dotyczące:  

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności 

zawartych w ofertach. 

 

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu składania 

ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 

upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

 

XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich 

wagami: 

 

 

L.p. Kryterium Waga 

1. 
Cena 

(C) 
100% 

Sposób wyliczenia punktacji dla kryterium: 

1) cena – wg poniższej formuły matematycznej: 

C = (Najniższa cena brutto / Cena brutto badanej oferty) x 100 pkt. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą liczbę punktów (C) 

- liczba punktów w kryterium „cena” uzyskanych przez ofertę badaną. 

Przy obliczaniu punktów, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc po 

przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie 
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drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5, 

to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.  

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z 

najniższą ceną, a jeżeli złożone zostały oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa 

wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składają oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

2. Badanie ofert 

1) w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. /art. 87 ust. 1 ustawy Pzp/.  

2) Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 

rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę 

którego oferta została poprawiona, 

3) Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w rozdziale VI ust. 1 

pkt 1) SIWZ, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których 

mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do 

przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, 

zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez 

siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub 

udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. 

3. Zasady wykluczenia Wykonawcy 

Zamawiający zobowiązany jest wykluczyć Wykonawcę z postępowania w przypadku 

zaistnienia przesłanek do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12÷23 

oraz ust. 5 ustawy Pzp.  

4. Zasady odrzucenia ofert  

Zamawiający zobowiązany jest odrzucić ofertę w przypadku zaistnienia przesłanek 

określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp. 

5. Wybór Wykonawcy 

1) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta przedstawia 

najkorzystniejszy bilans ceny odnoszących się do przedmiotu zamówienia 

przedstawionych w SIWZ, 



ZP/13/2020 
 

19 
 

2) Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich 

wniosek, złożone przez nich plany, rysunki, modele, wzory, programy 

komputerowe oraz inne podobne materiały.  

6. Unieważnienie postępowania 

1) Zamawiający unieważnia postępowanie o zamówienie w przypadku zaistnienia 

okoliczności określonych w art. 93 ustawy Pzp. 

 

XVIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH 

1. Zamawiający nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementów w walutach obcych.  

2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą dokonywane w PLN.  

 

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 

umowa wg załączonego do SIWZ wzoru. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie 

podlegają negocjacjom po otwarciu ofert.  

2. Zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego nastąpi w terminie nie krótszym 

niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia/informacji o wyborze najkorzystniejszej 

oferty, jeżeli zawiadomienie/informacja zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

3. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 2,  

w okolicznościach, o których mowa w art. 94 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.  

4. Zamawiający wezwie Wykonawcę do podpisania umowy. Nie podpisanie umowy przez 

Wykonawcę w wyznaczonym terminie będzie uznane przez Zamawiającego za 

uchylenie się od zawarcia umowy.  

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa 

w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

 
XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY. 

W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy. 
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XXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  

1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP  przysługują środki ochrony 

prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postępowań poniżej kwoty 

określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy 

PZP. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art.154 pkt 5 ustawy PZP.  

 

XXII.  UMOWA RAMOWA 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

 

XXIII.  AUKCJA ELEKTRONICZNA 

W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający nie 

przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

XXIV. DYNAMICZNY SYSTEM ZAKUPÓW 

Zamawiający  nie ustanawia dynamicznego systemu zakupów. 

 

XXV. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W 

ART.67 UST.1 PKT 7 PZP 

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art.67 

ust.1 pkt 6 Ustawy z dnia 29.01.2004r. PZP (tekst jednolity: Dz.U. z 2019r. poz. 1843). 

 

XXVI. PROJEKT UMOWY 

1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 9 do 

SIWZ.  

2. Stosownie do art. 144 ustawy Pzp Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w 

trakcie jej realizacji w zakresie: 

a) wysokości wynagrodzenia w następujących przypadkach: 

- w związku z ustawową zmianą stawki podatku VAT.  

W przypadku zmiany przepisów regulujących wysokość podatku od towarów i usług VAT 

wysokość wynagrodzenia brutto wynikającego z oferty Wykonawcy zostanie odpowiednio 

powiększona lub pomniejszona stosownie do wzrostu lub spadku wysokości stawki VAT. 
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Powyższa zmiana obowiązywać będzie wraz z wejściem w życie zmienionych przepisów i 

nie będzie wymagać zawarcia aneksu do niniejszej umowy. 

- w związku z rezygnacją z części usług w przypadku braku możliwości zrealizowania 

zamówienia tj. z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i Zamawiającego, 

- w związku ze zmianą zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne – 

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. 

- w związku ze zmianą zasad gromadzenia i wysokości wpłat dla pracowniczych planów 

kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych 

planach kapitałowych. 

b) zmiany osoby lub osób odpowiedzialnych za realizację umowy lub wymienionych w 

załącznikach umowy 

 

XXVI. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WYKONAWCÓW ZAMÓWIEŃ 

PUBLICZNYCH UDZIELANYCH PRZEZ ODDZIAŁ MATERIAŁÓW OGNIOTRWAŁYCH 

W GLIWICACH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Dyrektor Instytutu Ceramiki i 

Materiałów Budowlanych z siedzibą w Warszawie, przy ulicy Postępu 9 (dalej: 

ICiMB); 

2) Inspektorem Ochrony Danych w ICiMB jest Pan Bartosz Chłopek, adres email: 

iod@icimb.pl, adres: Inspektor Ochrony Danych, Instytut Ceramiki i Materiałów 

Budowlanych, Oddział Szkła i Materiałów Budowlanych, ul. Cementowa 8, 31-983 

Kraków; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na 

Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia Sieć Badawcza Łukasiewicz – 

Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych  - Oddziału Materiałów Ogniotrwałych 

w Gliwicach (ZP/13/2020), prowadzonym w trybie zamówienia na usługi społeczne 

– art. 138 g Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843); 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 
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ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp” 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy 

Pzp, przez okres co najmniej 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;    

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8) posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO ; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO;  

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

XXVIII. INFORMACJE DODATKOWE 

 

1. Wszelkie czynności podejmowane przez Wykonawcę w toku postępowania wymagają 

dla swej skuteczności dołączenia dokumentów potwierdzających uprawnienie osoby 

podpisującej do reprezentowania Wykonawcy. Powyższe nie dotyczy sytuacji, gdy 

Zamawiający dysponuje już odpowiednimi dokumentami złożonymi w toku 

Postępowania. 
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2. Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania Wykonawców. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w Postępowaniu, z wyjątkiem 

sytuacji opisanej w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą SIWZ stosuje się obowiązujące przepisy 

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1843), przepisy wykonawcze do Ustawy, przepisy Kodeksu Cywilnego.  

 

 

 

ZAŁĄCZNIKI DO NINIEJSZEJ SIWZ 

 

Zał. Nr 1 – Formularz ofertowy 

Zał. Nr 2 – Status prawny  Wykonawcy 

Zał. Nr 3 – Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej/Informacja o braku 

przynależności do grupy kapitałowej 

Zał. Nr 4 – Oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy 

Zał. Nr 5 – Oświadczenie o zatrudnieniu osób niepełnosprawnych 

Zał. Nr 6  - Oświadczenie o zatrudnieniu osób niekaranych 

Zał. Nr 7 – Wykaz osób 

Zał. Nr 8 – Wykaz usług 

Zał. Nr 9 – Wzór umowy  

Zał. nr 10 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
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Załącznik nr 1 

 

.............................................................  

/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

 

F O R M U L A R Z  O F E R T Y  

 

 

Nazwa i siedziba wykonawcy: 

Imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktu: 

numer telefonu kontaktowego: 

numer faxu na który będą wysyłane wszystkie informacje dotyczące postępowania: 

adres a-mail na które mogą być wysłane informacje dotyczące postępowania: 

 

 

Nazwa i siedziba Zamawiającego 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach  

ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice 

 

Nawiązując do ogłoszenia o postępowaniu o udzielenie zamówienia na: 

Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddziału Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 

oferujemy usługę zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia zawartym w SIWZ. 
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TABLICA I. Formularz cenowy  

Wyszczególnienie 

Ilość 
roboczogodzin 

w okresie 
realizacji usługi 

Stawka (cena) 
netto za 1 

godzinę [PLN] 

 
Wartość 

ogółem netto 
[PLN] 

VAT 
[%] 

Wartość ogółem 
brutto 
[PLN] 

Świadczenie 
usług ochrony 

fizycznej obiektu 
i mienia 

10776  

 

  

 

Wartość netto ogółem: 
netto słownie:  

Wartość brutto ogółem: 
brutto słownie:  

 
1. Warunki płatności określamy na: zgodne ze wzorem umowy. 
2. Termin wykonania zamówienia: 01.01.2021r.÷31.12.2021r. 
3. Wszystkie informacje zawarte w formularzu oferty i załącznikach są prawdziwe i 

rzetelnie informują o aktualnej sytuacji prawnej i finansowej naszej firmy na dzień 
otwarcia ofert. Stwierdzamy to pod groźbą odpowiedzialności karnej. 

4. Przyjęliśmy do wiadomości, że brak jakiegokolwiek załącznika do oferty powoduje jej 
odrzucenie. 

5. Stwierdzamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania i 
realizacji przyszłego świadczenia umownego. 

6. Ponadto oświadczamy, że: 
1) zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy 

do niej zastrzeżeń, 
2) czujemy się związani niniejszą ofertą przez czas wskazany w specyfikacji tj. 30 dni 

oraz akceptujemy zaproponowane warunki specyfikacji, 
3) zapoznaliśmy się z projektem umowy i nie wnosimy w stosunku do niego żadnych 

zastrzeżeń, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowę w miejscu i 
terminie wskazanym przez Zamawiającego, 

7. Żadna z informacji zawarta w ofercie nie stanowi tajemnicy przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji/ wskazane poniżej 
informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji w związku z niniejszym nie 
mogą być one udostępniane, w szczególności innym uczestnikom postępowania; 

Lp Oznaczenie rodzaju (nazwy) 

informacji 

Strony w ofercie 

od do 

    

    

8. Czy Wykonawca jest mikroprzedsiębiorstwem bądź małym lub średnim 
przedsiębiorstwem (proszę o zakreślenie właściwej odpowiedzi): 

  

 TAK 

  

 NIE 

......................... dnia ...................  ………………………………………………………… 
     podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy/ 
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Załącznik nr 2 
 

S T A T U S  P R A W N Y  W Y K O N A W C Y  
 
 

Nazwa Wykonawcy:  

 .....................................................................................................................  

Siedziba Wykonawcy /adres/:  ..........................................................................  

 .....................................................................................................................  

Miejsce rejestracji  ...........................................................................................  

Status prawny  ................................................................................................   

NIP  ...............................................................................................................  

REGON  ..........................................................................................................  

KRS  ..............................................................................................................  

Telefon  ..........................................................................................................   

Fax  ...............................................................................................................  

Osoby reprezentujące Wykonawcę w niniejszym postępowaniu.  

 .....................................................................................................................  
 

…………………dnia ………………    ………………………………………………………..  
Podpis i pieczęć osoby/osób 
uprawnionych do reprezentowania 
Wykonawcy  
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Załącznik nr 3 
 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  
 

I. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej 

albo* 

II. Informacja o braku przynależności do grupy kapitałowej 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:  

Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia 
Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddziału Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 
 

Ja/My niżej podpisani: 

 ............................................................................................................................ 
(imię i nazwisko) 

działając w imieniu  Wykonawcy: 

............................................................................................................................ 
(nazwa /firma i dokładny adres Wykonawcy) 

 
zgodnie z art. 24 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
/tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843/ 
 

 
I. Składam/y listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej* 

L.p. Nazwa podmiotu   Adres podmiotu 
  

 
 

  
 

 

  
 

 

................................................ ...................................................................... 
miejsce i data/ Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych 

do reprezentowania Wykonawcy * 
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II. Informuję/my, że ww. Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej* 

................................................. …………………...................................... 
miejsce i data/ Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych 

do reprezentowania Wykonawcy * 

* należy wypełnić jedną, właściwą część dokumentu 
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Załącznik nr 4 
 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  
 

Oświadczenie, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy 

I. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:  

Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia  

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddziału Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 

oświadczam, że podmiot, który reprezentuję: 

1) spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w niniejszym postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, na podstawie art.22a ust.4, 

2) nie podlega wykluczeniu z niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia na 

podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12÷23 oraz art. 24 ust. 5.1 ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych /t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843/ 

II. INFORMACJA O „INNYCH PODMIOTACH” 

1) informacje o podmiotach, na których zdolnościach polegam/y, zwanych także „innymi 
podmiotami”*, a który/e to podmiot/y będą jednocześnie podwykonawcą/ami i zostały 
uwzględnione w punkcie III niniejszego oświadczenia: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(podać nazwę, adres) 

2) oświadczam/y, że wyżej wymieniony inny podmiot lub inne podmioty: 
a) spełnia/ją warunki udziału określone w niniejszym postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w zakresie, w jakim powołuję/my się na ich zasoby, o których mowa 
w art. 22a ust. 4 

b) nie zachodzą wobec nich podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 
pkt 12÷23 oraz art. 24 ust. 5.1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

 
III. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH 

Zamierzam/y powierzyć wykonanie następujących części zamówienia 

podwykonawcy/com*: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(podać nazwę podwykonawcy oraz wskazać część zamówienia mu powierzoną) 

1) oświadczam/y, że wyżej wymieniony inny podmiot lub inne podmioty: 
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a) spełnia/ją warunki udziału określone w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w zakresie, w jakim powołuję/my się na ich zasoby, o których mowa 
w art.22a ust.4. 

Oświadczam/y, że wszystkie informacje podane w niniejszym oświadczeniu są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

...................................         ……………………………………………………………… 

/miejsce i data/     Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  
          do reprezentowania Wykonawcy  
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Załącznik nr 5 

 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  
 
 

Oświadczenie 
Wykonawcy o zatrudnieniu osób niepełnosprawnych 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:  

Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddziału Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 

 

oświadczam, że zatrudniamy ponad 30% osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z 

dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz.U. z 2016r. poz. 2046, z późn. zm.) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
………………………     ………………………………………………………………..  
/miejsce i data/     Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  

  do reprezentowania Wykonawcy  
 
 
 
 
 
1 – jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania w tych państwach 
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Załącznik nr 6 
 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  
 
 
 

Oświadczenie 
Wykonawcy o zatrudnieniu osób niekaranych 

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:  

Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia 

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddziału Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 

 

oświadczam, że zatrudnimy wyłącznie osoby niekarane. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
………………………    ………….……………………………………………………….  
/miejsce i data/       Podpis i pieczęć osoby/osób uprawnionych  

           do reprezentowania Wykonawcy  
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   Załącznik nr 7 
 

.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

WYKAZ OSÓB 
 

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, ze 
wskazaniem które z tych osób są wpisane na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 
fizycznej oraz informację o podstawie o do dysponowania tymi osobami. 

Imię i 
Nazwisko 

Kwalifikacje 
zawodowe, 

wykształcenie 
Doświadczenie Stosunek pracy Nr wpisu na listę 

     

      

     

     

     

……………dnia ………………                    ………………………………………………………..  
Podpis i pieczęć osoby/osób  
uprawnionych 
 do reprezentowania Wykonawcy  

Uwaga: 
a) w wierszu pierwszym (zacienionym) należy umieścić dane osoby odpowiedzialnej za 

nadzór pracowników 
b) Do wykazu należy dołączyć kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem wpisu na 

listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej. 
c) W odniesieniu do osoby nadzorującej do oświadczenia należy dołączyć: zaświadczenie 

o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulą 
„zastrzeżone”, dokumenty potwierdzające 5 letnie doświadczenie w nadzorowaniu 
realizacji usług ochrony osób i mienia w obiektach, w których znajdują się 
pomieszczenia biurowe oraz laboratoria badawcze. 
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Załącznik nr8 

.....................................................  

/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /  

WYKAZ USŁUG 

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert zamówień odpowiadających swoim rodzajem i wartością przedmiotowi zamówienia. 

Zamawiający wymaga wykazaniem się, co najmniej trzema zrealizowanymi 
zamówieniami spełniającym ww. wymagania. 

Przedmiot 
zamówienia 

Nazwa 
Zamawiającego 

Wartość 
zamówienia 

Data wykonania 
zamówienia 

    

    

    

 

…………………dnia ………………        ………………………………………………………..  
Podpis i pieczęć osoby/osób 
uprawnionych   
do reprezentowania Wykonawcy  

 

Uwaga: 
Do wykazu należy dołączyć dokumenty stwierdzające czy zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie. 
  



ZP/13/2020 
 

35 
 

 
Załącznik  nr  9 

.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /   

 
     

W Z Ó R  U M O W Y  Nr   /ZP/13/ 2020 
 
zawarta w dniu           pomiędzy:  
............................................................................................................................ 
 
zarejestrowanym w ……………………pod numerem ............................ reprezentowaną 
przez: 
...........................................................................................................................,
NIP ………………..  
zwanym dalej Wykonawcą:  

a  

Sieć Badawcza ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych  
ul. Postępu 9, 02-676 Warszawa  
Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach 
ul. Toszecka 99, 44-100 Gliwice  
zarejestrowanym w Sądzie Rejonowym dla m. St. Warszawy XIII Wydział Gospodarczy 
Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS KRS 00008610078, NIP 525-000-76-26  
reprezentowanym przez:  
 
dr inż. Katarzynę Stec   -  Dyrektora Oddziału  
mgr inż. Urszulę Żak    -  Kierownika Działu Księgowo- 

Finansowego Oddziału 
zwanym dalej Zamawiającym,  
 
w wyniku postępowania – nr sprawy ZP/13/2020 o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie zamówienia na usługi społeczne w oparciu o procedury określone 
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (t.j. Dz. U. z 
2019 r., poz. 1843 z poźn. zm.). 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest:  

Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia Sieć Badawcza 

ŁUKASIEWICZ - Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych, Oddziału 

Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach przy ulicy Toszeckiej 99,44-100 Gliwice 

2. Wykonanie przedmiotu umowy określonego w pkt. 1, zgodne będzie ze złożoną ofertą  
z dnia ………………., która stanowi integralną część niniejszej umowy. 
3. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie wykonywanie podstawowych czynności 
związanych z ochroną, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 
osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1432 z poźn. zm.). 
4. Szczegółowy zakres usług określa opis przedmiotu zamówienia zawarty w Specyfikacji 
Istotnych Warunków Zamówienia do postępowania prowadzonego w trybie zamówienia na 
usługi społeczne art. 138g Ustawy Pzp numer sprawy  ZP/13/2020, na podstawie którego 
udzielono zamówienia, stanowiącego integralną część niniejszej umowy stanowi załącznik 
nr 1 do niniejszej umowy. 
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§ 2 
TERMIN REALIZACJI UMOWY 

Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi objęte przedmiotem umowy od dnia 
01.01.2021r. od godziny 00:00 do dnia 31.12.2021r. do godziny 24:00. 

§ 3 
WYNAGRODZENIE 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto w 
wysokości …………… PLN (słownie ………………………………………………………………)  
Do w/w wartości zostanie doliczony podatek VAT w wysokości 23% zgodny z 
obowiązującymi przepisami ustawy o podatku od towarów i usług. 
Łączne wynagrodzenie Wykonawcy z umowy brutto wynosi: 
(słownie ………………………………………………………………)  
2. Za wykonanie przedmiotu umowy określonego w §1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
kwotę netto ………. PLN za jedną roboczogodzinę jednego pracownika ochrony. 
3. Przysługujące Wykonawcy wynagrodzenie rozliczane będzie w okresach miesięcznych. 
4. Wykonawca będzie wystawiał faktury za świadczone usługi do 10 dnia każdego miesiąca 
za miesiąc poprzedni. Podstawą wystawienia faktury jest protokół o którym mowa w §6 
pkt. 3 umowy. 
5.Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia w okresach miesięcznych pisemnej 
informacji o możliwej kwocie obniżenia wpłat na PFRON przez Zamawiającego (art. 22.2.3 
ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 
Dz.U. 2016, poz. 2046 z późń. zm.) 
5. Termin płatności:   30 dni od daty wystawienia prawidłowo wystawionej faktury. 
6. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt. 1 zawiera wszystkie koszty niezbędne do 
zrealizowania przedmiotu umowy. 

§ 4 
OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do skierowania do wykonania przedmiotu umowy osób: 
a) posiadających odpowiednie kwalifikacje, 
b) posiadających aktualne badania lekarskie i dopuszczenie do wykonywania prac, 
c) posiadających aktualne przeszkolenie pod względem bhp i ppoż., 
d) niekaranych. 
2. Wykonawca przed przystąpieniem do wykonywania przedmiotu umowy przedstawi do 
aprobaty Zamawiającemu listę osób skierowanych do wykonywania prac w Oddziale 
Materiałów Ogniotrwałych. Wszelkie zmiany ustalonego składu osobowego, uzgadniane 
będą z Zamawiającym na tydzień przed ich dokonaniem. Dopuszczenie do pracy 
pracownika może nastąpić tylko po pisemnej informacji ze strony Wykonawcy i wyrażeniu 
zgody przez Zamawiającego. W przypadku zmiany Osoby nadzorującej pracowników 
wyznaczonych do wykonywania zadań na obiekcie Zamawiającego, Zamawiający wymaga 
spełnienia przez nowo skierowaną osobę warunku opisanego w punkcie 3 d opisu 
przedmiotu zamówienia. 
3. Wszyscy pracownicy Wykonawcy wyznaczeni do realizacji zamówienia przedłożą 
Zamawiającemu pisemne zobowiązanie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 
mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo chronionego mienia i/lub interesy gospodarcze 
Zamawiającego w trakcie obowiązywania umowy, jak i po jej zakończeniu. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do odsunięcia od wykonywania prac na terenie 
Zamawiającego pracowników, co do których Zamawiający zgłosił uzasadnione 
zastrzeżenie. 
5. Wykonawca będzie konsultował z Zamawiającym sposób organizacji wykonania prac i 
uwzględniał jego uzasadnione uwagi. 
6. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do świadczenia usług ochrony osób i mienia 
na podstawie ważnej koncesji nr ……………………………. oraz jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę min. 
5 000 000,00 PLN, co poświadcza stosownymi dokumentami. 
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7. Wykonawca po upływie ważności dokumentów wymienionych w pkt 6 ma obowiązek 
przedłożyć Zamawiającemu w ciągu 5 dni roboczych kserokopie poświadczone za zgodność 
z oryginałem tych dokumentów w celu udokumentowania kontynuacji. 
8. Przedmiot zamówienia będzie wykonywany zgodnie z przepisami o ochronie osób i 
mienia przez osoby umundurowane (marynarka, spodnie, koszula, krawat w stonowanych 
kolorach) zaopatrzone w czytelne identyfikatory i osobiste środki łączności 
bezprzewodowej, latarki szperacze, lornetki oraz urządzenia antynapadowe. 
9. Wykonawca zainstaluje na terenie Zamawiającego na własny koszt i na czas 
obowiązywania umowy urządzenia typu Activ-Guard w miejscach wskazanych przez 
Zamawiającego w celu bezpośredniej i stałej kontroli tras i czasu prowadzonych przez 
pracowników ochrony patroli pod nadzorem on-line. 
10. Dyżury pełnione przez pracowników Wykonawcy będą ustalane z góry na następny 
miesiąc i przekładane w formie miesięcznych grafików przez Wykonawcę, upoważnionemu 
pracownikowi Zamawiającego na dwa dni przed zakończeniem miesiąca poprzedzającego 
grafik. 
11. Wykonawca zapewni stałą łączność z osobą wskazaną przez Zamawiającego do 
wykonania wszelkich czynności związanych z realizacją umowy. 
12. Wykonawca przy wykonaniu umowy ponosi pełną odpowiedzialność za kompetentne, 
rzetelne i terminowe wykonanie zobowiązań umownych. 
13. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody spowodowane niewykonaniem lub 
nienależytym wykonaniem umowy. Rozmiar ewentualnych szkód i zasadność roszczeń 
ustalać będzie wspólna Komisja złożona z przedstawicieli stron. 
14. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o sytuacjach 
zwiększających ryzyko powstania szkody w ochranianym mieniu. 
15. Wykonawca zobowiązuje się do kontroli stanu technicznego środków zabezpieczenia 
technicznego obiektów i informowania Zamawiającego o stwierdzonych usterkach. 
16. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia w okresach miesięcznych pisemnej 
informacji o możliwej kwocie obniżenia wpłat na PFRON (w wysokości minimum 15% 
wynagrodzenia za świadczona usługę) przez Zamawiającego (art. 22.2.3 ustawy o 
rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych Dz.U. 2016, 
poz. 2046 z późń. zm.) 

§ 5 
OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

Zamawiający zobowiązuje się do: 
a) informowania Wykonawcy o sytuacjach zwiększających ryzyko powstania szkody w 
ochranianiu mienia, 
b) nieodpłatnego udostępniania Wykonawcy pomieszczenia socjalnego, 
c) terminowej zapłaty za wykonane usługi. 

§ 6 

1. Wykonawca ustala odpowiedzialnego za realizację umowy – …………………………………. 
2. Zamawiający ustala odpowiedzialnego za realizację umowy – Andrzej Matys. 
3. Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą raz na miesiąc dokona z udziałem jego 
przedstawiciela protokolarnego odbioru wykonanych usług. Zastrzeżenia co do jakości 
usług zgłaszane będą pisemnie przez osobę o której mowa w pkt. 2. Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć pisemne wyjaśnienie co do zgłoszonych zastrzeżeń w terminie 7 
dni oraz wykonać bezzwłocznie czynności usuwające wady w realizacji usług. 

§ 7 
ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Oprócz przypadków wymienionych w przepisach kodeksu Cywilnego, Zamawiającemu 
przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach: 
a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
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o powyższych okolicznościach /art. 145 ustawy Pzp/. W przypadku jak wyżej Wykonawca 
może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.  
b) zgłoszona zostanie likwidacja firmy Wykonawcy, 
c) Wykonawca nie rozpoczął realizacji umowy bez uzasadnionych przyczyn albo nie 
wykonuje lub wykonuje nienależycie obowiązki umowne mimo pisemnego wezwania 
Zamawiającego. 
d) zmiany przepisów stanowiących podstawę prawną działalności Zamawiającego. 
2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

 § 8 
KARY UMOWNE I ODSZKODOWANIA 

1. W przypadku odstąpienia od umowy w całości lub części z powodu okoliczności, za które 
odpowiada druga strona, strona odstępująca może żądać kary umownej w wysokości 10% 
wartości umowy brutto określonej w § 3, /z zastrzeżeniem art. 145 ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych /§7 ust.1 umowy //.  
2. W przypadku odstąpienia od umowy w całości lub części z powodu okoliczności, za które 
nie odpowiada druga strona, strona odstępująca jest zobowiązana do zapłaty kary 
umownej w wysokości 10% wartości umowy brutto określonej w § 3, /z zastrzeżeniem art. 
145 ustawy Prawo Zamówień Publicznych /§7 ust.1 umowy //.  
3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 1% wartości brutto 
umowy, za każdy dzień niewykonania lub nienależytego wykonania usługi za każdy 
stwierdzony fakt naruszeń postanowień umowy. 
4. Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli 
zastrzeżona kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody. 
5. W przypadku niedotrzymania terminu płatności Wykonawca może naliczyć ustawowe 
odsetki za zwłokę w płatności. 

§ 9  

ZMIANA UMOWY 
1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 
piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności. Zmiany nie mogą naruszać 
postanowień zawartych w art. 144 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. tj. zakazuje się 
istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, że Zamawiający przewidział możliwość 
dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub w specyfikacji Istotnych warunków 
zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany.  
2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w trakcie jej realizacji w zakresie:  
a) wysokości wynagrodzenia w następujących przypadkach: 
- w związku z ustawową zmianą stawki podatku VAT.  
W przypadku zmiany przepisów regulujących wysokość podatku od towarów i usług VAT 
wysokość wynagrodzenia brutto wynikającego z oferty Wykonawcy zostanie odpowiednio 
powiększona lub pomniejszona stosownie do wzrostu lub spadku wysokości stawki VAT. 
Powyższa zmiana obowiązywać będzie wraz z wejściem w życie zmienionych przepisów i 
nie będzie wymagać zawarcia aneksu do niniejszej umowy. 
- w związku z rezygnacją z części usług w przypadku braku możliwości zrealizowania 
zamówienia tj. z przyczyn niezależnych od Wykonawcy i Zamawiającego, 
- w związku ze zmianą zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne – 
jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę. 
- w związku ze zmianą zasad gromadzenia i wysokości wpłat dla pracowniczych planów 
kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych 
planach kapitałowych. 
b) zmiany osoby lub osób odpowiedzialnych za realizację umowy lub wymienionych 
w załącznikach umowy. Zamawiający zastrzega, że pierwszą zmianę w wykazie 
pracowników wykonawca może wprowadzić najwcześniej po upływie jednego miesiąca od 
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rozpoczęcia realizacji usług. Dopuszczenie do pracy pracownika, może nastąpić tylko po 
pisemnej informacji ze strony Wykonawcy i wyrażeniu zgody przez Zamawiającego. 
3. Zamawiający może zrezygnować z części zamówienia, jeżeli z uwagi na okoliczności 
niezależne od Zamawiającego, jego realizacja nie leży w interesie publicznym, w takim 
przypadku Wykonawca może domagać się wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy.  
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od 
dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
 

§ 10 
ROZSTRZYGANIE SPORÓW 

Strony deklarują polubowne załatwienie ewentualnych sporów wynikających z realizacji 
niniejszej umowy. W przypadku braku porozumienia wszelkie spory będą rozstrzygane 
przez Sąd właściwy dla siedziby Oddziału Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach. 

§ 11 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi zgodnie z niniejszą umową, SIWZ 
oraz obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa. 
2. W przypadku rozbieżności (np. interpretacyjnych) pomiędzy postanowieniami zawartymi 
w poszczególnych dokumentach lub rozbieżności pomiędzy dokumentami a przepisami 
prawa, Strony umowy przyjmują następującą hierarchię ważności norm i dokumentów:  

a. przepisy prawa powszechnie obowiązującego;  
b. umowa zawarta pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą;  
c. oferta Wykonawcy;  
d. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia. 

3. Prawem właściwym dla umowy jest prawo polskie.  
4. W sprawach nie uregulowanych niniejszej umowy, maja zastosowanie przepisy ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych - tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. 
poz. 1579 z późn. zm. oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.  
5. Umowa jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o 
dostępie do informacji publicznej.  
6.Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach każdy w języku 
polskim, po jednym dla każdej ze stron. 

WYKONAWCA        ZAMAWIAJĄCY  
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Załącznik  nr  10   

 
.............................................................  
/pieczęć adresowa firmy Wykonawcy /   

 
     

 
S Z C Z E G Ó Ł O W Y  O P I S  P R Z E D M I O T U  Z A M Ó W I E N I A   

 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

Świadczenie usług ochrony fizycznej obiektu i mienia 

Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Ceramiki i Materiałów Budowlanych 

Oddział Materiałów Ogniotrwałych w Gliwicach  

przy ulicy Toszeckiej 99, 44-100 Gliwice 

 

1) Opis chronionego obiektu 

a) Oddział Materiałów Ogniotrwałych zlokalizowany jest w północno-zachodniej części 

miasta Gliwice w rejonie skrzyżowania ulic: Toszeckiej i Pionierów. Całkowita 

powierzchnia terenu zajmowanego przez Oddział Materiałów Ogniotrwałych wynosi 

3,5693 ha i składa się z : 

 budynku biurowego (czterokondygnacyjny), 

 hal magazynowych, 

 hal produkcyjnych, 

 warsztatu, 

 budynku dawnej kotłowni, 

 rozdzielni gazu 

 stacji transformatorowej. 

Budynki oraz hale produkcyjne wykonane są z płyt prefabrykowanych żelbetowych, 

elementów stalowych, murowanych, a pomieszczenia magazynowe z blachy falistej. 

Całość terenu ogrodzona jest płotem o wysokości 1,80 m wykonanym z elementów 

metalowych, tj. kątownika wypełnionego siatką trapezową typu górniczego, 

wzmocnioną w części dolnej przestrzeni pomiędzy wkładami z siatką, a podłożem 

wypełnionym płytą betonową.  

Do Oddziału Materiałów Ogniotrwałych wjazd zapewniony jest dwiema bramami 

wjazdowymi dla pojazdów samochodowych: 

 brama główna (wjazdowa) – szerokość 5,5 m od strony ul. Pionierów, przy której 

znajduje się Posterunek nr 2,  

 brama zapasowa – szerokość 4,0 m (przeciwpożarowa), pomiędzy budynkiem 

głównym (administracyjno-biurowym), a budynkiem dawnej kotłowni. 
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b) Ochrona obiektu ma być prowadzona z należytą starannością, zgodnie z 

obowiązującymi przepisami w zakresie ochrony osób i mienia tj. ustawą z dnia 22 sierpnia 

1997r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1432 z późn. zm.) oraz 

przepisami wewnętrznymi Zamawiającego. 

 

2) Szczegółowy zakres obowiązków związanych ze świadczeniem usługi 

a) usługa świadczona będzie na dwóch posterunkach: 

POSTERUNEK NR 1 (Biuro przepustek) – jest posterunkiem całodobowym. 

Służba na jednej zmianie trwa 12 godzin. Zmiany następują o godz. 18:00 i 

06:00. Służba pełniona jest w pomieszczeniu „Biura przepustek”. Pełniący 

służbę na posterunku nr 1 sprawuje jednocześnie obowiązki dowódcy zmiany. 

Do podstawowych obowiązków należy: 

 kontrola i ewidencja ruchu osobowego (również pojazdów) obejmuje system 

przepustek oraz kontrolę i eskortowanie osób przychodzących z zewnątrz,  

 prowadzenie „Książki służb” oraz „Książki ewidencji kluczy” (pomieszczeń 

plombowanych), 

 przyjmowanie i wydawanie kluczy od pomieszczeń administracyjnych i hal 

produkcyjnych  upoważnionym do ich pobierania osobom. Zasady 

wydawania kluczy opisane są w Planie ochrony, który jest dokumentem 

niejawnym i którego treść zostanie ujawniona Wykonawcy niniejszej usługi, 

 sprawdzanie osób wychodzących z Oddziału w godzinach pracy, 

 nie zezwalanie na przebywanie po godz. 16:00 na terenie Oddziału 

pracownikom nieposiadającym zezwolenia przewidzianego przez Dział 

kadrowo-organizacyjny, 

 przebywanie w pomieszczeniu „Biura przepustek” w czasie natężonego ruchu 

interesantów, 

 zamykanie drzwi wejściowych w holu i pomieszczeniu „Biura przepustek” w 

czasie, gdy zmuszony jest czasowo opuścić swoje stanowisko pracy, 

 nie opuszczanie powierzonego posterunku dopóki nie zostanie zastąpiony 

przez zmiennika, 

 w dni robocze o godz. 16:00 sprawdzenie pomieszczeń plombowanych (stan 

plomb i ich czytelność) zgodnie z wykazem, 

 w wypadku pożaru lub awarii postępowanie zgodnie z obowiązującymi w 

Oddziale Materiałów Ogniotrwałych instrukcjami, 

 od godz. 16:00 do 06:00 dnia następnego patrolowanie całego terenu 

Oddziału Materiałów Ogniotrwałych, a w dni wolne od pracy w czasie całej 

zmiany. W czasie patrolowania należy sprawdzić zamknięcie drzwi, okien, 

bram hal produkcyjnych, budynku dawnej kotłowni, rozdzielni gazu i innych 
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pomieszczeń Oddziału jak i firm wynajmujących pomieszczenia od Oddziału 

Materiałów Ogniotrwałych, 

 rozliczanie sprzątaczek z pobranych kluczy i przyjmowanie uwag o 

zabezpieczeniu pomieszczeń lub niesprawności urządzeń technicznych, 

 niedopuszczenie do parkowania przez osoby nieupoważnione na miejscach 

zarezerwowanych oraz w szczególności przed schodami, 

 sprzątanie terenu wejścia na portiernię, odgarnianie śniegu, usuwanie lodu 

z ciągów komunikacyjnych. 

POSTERUNEK NR 2 (Brama Główna wjazdowa) – jest posterunkiem 

jednozmianowym. Służba trwa 8 godzin na dobę od godz. 06:30 do godz. 14:30 

w dni pracy Oddziału. Służba pełniona jest w pomieszczeniu wartowni nr 2. Do 

podstawowych obowiązków należy: 

 utrzymanie łączności z dowódcą zmiany i ścisłe wykonywanie jego poleceń, 

 kontrola i ewidencja ruchu materiałowego i samochodowego, w tym 

szczególnie kontrola zgodności dokumentów materiałowych z wywożonymi 

materiałami. Odnotowanie w „Książce ewidencji pojazdów” danych 

samochodów wjeżdżających i wyjeżdżających – własnych i obcych (nazwisko 

i imię kierowcy, nr pojazdu, nazwa firmy kierowcy, miejscowość, nazwa 

firmy i działu z/do której wwoził lub wywoził towar, godzina przyjazdu i 

wyjazdu, nr dokumentu PJ/PM/WZ, nr karty drogowej), 

 niedopuszczanie do wchodzenia i wychodzenia na teren Oddziału żadnych 

osób przez bramę   wjazdową, 

 nie zezwalanie na wjazd na teren Oddziału środków transportowych bez 

przepustek (za wyjątkiem pojazdów wykonujących usługi transportowe na 

rzecz firm wynajmujących pomieszczenia od OMO), 

 w godzinach 06:30 do 07:00 oraz 14:00 do 14:30 patrolowanie terenu ze 

zwróceniem szczególnej uwagi na zabezpieczenie stacji redukcji gazu, stację 

transformatorową, magazyny, hale produkcyjne, budynek dawnej kotłowni i 

warsztaty oraz stan ogrodzenia zewnętrznego i zabezpieczenia 

przeciwpożarowego, 

 otwieranie o godzinie 06:30 oraz zamykanie o godzinie 14:30 drzwi 

wyjściowych znajdujących się na niskim parterze budynku 

administracyjnego, 

 prowadzenie ewidencji wywozu śmieci, 

 odmawianie prawa wjazdu samochodów prywatnych bez zgody Dyrektora 

Oddziału, 
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b) Wykonawca winien zapewnić stałą i natychmiastową łączność z Komendą Policji, 

Strażą Pożarną, Pogotowiem Ratunkowym i innymi jednostkami oraz 

przedstawicielami Zamawiającego, 

c) Wykonawca powinien mieć całodobowo działający system nadzoru i koordynacji 

oraz posiadać wyposażenie zgodne z prawem, niezbędne do pełnienia nadzoru, 

a w razie potrzeby do udzielenia wsparcia pracownikom chronionego obiektu, 

d) Wykonawca zobowiązany jest do posiadania min. jednej własnej  Grupy 

Interwencyjnej składającej się z co najmniej dwóch uzbrojonych pracowników 

ochrony, pełniących służbę w oznakowanym samochodzie, wyposażonych w 

środki przymusu bezpośredniego oraz środki łączności bezprzewodowej, w tym 

obowiązkowo w urządzenia łączności radiowej, działające na wydzielonym, 

dopuszczonym do użycia przez właściwą instytucję paśmie Wykonawcy, 

umożliwiające łączność z obszaru, na którym zlokalizowane są obiekty 

Zamawiającego ze stacją monitorowania i kierowania Wykonawcy.  

e) Wykonawca zainstaluje na terenie Zamawiającego na własny koszt i na czas 

obowiązywania umowy urządzenia typu Activ-Guard w miejscach wskazanych 

przez Zamawiającego w celu bezpośredniej i stałej kontroli tras i czasu 

prowadzonych przez pracowników ochrony patroli pod nadzorem on-line, 

f) realizacja innych zadań zleconych przez Zamawiającego, związanych z 

zapewnieniem bezpieczeństwa, porządku i ochrony mienia. 

3) Wymagania odnośnie personelu 

a) przedmiot zamówienia będzie wykonywany zgodnie z przepisami o ochronie 

osób i mienia przez osoby umundurowane (marynarka, spodnie, koszula, 

krawat, w stonowanych kolorach) zaopatrzone w czytelne identyfikatory i 

osobiste środki łączności bezprzewodowej, latarki szperacze, lornetki oraz 

urządzenia antynapadowe, 

b) warunkiem przystąpienia przez Wykonawcę do realizacji usługi jest 

przedstawienie do aprobaty Zamawiającemu, wykazu pracowników 

wyznaczonych do wykonywania zadań wynikających z przedmiotu umowy oraz 

uzgadnianie wszystkich zmian ustalonego składu osobowego na tydzień przed 

ich dokonaniem. Dopuszczenie do pracy pracownika, może nastąpić tylko po 

pisemnej informacji ze strony Wykonawcy i wyrażeniu zgody przez 

Zamawiającego (zał. nr 7), 

c) przedmiot zamówienia będzie realizowany przy pomocy przeszkolonych 

pracowników ochrony. Wykonawca zobowiązuje się do ich systematycznej 

kontroli i natychmiastowej wymiany w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń 

Zamawiającego, co do sposobu wypełniania obowiązków, 
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d) Osoba nadzorująca pracowników wyznaczonych do wykonywania zadań na 

obiekcie musi być wpisana na listę kwalifikowanych pracowników ochrony 

fizycznej, posiadać upoważnienie do dostępu do informacji niejawnych 

oznaczonych klauzulą „zastrzeżone” i aktualne zaświadczenie o przeszkoleniu 

w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „zastrzeżone”, 

oraz legitymować się minimum 5 letnim doświadczeniem w nadzorowaniu 

realizacji usług ochrony osób i mienia w obiektach, w których znajdują się 

pomieszczenia biurowe oraz laboratoria badawcze.  

e) pracownicy wyznaczeni do realizacji przedmiotu zamówienia winni posiadać 

pełną mobilność ruchową, posiadać zaświadczenia o niekaralności. 

f) Wykonawca zachowa w tajemnicy wszystkie informacje, które mają wpływ na 

stan bezpieczeństwa ochranianych obiektów Zamawiającego w okresie trwania 

umowy oraz po jej rozwiązaniu.  

g) Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, w terminie do 

1 miesiąca od podpisania umowy przy współudziale pracownika Zamawiającego, 

opracuje i przedłoży Zamawiającemu do zatwierdzenia „Plan ochrony”, który 

określać będzie szczegółowy zakres i sposób działania pracowników ochrony. 

4) Uprawnienia osób funkcyjnych Zamawiającego w stosunku do 

pracowników ochrony oraz zakres i sposób prowadzenia kontroli 

wykonywanych zadań ochronnych 

a)  Do prowadzenia kontroli realizacji zadań ochrony ze strony Zamawiającego, 

upoważnione są następujące osoby: 

 Dyrektor Oddziału, 

 Starszy specjalista ds. obronnych i informacji niejawnych 

b) Wyżej wymienione osoby mają prawo:  

 dokonywać kontroli pełnienia służby ochronnej o każdej porze dnia i nocy.  

 zwracać uwagę kontrolowanym pracownikom ochrony na stwierdzone 

niedociągnięcia w czasie pełnionej służby,  

 żądać od kontrolowanych pracowników ochrony natychmiastowego 

usunięcia stwierdzonych niedociągnięć i nieprawidłowości, 

 kontrolować prowadzenie dokumentacji ochrony na danym obiekcie przez 

pracowników ochrony, 

 kontrolować zapisy danych z elektronicznego systemu kontroli 

(wykonywane obchody terenu). 

5) Wszyscy pracownicy ochrony muszą: 

a)  podejmować działania zapobiegające przestępstwom i wykroczeniom 

przeciwko mieniu, a także przeciwdziałające powstawaniu szkody wynikającej 
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z tych zdarzeń oraz niedopuszczające do wstępu osób nieupoważnionych na 

teren chroniony, 

b) zapewnić bezpieczeństwo życia, zdrowia i nietykalności osobistej w 

chronionym obiekcie oraz ochronę jego mienia, 

c) przeciwdziałać blokowaniu dróg komunikacyjnych i pożarowych, 

d) bezzwłoczne informować przedstawicieli Zamawiającego o przestępstwach i 

wykroczeniach zaistniałych na terenie ochranianym oraz zabezpieczyć miejsca 

zdarzenia, 

e) współdziałać z jednostkami Straży Pożarnej i Policji i innymi służbami w 

przypadkach bezpośredniego zagrożenia zdrowia lub życia ludzkiego, a także 

dla chronionego mienia, 

f) przyjmować i zdawać posterunek w sposób dokładny, informując swego 

zmiennika o wszelkich spostrzeżeniach podczas obejmowania, pełnienia oraz 

zdawania służby, 

g) utrzymywać na bieżąco czystość w pomieszczeniu portierni, 

h) znać i umieć stosować obowiązujące przepisy BHP i PPOŻ., 

i) znać i umieć stosować Rozporządzenie o Ochronie Danych Osobowych 

(RODO), 

j) pełnić swoje obowiązki zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, 

k) cechować się profesjonalizmem i wysoką kulturą osobistą.  

6) Pracownik ochrony ma prawo:  

a) Przeprowadzić kontrolę bagażu osobistego pracownika lub interesanta, jeżeli 

bagaż budzi jego zastrzeżenia.  

b) Sprawdzić zasadność obecności pracownika na terenie Oddziału Materiałów 

Ogniotrwałych w czasie wolnym od pracy.  

c) Odmówić wpuszczenia pracownika na teren Oddziału Materiałów Ogniotrwałych 

w jego czasie wolnym od pracy, szczególnie w godzinach popołudniowych i 

nocnych - wyjątek stanowią pracownicy zobowiązani do przeprowadzania 

kontroli lub posiadający stosowne zezwolenie.  

d) Odmówić prawa wjazdu samochodów w czasie ustawowo wolnym od pracy 

oraz w godzinach popołudniowych i nocnych. 

7) Wielkość zamówienia 

a) 1 pracownik (całodobowo): 365 dni x 24 h = 8760 h 

b) 1 pracownik w godzinach od 6:30 do 14:30 w dni pracujące: 252 dni x 8 h = 

2016 h 

Łączna ilość godzin: 10.776 h 
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