Zalacznik Nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS TEMATU ZAMOWIENIA

prowadzonego w trybie ,,przetarg nieograniczony” na ,,Calodobowa

ochrona fizyczna mienia wraz z monitoringiem obiektow Oddzialu Szkla i

Materialow Budowlanych w Krakowie przy ul. Cementowej 8 i Lipowej 3.”

Zadanie Nazwa zadania Opis zadania
nr
1 Calodobowa ochrona | Catodobowa ochrona fizyczna mienia wraz z

fizyczna mienia wraz z
monitoringiem
obiektéw Oddziatu
Szkta 1 Materialow
Budowlanych w
Krakowie przy ul.
Cementowe 8 1
Lipowej 3.

monitoringiem obiektow znajdujacych si¢ w Krakowie
przy ul. Cementowej 8 i Lipowej 3

I. Zakres prac i obowigzkow pracownikow ochrony
zwigzanych z Catodobowa ochron¢ mienia wraz z
monitoringiem.

1. Bezposrednia ochrona fizyczna obiektow w dni
robocze, w dni wolne od pracy, §wieta przez 24 godziny
na dobg.

2. Teren chroniony obejmuje posesj¢ Instytutu przy ul.
Cementowej 8 oraz ul. Lipowej 3, wraz ze znajdujacymi
si¢ na niej obiektami oraz parkingami.

3. Ochrona obiektow i pomieszczen przed dostepem 0sob
nieuprawnionych.

4. Ochrona mienia przed kradzieza, wlamaniem,
uszkodzeniem 1 pozarem itp.

5. Zapewnienie porzadku i spokoju na terenie
chronionym.

6. Gospodarowanie kluczami (prowadzenie ewidencji
wydawania kluczy).

7. Kontrolg prawidlowosci zamkni¢¢ magazynow.

8. Wykonywanie obchodow obiektu.

9. Uruchamianie procedur alarmowych w przypadku
wystapienia zagrozen.

10. Powiadamiania os6b odpowiedzialnych za ochrong
obiektu 1 organdéw Scigania o czynach przestepczych
zaistnialych na terenie ochranianych obiektéw oraz
zabezpieczenie miejsca ich popelnienia do czasu
przybycia organdéw $cigania.
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11. Informowanie Instytutu o wszystkich spostrzezeniach
majacych wptyw na ogdlne bezpieczenstwo.

12. Dokumentowanie przebiegu stuzby.

13. Wykonawca opracuje instrukcje i regulamin stuzby.
14. Pracownicy ochrony zatrudnieni w obiekcie winni
by¢ wyposazeni w:

e jednolite umundurowanie;

e identyfikator umieszczony w widocznym miejscu
posiadajacy zdjgcie oraz zawierajacy imi¢ i
nazwisko pracownika ochrony wraz z nazwa
firmy zatrudniajace;;

e system tacznos$ci bezprzewodowej;

e os$wietlenie awaryjne np. latarki.

15. Codzienne sprzatanie terenu wej$cia na portiernie,
zamiatanie, odgarnianie $niegu, usuwanie lodu z ciggéw
komunikacyjnych (powierzchnia 12m2 + 8m?2).

16. Biezace utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniu
portierni.

17. Sprze¢t oraz materiaty niezbedne do wykonania wyzej
wymienionych zadan zabezpiecza Wykonawca.

II. Uprawnienia oséb funkcyjnych Zamawiajacego w
stosunku do pracownikéw ochrony oraz zakres i sposob
prowadzenia kontroli wykonywanych zadan ochronnych

1. Do prowadzenia kontroli realizacji zadan ochrony ze
strony Zamawiajacego, upowaznione sg nastgpujace
osoby;

Dyrektor,

Z-ca Dyrektora,

Kierownik Dzialu Technicznego.
2. Wyzej wymienione 0soby majg prawo:

e dokonywac¢ kontroli pelnienia stuzby ochronnej o
kazdej porze dnia i nocy,

e zwraca¢ uwage kontrolowanym pracownikom
ochrony na stwierdzone niedociggni¢cia w czasie
petionej stuzby,

e 7adac¢ od kontrolowanych pracownikéw ochrony
natychmiastowego usunig¢cia stwierdzonych
niedociaggnig¢ 1 nieprawidlowosci,

e kontrolowa¢ prowadzenie dokumentacji ochrony
na danym obiekcie przez pracownikdéw ochrony,
e kontrolowa¢ zapisy danych z elektronicznego

systemu kontroli (monitoringu zewnetrznego
oddziahu).

III. Wszyscy pracownicy ochrony musza:

Zna¢ 1 umie¢ stosowac obowigzujace przepisy BHP i
PPOZ,
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Zna¢ i umie¢ stosowa¢ Ustawe o Ochronie Danych

Osobowych,

Pehi¢ swoje obowiazki zgodnie z obowigzujacymi w

tym zakresie przepisami,

Cechowac si¢ profesjonalizmem 1 wysoka kulturg

osobista.

Posiada¢ aktualne orzeczenie lekarskie medycyny

pracy, z ktérego wynika brak przeciwskazan do pracy

na stanowisku pracownika ochrony.
Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy umozliwi wizj¢
lokalng terenu Instytutu. Przedstawiciel (przedstawiciele)
Wykonawcy moze (moga) przeprowadzi¢ wizj¢ lokalng
obiektu, w celu uzyskania informacji dla poprawnego
przygotowania oferty. Nie przeprowadzenie wizji
lokalnej przez Wykonawcg nie spowoduje odrzucenia
oferty. Wykonawcy zglaszajg swoj udziat w wizji
telefonicznie tel. (12) 683 79 20, ustalajac date i godzing.

Szczegolowy zakres obowiazkow pracownikow
ochrony w obiektach przy ul. Cementowej 8

Wykonawcy w cene ustugi musza wliczy¢ - w obiekcie
przy ul. Cementowej 8, montaz 10 szt. kolorowych
kamer przemysltowych, o podstawowych parametrach:

e Wysoka szczegotowos¢ generowanego obrazu.

o Teren objety monitoringiem — odlegtos¢ okoto
60 m od miejsca instalacji kamery CCTV

e Bezproblemowa identyfikacja uchwyconej
sytuacji (mozliwos$¢ odczytania numerow tablic
rejestracyjnych wjezdzajacego i wyjezdzajacego
pojazdu)

o Mozliwos¢ regulacji zblizenia i kata obserwacji

o Skuteczng prace w kazdych warunkach
o$wietlenia

e Odpornos¢ na wptyw czynnikéw pogodowych

umozliwiajacy prowadzenie obserwacji w warunkach
nawet catkowitego braku o$wietlenia z komputerem z
zainstalowanym oprogramowaniem typu CLIENT
monitorem oraz funkcja 30 dniowego zapisu w
rejestratorze obrazu — archiwizacja danych. Zamawiajacy
udostepni bezplatnie Wykonawcy istniejace okablowanie
UTP do 9 kamer, zasilane odbywa¢ sie bedzie lokalnie.
Po zakonczeniu umowy dostarczony — zainstalowany
sprzet bedzie Wlasno$cia Wykonawcy
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I. Pracownicy ochrony petiacy stuzbe zobowigzani sa:

1. Wpuszcza¢ na teren Instytutu wjezdzajace stuzbowo
nastepujace pojazdy:

e Poczty,

e Po odpady komunalne,

e Firm spedycyjnych,

e Pracownikow Instytutu,

e Pracownikéw firm remontowych legitymujacych

si¢ przepustkami wystawionymi przez Dziat
Techniczny,

e Inne w celu zatatwienia spraw stuzbowych z
przepustkami wystawionymi przez pracownika
ochrony.

2. Kontrolowa¢ pojazdy wyjezdzajace z Instytutu,
zadajac pisemnych upowaznien do wywozu
jakichkolwiek materiatow, sprzetu itp., a w
uzasadnionych przypadkach réwniez samochodow
osobowych.

Kierowca, ktory posiada pismo lub Wz (wydanie
zewngtrzne) upowazniajace do wywozu materiatéw,
sprzgtu, narzedzi itp. jest zobowiazany przedstawic to
pismo pracownikowi ochrony, a ten winien doktadnie
sprawdzi¢ ilo$¢ i asortyment wywozonego towaru.
Nalezy wpisac: imi¢ i nazwisko kierowcy, marke
samochodu, numer rejestracyjny, co wywozi, o ktorej
godzinie.

W przypadku braku ww. pisma lub Wz pracownik
ochrony zobowigzany jest zatrzymac kierowceg do
wyjasnienia i niezwlocznie powiadomi¢ Kierownika
Dziatu Technicznego a jezeli zdarzenie wystapito w
godz. 15.00-07.00 zobowigzany jest w takim przypadku
powiadomienie telefoniczne jedng z 0os6b wymienionych
w ksigzce raportowej na portierni, oraz sporzadzenia
notatki stuzbowej na temat zaistniatego zdarzenia.

3. Zamyka¢ brame wjazdowa do Instytutu w dni robocze
0 godz. 16.00 a otwierac¢ o godz. 06.00, (w godzinach
otwarcia bramy, szlaban jest otwierany tylko w celu
wjazdu samochodu).

4. Wydawac¢ klucze osobom upowaznionym za
potwierdzeniem w zeszycie (czytelny podpis) wpisujac
imi¢ 1 nazwisko oraz godzing pobrania i oddania kluczy.
5. Odmowi¢ wpuszczenia pracownika na teren Zaktadu
W jego czasie wolnym od pracy, szczegdlnie w
godzinach popotudniowych i nocnych - wyjatek
stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania
kontroli lub posiadajacy stosowne zezwolenie.
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6. Prowadzi¢ ksigzke przekazywania stuzby (ksigzka
raportowa).

7. Przyjmowac i zdawac posterunek w sposob doktadny,
informujgc swego zmiennika o wszelkich
spostrzezeniach podczas obejmowania, petnienia oraz
zdawania stuzby.

8. Pracownik ochrony nie moze opusci¢ powierzonego
posterunku dopdki nie zostanie zastgpiony przez
zmiennika.

9. Utrzymywac czystos¢ w pomieszczeniu portierni.

10. Zna¢ lokalizacje hydrantow przeciwpozarowych.

11. Informowac¢ interesantow wchodzacych na teren
Instytutu informujac telefonicznie zainteresowanych
pracownikow o przybyciu klienta.

12. Dokonywa¢ w trakcie stuzby po godzinach pracy
Instytutu obchodow terenu nieregularnie, ale nie rzadziej
niz co godzing.

II. Pracownik ochrony dokonujacy nocnych (godz.
20.00-06.00) obchodéw terenu musi:

1. Dokona¢ nocnego obchodu obiektoéw strzezonych 1
sprawdzi¢ prawidtowe ich zabezpieczenie.

2. Sprawdzi¢ czy sg zamknigte budynki ,bramy,
pomieszczenia magazynowe itp.

3. Zwraca¢ uwage na wlasciwe oswietlenie terenu i
obiektéw oraz stan zagrozenia pozarowego.
Spostrzezenia 1 uwagi odnotowaé w ksigzce raportowe;.
4. W przypadku powstania pozaru natychmiast
powiadomi¢ Straz Pozarng i Zamawiajacego oraz
postepowac zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami.

III. Pracownik portierni ma prawo:

1. Przeprowadzi¢ kontrole bagazu osobistego pracownika
lub interesanta, jezeli bagaz budzi jego zastrzezenia.
Zamawiajacy nie wymaga aby pracownicy zatrudnieni
przy realizacji umowy posiadali uprawnienia do kontroli
0s0b czy bagazu 1 byli wpisani na liste¢ kwalifikowanych
pracownikow ochrony fizycznej z wyjatkiem osoby
bezposrednio nadzorujgcej prace pracownikow ochrony.
2. Sprawdzi¢ zasadno$¢ obecno$ci pracownika na terenie
Zaktadu w czasie wolnym od pracy.
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Szczegolowy zakres obowiazkow pracownikow
ochrony w obiektach przy ul. Lipowej 3

Wykonawcy w cene ustugi musza wliczy¢ - w obiekcie
przy ul. Lipowej 3. montaz 9 szt. kolorowych kamer
przemystowych o podstawowych parametrach :

o Wysokg szczegdlowos¢ generowanego obrazu.

e Teren objety monitoringiem — odlegtos¢ okoto
60 m od miejsca instalacji kamery CCTV

e Bezproblemowa identyfikacja uchwycone;j
sytuacji (mozliwo$¢ odczytania numerow tablic
rejestracyjnych wjezdzajacego 1 wyjezdzajacego
pojazdu)

e Mozliwos¢ regulacji zblizenia i kata obserwacji

o Skuteczng prace w kazdych warunkach
oswietlenia

e Odpornos¢ na wpltyw czynnikow pogodowych

umozliwiajacy prowadzenie obserwacji w warunkach
nawet catkowitego braku o$§wietlenia z komputerem,
monitorem 1 30 dniowym zapisem w rejestratorze
obrazu, w tym wewnatrz pomieszczenia -2 Szt.
kolorowych kamer przemystowych ,

1. ustuga $wiadczona bedzie na dwoch posterunkach:

a) POSTERUNEK NR 1 (Biuro przepustek) - jest
posterunkiem catodobowym.

b) POSTERUNKEK NR 2 (Brama Gléwna wjazdowa) -
jest posterunkiem jednozmianowym, dodatkowa obsada.
Stuzba trwa 10 godzin na dobg¢ od godz. 07:00 do godz.
17:00 w dni robocze ( od poniedziatku do pigtku). Stuzba
petniona jest w pomieszczeniu Biuro przepustek.

I. Pracownik portierni ma obowigzek:

1. Kierowa¢ ruchem interesantow wchodzacych na teren
Zaktadu oraz "Spoétek" informujac telefonicznie
zainteresowanych pracownikéw o przybyciu klienta.

2. Zamyka¢ bram¢ wjazdowa kazdorazowo po wjezdzie
lub wyjezdzie samochodu.

3. Odnotowaé¢ w" Ksigzce ruchu pojazdow "dane
samochodéw wjezdzajacych 1 wyjezdzajacych -
wiasnych i obcych (data, godzina, numer rejestracyjny).
4. Kontrolowa¢ kazdy samochod wyjezdzajacy z terenu
Zaktadu tj. rodzaj i ilo§¢ fadunku na zgodno$¢ z wy
stawiong fakturg w przypadku klientow, oraz pisemna
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zgoda kierownika w przypadku - wywozu urzadzen do
badan, materiatow wypozyczanych okresowo itp.

5. Niezwlocznie zawiadomi¢ pracownikow Laboratorium
o przyjezdzie samochodu dostarczajgcego probki do
badan - wjazd samochodu na teren Zaktadu dozwolony
jest w obecnos$ci pracownika.

6. Odmoéwic prawa wjazdu samochoddéw prywatnych bez
zgody Dyrektora lub jego zastepcy.

7. Odmoéwi¢ prawa wjazdu samochodoéw w czasie
ustawowo wolnym od pracy oraz w godzinach
popotudniowych i nocnych - wyjatek stanowia
samochody dostawcze "Firm" wynajmujacych
pomieszczenia.

8. Odmowi¢ wpuszczenia pracownika na teren Zaktadu
W jego czasie wolnym od pracy, szczegdlnie w
godzinach popotudniowych i nocnych - wyjatek
stanowig pracownicy zobowigzani do przeprowadzania
kontroli lub posiadajacy stosowne zezwolenie.

9. Przebywac¢ przed pomieszczeniem portierni w czasie
natezonego ruchu interesantow.

10. Codzienne sprzatanie chodnikéw (zamiatanie,
odgarnianie $niegu, usuwanie lodu w okresie zimowym )
wzdtuz posesji od strony Lipowe] w dni wolne od pracy,
a w dni robocze w trakcie trwania I i Il zmiany' .
Wykonawca zabezpieczy — dostarczy niezbedny sprzet
do prawidtowego wykonywania ustug utrzymania
czystos$ci w tym sprzet do zamiatania na terenach
zewnetrznych, ods$niezania, jak rowniez zapewni w tym
okresie mieszanke piaskowo — solng do posypywania
chodnikéw w okresie opadow $niegu i gololedzi.

11. Dokonywa¢ w trakcie stuzby po godzinach pracy
Instytutu obchodow terenu nieregularnie, ale nie rzadziej
niz co godzing.

12. Zamkng¢ drzwi wejsciowe portierni, w czasie gdy
zmuszony jest czasowo opusci¢ swoje stanowisko pracy i
wywiesi¢ informacjg.

13. Prowadzi¢ ewidencj¢ wydawanych i zwracanych
kluczy od pomieszczen i budynkow.

14. Zamyka¢ drzwi wejsciowe do budynkéw o godzinie
17:00

15. Prowadzi¢ ksigzke przekazywania stuzby (ksigzka
raportowa).

16. Przyjmowac i zdawac¢ posterunek w sposob
doktadny, informujac swego zmiennika o wszelkich
spostrzezeniach podczas obejmowania, petnienia oraz
zdawania stuzby.

I Okoto 200m?
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17. Pracownik ochrony nie moze opusci¢ powierzonego
posterunku dopdki nie zostanie zastgpiony przez
zmiennika.

18. Utrzymywac czysto$¢ w pomieszczeniu portierni.
19. Zna¢ lokalizacje hydrantow przeciwpozarowych.
20. Przestrzega¢ instrukcji systemu zabezpieczenia 1
ochrony budynkow.

II. Pracownik portierni ma prawo:

1. Przeprowadzi¢ kontrolg bagazu osobistego pracownika
lub interesanta, jezeli bagaz budzi jego zastrzezenia.

2. Sprawdzi¢ zasadno$¢ obecnos$ci pracownika na terenie
Zaktadu w czasie wolnym od pracy.

Krakow dnia 2019-09-23
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